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1)

2)

3)

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
Cielom metodického usmernenia k opravnenosti vydavkov je zadefinovat skupiny
opravnenych vydavkov a vySku ich opravnenosti v podmienkach Opera¢ného programu
Zamestnanost’ a socidlna inkluzia pre programové obdobie 2007 — 2013.

Toto usmernenie vychéadza:

a) z¢lanku 11 Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006
0 Eur6épskom socialnom fonde v zneni neskorSich zmien a doplneni (d’alej aj
,hariadenie o ESF*), ¢lanku 34 a 56 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006, ktorym sa
ustanovuju vSeobecné ustanovenia o ERDF, ESF a KF aktorym sa zruSuje
nariadenie (ES) ¢. 1260/1999 v zneni neskorSich zmien adoplneni (d’alej aj
,,vSeobecné nariadenie®) z ¢lanku 7 Nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES)

¢. 1080/2006 nariadenia o Europskom fonde regionalneho rozvoja (d’alej aj

,hariadenie o ERDF*) (nariadenia st dostupné na webovom sidle http://eur-

lex.europa.eu/);

b) zo Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007 — 2013 (d’alej len ,,Systém riadenia“) a suvisiacej legislativy uvedenej
Vv kapitole 2.1 Systému riadenia, metodického pokynu Centradlneho koordinacného
organu (d’alej len ,,CKO*) €. 4 aktualizacia ¢. 1, metodického pokynu CKO ¢. 2;

c) metodického usmernenia MF SR ¢. MF/010175/2004-42 z 8. decembra 2004
k ekonomickej klasifikacii rozpoctovej klasifikacie;

d) zo Systému finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007 — 2013 (d’alej len ,,Systém finanéného riadenia®) a listu
MF SR ¢. MF/013288/2010-541 zo dna 30.04.2010 k uplatiovaniu pausalnych
vydavkov v ramci Operaéného programu Zamestnanost’ a socialna inklazia (d’alej len
,,OP ZaSI“.

Aktualizacia ¢. 7,8 a 9 vychadzala z potreby zostladenia riadiacej dokumentacie a
procesov vyplyvajiucich z Akéného planu opatreni prijatych za ucelom odstranenia
nedostatkov identifikovanych systémovym auditom pre OP ZaSI uskuto¢nenom v ditoch
23.-27.11.2009 a 14.-18.12.2009.

Aktualizacia €. 10 a 11 doplnila nové skupiny opravnenych vydavkov pre OP ZaSI
a spresnenim reflektovala na vznikajiice nejasnosti.

V aktualizécii €. 12 boli vykonané najmi zmeny z dovodu praktickej aplikécie pausélnej
sadzby nepriamych vydavkov v projektoch aktivnej politiky trhu prace realizovanych
Ustredim prace, socidlnych veci arodiny. Zaroven boli doplnené niektoré skupiny
opravnenych vydavkov a primeranost’ vydavkov pri nakupe knih.

V aktualizacii ¢. 13 sa doplnila aupravila Priloha ¢. 3, dokument sa Cciastocne
prestylizoval, z dovodu jeho lepsej zrozumitelnosti.

V aktualizécii ¢. 14 sa doplnila Priloha ¢. 3 o primeranost’ vydavkov na vzdeldvanie
apripravu pre trh prace uchadzaca o zamestnanie, ktoré si zabezpelil z vlastnej
iniciativy podla § 46 ods. 7 zakona ¢. 5/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.
V aktualizacii €. 15 sa zohladnili poziadavky z aplikacnej praxe na presun niektorych
Casti z vecného hl'adiska a lepsej CitateI'nosti dokumentu doslo k zjednoteniu principov
pri jednotlivych druhoch vydavkov v Casti C, zapracovali sa opatrenia, ku ktorym sa RO
OP ZaSI zaviazal vramci prijatych opatreni z vykonanych kontrolnych a auditnych
zisteni, najmd vo¢i auditu EK A-Rep ¢. 2012-1516, zapracovali sa zmeny stvisiace

! http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=6814
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4)

5)

6)

7)

1)

s aktualizaciou Systému financného riadenia Strukturadlnych fondov a Kohézneho fondu
na programové obdobie 2007-2014 verzia 7.0 z 2. 12. 2013, aktualizaciu Systému
riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2014
verzia 4.8 z 27.12.2013 a vyska opravnenych vydavkov uvedenych v prilohe ¢. 3 tohto
usmernenia sa upravila o miery inflacie v SR potvrdenej SU SR zo diia 14. 1. 2014.
V aktualizécii ¢. 16 sa vykonalo doplnenie skupin vydavkov V prilohe 1 tohto
usmernenia, ktoré¢ vypadli pri aktualizacii €. 15, ale v prilohe 2 sa nachadzali. Zaroven sa
v aktualizacii 16 vykonali spresnenia textov, ktoré¢ mohli byt” aplikované nespravne.

Ustanovenia opravnenosti vydavkov su zavdzné pre vSetky subjekty zapojené do
systému riadenia, implementacie a kontroly OP ZaSI, okrem technickej pomoci pre
ktort je vypracované osobitné usmernenie RO ¢. N4/2007.

Ustanovenia k opravnenosti vydavkov sa primerane vztahuju aj na partnera, pokial’ sa
partner spolupodiela na finan¢nej realizacii projektu v zmysle uzatvorenej zmluvy
0 partnerstve, ktord bola sti¢ast'ou ziadosti o NFP.

O opravnenosti vydavkov za cely opera¢ny program rozhoduje a zodpoveda riadiaci
organ (d’alej aj ,,RO*). Sprostredkovatel'sky organ pod riadiacim organom vo vyzve
Upresni, resp. sprisni opravnenost’ vydavkov vzhl'adom na $pecifickost’ jej zamerania.
Transferové platby poskytované v zmysle osobitného zakona?, ktoré poskytuje Ustredie
prace, socialnych veci arodiny (dalej aj ,,UPSVR®) ako prijimatel, metodicky
usmernuje kone¢nych uzivatel'ov v zmysle uvedeného zékona a v zmysle podmienok
poskytnutia nenavratného finanéného prispevku podl'a uzatvorenej zmluvy o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku. Pokial' sa akékol'vek ustanovenia metodického
usmernenia UPSVR dostane do rozporu s ustanoveniami nariadeni EK, legislativou SR,
Systémom riadenia, Systémom finan¢ného riadenia, Zmluvy o poskytnuti NFP a inych
dokumentov uvedenych v ods. 2 tohto ¢lanku, pri posudzovani opravnenosti vydavku sa
postupuje podl'a tohto usmernenia a dokumentov uvedenych v tomto ¢lanku.

Clanok 2
Ziakladné pojmy
Na ucely tohto usmernenia sa rozumie:

a) Aktivita - suhrn cCinnosti realizovanych prijimatel'om v ramci projektu na to
vyc€lenenymi finanénymi zdrojmi za ur€ity cas, ktoré prispievaji k dosiahnutiu
konkrétneho vysledku a maji definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnotu
pre prijimatel’a a/alebo cielovt skupinu/uzivatel'ov vysledkov projektu nezavisle na
realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzena ¢asom, vecne a financne.
Aktivity sa ¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

b) Ex-ante finanéna oprava — individualne zniZenie hodnoty deklarovanych vydavkov
z dovodu zisteni porudenia legislativy SR alebo EU, najmi v oblasti verejného
obstaravania. VySka individualnej ex-ante financnej opravy sa uréi v zodpovedajice;
sume neopravnenych vydavkov, resp. ako percentualna sadzba zo sumy opravnenych
vydavkov zakazky v ramci schvaleného NFP alebo jeho casti, a to vo faze pred
uhradou dotknutej zakazky, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované. Na ucely
spravneho deklarovania vydavkov na EK je potrebné dohodnut osobitny rezim s
certifikacnym organom v pripade, ak ex ante individualna financna oprava za
porusenie legislativy SR alebo EU v oblasti verejného obstardvania sa prekryva s
plosnou finan¢nou opravou, extrapolaciou alebo pausalnou sadzbou;

2 Zakon €. 5/2004 Z. z. v Z. n. pr.
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¢) Europass - jedna sa o subor dokumentov o osobe, ktory vytvoril Eurdépsky parlament
v roku 2005, aby existoval jednotny format pre dokumenty pri hl'adani si prace,
pouzivany v statoch Europskej unie a Europskeho hospodarskeho priestoru. Sklada
sa z piatich casti: zivotopis (CV), jazykové portfolio, mobilita, dodatok k osvedceniu,
dodatok kdiplomu. Vdaka rovnakému formatu vie osoba jasne a ucinne
zdokumentovat’" svoje kompetencie, sposobilost, prax, odborné vzdelanie,
osvedéenia/diplomy/vysvedCenia, certifikaty, resp. odborné staze a pod.
V podmienkach OP ZaSI sa vyzaduje, aby bola pravdivost’ a spravnost’ udajov v
Europasse potvrdena a verifikovana vlastnoru¢nym podpisom dotknutej osoby;

d) Naklad — nakladom sa rozumie znizenie ekonomickych tuzitkov prijimatela
v posudzovanom obdobi, ktoré sa da spol'ahlivo urcit’ (ocenit);

e) Nenavratny financny prispevok (d’alej aj ,,NFP*) — suma finan¢nych prostriedkov
poskytnuta prijimatel'ovi na zdklade schvalené¢ho projektu podl'a podmienok zmluvy
0 poskytnuti NFP z verejnych prostriedkov v sulade so zakonom o rozpoc¢tovych
pravidlach verejnej spravy;

f) Oprava nespravnych tudajov v dokumentoch — oprava vykonana Vv sulade so
zdkonom ¢. 431/2001 Z.z. o Gctovnictve tak, aby bolo mozné urcit zodpovedni
osobu, ktora vykonala prislusni opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného
zdznamu pred opravou, aj po oprave. Vykonand oprava nesmie viest k neuplnosti,
nepreukazatel'nosti, nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo neprehl’adnosti zdznamu/
dokumentu (napr. zamazana korektorom, zaskrtana, prepisana a pod.). Oprava
dokumentu musi byt’ vykonana na pévodnom dokumente. V ziadnom pripade nesmie
mat’ za nasledok vymenu, alebo nahradenie pévodného dokumentu;

g) Planovany vydavok — vydavok uvadzany v dokumentoch pred jeho skutoénym
vynalozenim;

h) Pracovny vykaz - dokument, v ktorom osoba, ktora vykonavala prace v
ramci realizacie projektu uvadza vsetky vykonavané pracovné ¢innosti v prospech
aktivit projektu, bez ohl'adu na skuto¢nost, ¢i si na tieto ¢innosti uplatiiuje vydavky,
alebo nie, tak aby udaje deklarované v pracovnom vykaze preukazovali skuto¢nost’;

i) Prezen¢na listina — prvotny doklad preukazujuci a vlastnym podpisom potvrdzujuci
pritomnost’ 0s6b v iom uvedenych na aktivite uskuto¢nenej v danom ¢ase a mieste,
v priebehu ktorej bol vyhotoveny. Tento dokument nie je mozné vyhotovit, menit’,
pozmenovat’ alebo inym sposobom upravovat’ po ukonceni danej aktivity. Prezenéna
listina sa vyhotovuje na konkrétny den trvania aktivity. (Tlacivo prezenénej listiny
tvori prilohu Prirucky pre prijimatel’a.);

J) Projektovy tim (administrativny a riadiaci personal) - tvoria vSetky fyzické
osoby, ktoré sa podielajii na podpornych aktivitich projektu: projektovy manazér,
finanény manazér, asistent projektového/financného manazéra, sekretar/sekretarka,
konzultant na verejné obstaravanie/publicitu/monitorovanie. Popis €innosti ako aj
maximalna vyska opravneného vydavku pre tieto osoby je uvedend v prilohe 3 tohto
usmernenia. V pripade potreby projektu je mozné okruh uvedenych o0sob rozsirit’ len
so sthlasom poskytovatel’a;

k) Prvotny doklad — doklad, ktory sa vyhotovuje v pisomnej forme v ¢ase a priestore
v iom uvedenom, preukazujici uskutoCnenie hospodarskej, Uctovnej, alebo inej
operacie;

I) Uétovny doklad — Uétovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zikona ¢&.
431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov. Pre ucely predkladania
ziadosti o platbu (predfinancovanie/refundacia — priebezna platba/zaverecna platba,
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2)

1)

zuctovanie zalohovej platby) sa vyzaduje splnenie nalezitosti definovanych v § 10
ods. 1 pism. a) az f) predmetného zakona, pricom za dostato¢né splnenie nélezitosti
podla pism. f) sa povazuje vyhlasenie prijimatela v Ziadosti o platbu v ¢asti 10
Cestné vyhlasenie v zneni ,,Ako prijimatel’ Gestne vyhlasujem, Ze narokovana suma
zodpovedd udajom uvedenym v uctovnych dokladoch, je matematicky spravna a
vychadza z uctovnictva, opravnené vydavky boli skutocne realizované v ramci
obdobia opravnenosti (v pripade zéalohovej platby sa zacala realizécia projektu),
narokovana suma je v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nendvratné¢ho
finan¢ného prispevku, pravidla Statnej pomoci, verejného obstaravania, ochrany
zivotného prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzané, fyzicky a finanény pokrok
podlicha monitorovaniu vratane kontroly na mieste, poziadavky na informovanie
verejnosti boli dodrzané v sulade s ustanoveniami zmluvy 0 poskytnuti nenavratného
finanéného prispevku, originaly dokumentacie k platbe, definované v zozname priloh
su v naSej drzbe, nélezite opeciatkované, podpisané a pristupné na konzultovanie pre
ucely kontroly. Su riadne zaznamenané Uétovnym zapisom v Gctovnictve v zmysle
zakona €. 431/2002 Z. z. o ctovnictve v zneni neskorsich predpisov. Som si vedomy
skutocnosti, zZe v pripade nesplnenia podmienok zmluvy o poskytnuti nendvratného
finan¢ného prispevku alebo v pripade nespravne narokovanych finan¢nych
prostriedkov v tejto ziadosti o platbu je mozné, ze prispevok nebude vyplateny, bude
upraveny alebo bude vyziadané vratenie neopravnene vyplatenych finanénych
prostriedkov.” V suvislosti s postipenim pohl'adavky sa zpohladu splnenia
poziadaviek nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 za uc¢tovny doklad, ktorého dokazna
hodnota je rovnocenna fakturam, povazuje aj doklad preukazujuci vykonanie
zapocitania;

m) Uhrada uétovného dokladu — prestavuje Ghradu zavizku alebo pohladavky
prijimatel’a/riadiaceho organu/platobnej jednotky/certifikaéného organu. V stvislosti
so vzajomnym zapocitanim pohladavky a zavdzku, zavazok prijimatela (napr.
z titulu nezrovnalosti) vysporiadany formou vzajomného zapoditania pohladavky
a zavizku sa povazuje za zaplateny momentom schvalenia zniZzenej pohladavky
prijimatela z poskytnutého nenavratného finanéného prispevku v stthrnnej ziadosti
o platbu;

n) Vydavok — vydavkom sa rozumie Ubytok penaznych prostriedkov alebo ubytok
ekvivalentov pefiaznych prostriedkov prijimatel’a stivisiaci s realizaciou projektu.

V pripade akychkol'vek nejasnosti vo vyzname pouZitych pojmov, ktoré nie st v tomto
usmerneni priamo definované sa ich vecny vyznam posudzuje podla definicie uvedene;j
v osobitnom predpise Slovenskej republiky, alebo ak v osobitnom predpise takyto
pojem nie je definovany, ich vecny vyznam sa posudzuje podla definicie pojmov
vV dokumentoch platnych pre programové obdobie 2007 — 2013, ktoré si zavizné pre
OP ZaSI (najmé Systém riadenia, metodické pokyny CKO, Systém finan¢ného riadenia
a pod.).

Clanok 3
Opravnené vydavky
Opravnené vydavky predstavuji vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynaloZené pocas
realizacie projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatel’a za predpokladu, ze si
potrebné na uspokojivé vykonavanie projektu a si s nim priamo spojené a ktoré
boli vynalozené na projekt vybrany na podporu v ramci operacného programu v stlade s
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2)

kritériami vyberu a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, nariadenim 0
ERDF, nariadenim o ESF a s prislu$nou vyzvou/priamym zadanim®/pisomnym
vyzvanim na predkladanie Ziadosti o nenavratny finanény prispevok (d’alej len ,,NFP*)
respektive dokumentaciou, na ktord sa prislusna vyzva/priame zadanie/pisomné
vyzvanie odvolava.

Vydavok je opravneny, ak sph“la vSetky nasledujuce podmienky:

a) je skutotne vynalozeny* medzi 1. januarom 2007 a diiom ukondenia realizécie
projektu nie viak neskor ako 31. decembra 2015% Vseobecne plati, Ze vydavky
musia vzniknut’ v priebehu realizacie projektu a projekt nesmie byt ukonceny pred
1. januarom 2007. Vynimkami z uvedeného pravidla su odpisy, rezijné (nepriame)
vydavky a nefinan¢né prispevkgl, ktoré su opravnené za podmienok stanovenych
¢l. 56 vseobecného nariadenia” vV zmysle ¢l. 1 ods. 3 Nariadenia Rady (ES) ¢.
284/2009. Nové vydavky pridané v case revizie operacného programu su
opravnené odo dna predlozenia ziadosti o reviziu operaéného programu Eurdpske;j
komisii; Moment skuto¢ného vynaloZenia vydavku je viazany na datum realneho
znizenia (Ubytku — thrady) finanénych prostriedkov prijimatela (zaplatenie mozno
dolozit’ napr. vypisom z bankového G¢tu prijimatel’a, vydavkovymi pokladni¢nymi
dokladmi) a to bez ohl'adu na spdsob vedenia G¢tovnictva prijimatela;

b) je vynalozeny na projekt schvaleny riadiacim organom/sprostredkovatel'skym
organom pod riadiacim organom’ pre prisluiny OP a realizovany v zmysle zmluvy
0 poskytnuti NFP/rozhodnutia o schvaleni Ziadosti 0 NFP v sulade s kritériami
stanovenymi prisluSnym monitorovacim vyborom;

C) je realizovany na opravnenom lizemi;

d) je preukdzany faktGrami® alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej
hodnoty, resp. ich kopiami®, alebo za uréitych podmienok sumarizaénym harkom
asucasne vydavok je riadne evidovany v Uétovnictve prijimatela v sulade s
platnymi  vieobecne zavdznymi pravnymi predpismi’’ a podmienkami
definovanymi zmluvou o poskytnuti NFP/rozhodnutim o schvéleni Ziadosti o NFP.
Preukazanie vydavkov faktarami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokazne;j

10

Pojem pouzivany na oznacenie ,,pisomného vyzvania“ do ¢asu vstipenia platnosti a t¢innosti z. ¢. 528/2008
Z.z.0 pomoci a podpore poskytovanej z fondov Europskeho spolocenstva.

V pripade opravnenych vydavkov pri ktorych nevznika ubytok penaznych prostriedkov alebo ubytok
ekvivalentov penaznych prostriedkov uctovnej jednotky (prijimatela) napr. u odpisov, je opravnenym
vydavkom zauctovany naklad vo vyske ktorou sa podielal na realizacii projektu. Podrobnejsie vid'. ¢lanok 16
tohto usmernenia.

Na trovni projektu je opravnenym obdobim obdobie uvedené v bode 3.4 uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti
NFP. Toto obdobie musi byt’ v stlade s ¢asovym intervalom vyhlasenej vyzvy/pisomného vyzvania.
NARIADENIE KOMISIE (ES) ¢. 1083/2006 ktorym sa ustanovuju v§eobecné ustanovenia o Eurépskom
fonde regionalneho rozvoja, Eurdopskom socialnom fonde a Kohéznom fonde a ktorym sa zruSuje nariadenie
(ES) €. 1260/1999 v zneni nariadenia Rady (ES) ¢. 1341/2008 v zneni neskorsich zmien (d’alej aj ,,v§eobecné
nariadenie®).

V zmysle Splnomocnenia sprostredkovatel’ského organu pod riadiacim orgdnom na plnenie tloh riadiaceho
organu uzatvoreného podla § 7 a § 8 zdkona ¢. 528/2008 Z. z. 0 pomoci a podpore poskytovanej z fondov
Euroépskeho spolocenstva.

V zmysle ustanoveni § 71 anasl. z. & 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni nesk. predpisov,
pri¢om pri elektronickej forme faktiiry sa vyzaduje aj sthlas poskytovatel'a (RO/SORO).

Oznacenymi peciatkou a podpisom Statutdrneho organu prijimatela. Ak prijimatel’ nedisponuje peciatkou,
iba podpisom $tatutarneho organu prijimatel’a.

Zakonom ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho spolocenstva v zneni
nesk. predpisov, zak. ¢. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskor$ich predpisov a pod.,
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hodnoty sa nevztahuje na vydavky vykazované zjednodusenym spésobomll,
pokial’ tento sposob umoznila vyzva/pisomné vyzvanie,

e) je vynalozeny v sulade s platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi
(napr. zakon ¢. 18/1996 Z. z. o cendch v zneni neskorSich predpisov. Zakonnik
prace, Obciansky zakonnik);

f) je primerany, t. j. zodpovedd obvyklym cendm v danom mieste a Case
a zodpoveda potrebam projektu. Primeranost vydavkov, pre vybrané typy
vydavkov uvedené v Prilohe ¢. 3 tohto usmernenia sa posudzuje podla tejto
prilohy. U ostatnych typov vydavkov sa primeranost’ posudzuje podla beznych
cien na trhu'?, pokial cenu pre dant pracu/sluzbu/tovar nestanovuje osobitny
predpis.*® V pripade Ziadosti o nenavratny finanény prispevok Ziadatel uvéadza
aktualne ceny™ na trhu v Gase jej vypracovania na zaklade vlastnych vystupov
z prieskumu trhu®®; Poskytovatel' je opravneny vyuZivat informacie z vystupu
prieskumu trhu Ziadatel'a/prijimatel’a v pripade, ak mozna cena dodanych tovarov,
stavebnych prac alebo poskytnutych sluzieb pre neho predstavuje nevyhnutni
podporu rozhodovania pri posudeni primeranosti vydavkov projektu.

g) spiia podmienky hospodarnosti (minimalizicia vydavkov pri re$pektovani
cielov projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom
projektu), ucelnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vézba
na ne) a u¢innost’ou (vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skuto¢nym
vysledkom ¢innosti vzhladom na pouzité verejné prostriedky). Overovanie
hospodarnosti, efektivnosti a ti¢elnosti sa vykonava aj na zaklade poskytnutych
informacii od ziadatela aaj na zaklade jednotlivych kritérii v hodnotiacich
harkoch v procese odborného hodnotenia,

h) je nevyhnutny pre realizaciu projektu;

i) vydavok, ktory je riadne odovodneny, dostato¢ne preukazany a vyluéne stvisi S
realizaciou aktivit projektu;

J) patri do skupiny vydavkov schvaleného rozpoctu projektu;

K) je vsulade spravidlami opravnenosti vydavkov uvedenymi v prislusnej
vyzve/priamom zadani/pisomnom vyzvani;

[) casovo avecne sa neprekryva aneprekryva sa ani Sinymi prostriedkami
z verejnych zdrojov®;
m) nie je uplatneny duplicitne”;

11
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V zmysle ¢l. 11 ods. 3 pism. b) nariadenia Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 v zneni
nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 396/2009

Napr. ISCP - (MPSVR SR) 1-04 http://www.trexima.sk/new/pre-respondentov.php .

Napr. zakon ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, tlmo¢nikoch a prekladatel'och a o zmene a doplneni niektorych
zakonoV V zneni nesk. predpisov,

Uroven aktualnej ceny na trhu sa zisti pomocou pouzitia vhodnych tatistickych metod pre analyzu udajov
ziskanych vykonanym prieskumom trhu pre tento ucel (v zavislosti od ciel’a, poctu sucasne skimanych
premennych, typov premennych, spdsobu vyberu a podmienok, ktoré si kladi dané Statistické metddy -
modus, median, vazeny, resp. aritmeticky priemer ...).

Pre tcely hodnotenia sa prieskum trhu v pisomej forme (pisomny zapis, internetovy prieskum a pod.) prilozi
k ziadosti o NFP.

Prekryvanim vydavkov sa rozumie, viacnasobné pozadovanie financovania jedného a toho istého vydavku
z jedného alebo viacerych zdrojov, ktoré vedie k neopravnenému obohacovaniu sa prijimatel'a nenavratného
finan¢ného prispevku. Pozri aj ¢lanok 4 ods. 2 pism. y) tohto usmernenia.

Za duplicitne uplatnené vydavky sa povazuju aj vydavky na prislusny majetok, ktory sa vyuziva na ucely
projektu, ale ktory bol obstarany tiplne, alebo z Casti z verejnych zdrojov vo forme nenavratného finanéného
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3)

1)

2)

n) v pripade dodavky stavebnych prac, tovarov a sluzieb od tretich subjektov bol
obstarany v stlade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
nesk. predpisov, sustanoveniami Zmluvy o0 poskytnuti NFP/rozhodnutia
0 schvaleni ziadosti 0 NFP*® usmernenim RO &. N5/2008 v platnom zneni;

0) bol prijimatelom uhradeny pred jeho uplatnenim voc¢i RO/SORO (v Ziadosti
0 platbu) s vynimkou odpisov a nefinancnych prispevkov;

p) ktorého intenzita pomoci je maximalne vo vySke uvedenej v Stratégii financovania
strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013"
pre prislusny typ ziadatel'a/prijimatel’a;

q) Vvpripade uhrad spotrebného materialu je vydavok uhradzany v hotovosti
opravneny, ak hotovostna platba jednotlivo neprekrocila sumu 332- €
(rozhodujicou skutocnostou je celkova cena na pokladnicnom doklade, ktora
nesmie uvedent sumu prekrocit);

r) vydavok, ktory je vynakladany na ucely projektu len Ciasto¢ne, je opravneny v len
v jeho alikvotnej (pomerne;j) Casti prisluchajucej k danému projektu.
Na planované vydavky v Ziadosti o nendvratny financny prispevok sa podmienky
opravnenosti vztahuji primerane.

Clanok 4
Neopravnené vydavky
Neopravnenymi vydavkami Europskeho socidlneho fondu su:
a) uroky z dlhov;
b) vratna dafi z pridanej hodnoty?’;

¢) nakup nabytku, vybavenia, dopravnych prostriedkov, infrastruktry, nehnutel'nosti
a pozemkov; 2" 2

Okrem toho neopravnenym vydavkom je/st najma:

a) vydavok bez priameho vztahu k projektu;
b) vydavok, ktory nie je nevyhnutny k dosiahnutiu ciel'ov projektu;

c) vydavok, ktory je =zo strany prijimatela nedostatotne od6vodneny,
alebo preukazany;

18
19
20

21

22

prispevku. Napr. uplatneny odpis z majetku nadobudnutého z nenavratného financného prispevku v ramci
iného projektu.

Len v pripade projektov, ak RO a ziadatel/prijimatel je ta ista osoba.
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=6232

Dan z pridanej hodnoty s narokom na jej vratenie v zmysle zakona ¢. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorsich predpisov.

V suvislosti s bodom c) odseku vyssie, v pripade rozhodnutia prislusného RO su tieto vydavky projektu
opravnené v sulade s ¢lankom 34 Nariadenia Rady ES 1083/2006 za predpokladu, ze st potrebné na
uspokojivé vykondvanie projektu a su s nim priamo spojené. RO zabezpecuje, aby suma tychto vydavkov na
projekty podporené z tej istej prioritnej osi neprekrocila 10% z celkovych vydavkov na prioritna os. Tato
miera sa zvySuje na 15% v pripade prioritnych osi zameranych na posilnenie socialnej inkluzie s cielom ich
trvalo udrzatelnej integracie v zamestnani a boj proti vSetkym formdm diskriminacie na trhu prace v zmysle
¢l. 3 ods. 1 pism. ) Nariadenia ES 1081/2006.

V zmysle stanoviska DG EMPLOYMENT ¢&. EMPL/B/2 D (2007) 5573 je mozné z prostriedkov ESF
financovat’ také vybavenie (zariadenie), ktoré sa bezne uctuje pri jeho obstarani do vydavkov priamo do
spotreby.
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d) vydavok, ktory prijimatel’ dobrovol'ne vynaklada na ucely projektu t. j. nad rozsah
povinného  spolufinancovania, resp. uzatvorenej zmluvy 0 poskytnuti
NFP/rozhodnutia o schvaleni ziadosti 0 NFP;

e) vydavok, ktory nie je v sulade so schvalenym rozpo¢tom projektu;

f) vydavok, ktory vznikol pred po¢iato¢nym datumom opravnenosti vydavkov;

g) vydavok, ktory vznikol po 31. 12. 2015;

h) vydavok na projekt s celkovym ¢i prevazujicim dopadom mimo ciel'ovy region;

i) vydavok sank¢ného charakteru vratane suvisiacich vydavkov (pokuty, penale,
vratane zmluvnych, vydavky na trovy konania a pod.);

J)  mimoriadny naklad (napr. manka a $kody);

k) vydavok, ktory je/bol vo vyhlasenej vyzve/priamom zadani/pisomnom vyzvani
definovany ako neopravneny;

I) vydavok, ktory nie je v a¢tovnictve jednoznacne oznaceny ako vydavok stavisiaci S
realizovanym projektom v sulade s vnutornym predpisom ucétovnej jednotky
(prijimatela) k vedeniu uctovnictva a v stlade s ustanovenim § 30 zakona ¢.
528/2008 Z. z. v zneni neskorsich predpisov;

m) vydavok na nevyuctované zalohové platby a poskytnuté preddavky a vydavky, pri
ktorych vznika naklad buduceho obdobia (tieto su opravnené az v momente vzniku
nakladu bezného obdobia);

n) vydavok, ktory nespiiia ¢o ilen jednu z podmienok opravnenosti uvedeni
v ¢lanku 3;

0) kapitalovy vydavok, ktory zahina vydavok/-ky na obstaranie dlhodobého
hmotného a nehmotného majetku, vratane vydavkov suvisiacich s jeho obstaranim
v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov V zneni neskorSich predpisov,
nie je opravneny ak jeho thrada bola uskutocnena hotovostnou platbou;

p) dalsie vydavky, ktoré su uvedené pri jednotlivych skupinach vydavkov v Prilohe
¢. 2 tohto usmernenia;

q) vydavok, ktory presahuje primerant troven cien stanovenu riadiacim organom
Vv Prilohe ¢. 3 tohto usmernenia/resp. stanovenu poskytovatelom v zmysle ¢l. 1
ods. 6 tohto usmernenia;

r) nepriame vydavky, ktoré prekroc¢ia 20 % celkovych opravnenych priamych
vydavkov na projekt, pokial vyzva/pisomné vyzvanie neustanovila/-lo nizsie
percento;

s) vydavok, ktory bol uplatneny voci poskytovatelovi na zaklade zmenenych
prvotnych dokumentov (napr. prezen¢na listina, pracovné vykazy a pod.);

t) vydavok, ktory je vynalozeny bez vzajomného stladu a potrebnej nadvdznosti na
ostatné vydavky projektu suvisiace s aktivitami projektu,?® t. j. mimo obdobia
vyvolanej potreby projektu, alebo mimo obdobia nevyhnutnosti nadvézujicich
jednotlivych aktivit projektu, alebo aktivit iného projektu (napr. v ramci
spolo¢nych vyziev dvoch, alebo viacerych operacnych programov);

u) vydavok, ktory nebol prijimatelom preukézany®* a uplatneny v Ziadosti o platbu
(refundaciu/zuctovanie zalohovej platby) najneskor do 31. 1. 2016;

2 Napr. nikup majetku pred ukonenim realizicie projektu, ktory nie je nevyhnutny, bude postdeny ako
neopravneny vydavok.
#\/ zmysle ¢lanku 3 ods. 2 pism. d) tohto usmernenia.
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V) vydavky na nakup, opravu a udrzbu, rekonsStrukciu a modernizaciu, resp. najom
technického vybavenia vratane prisluSenstva® (t. j. vypoctovej techniky -
pocitace/notebooky/tablety, tlaiarni, kopirok a multifunkénych zariadeni®® a pod.)
a softvéru (t. j. programy, licencie a najom softvéru) v ramci podpornych aktivit
projektu;

w) vydavky na analyzy/stratégie/Stidie/expertizy/plany a iné vystupy vynakladané
Vv ramci dopytovo-orientovanych projektov;

X) vydavky na analyzy/stratégie/stadie/expertizy/plany a iné vystupy vynakladané
Vv ramci narodnych projektov, ktoré su obstarané z prostriedkov nenavratného
finan¢ného prispevku (verejnych zdrojov) ak
- nie su dostupné/zverejnené verejnosti (napr. na internete a pod.),

- nemaju vyuzitie pre MPSVR SR, resp. ostatné rezorty Statnej a verejnej spravy,
ktorych zameranie projektov spada pod priority OP ZaSI,

- na ne vyziadany posudok odbornika v relevantnej oblasti poskytovatelom je
negativny,

- dokument javi znaky plagiatorstva’?’ a neobsahuje minimélne 2/3 vlastne]
pridanej hodnoty;

y) kladny rozdiel medzi realne vzniknutymi nakladmi prijimatel'a/kone¢ného
uzivatel'a a na ne poskytnutymi prispevkami/dotaciami z verejnych zdrojov®, aj
kumulovane;

z) vydavok na opakovany nakup takého istého, alebo podobného typu zariadenia,
alebo vybavenia prijimatelom, ktory uz bol obstarany tplne alebo z casti
z verejnych zdrojov vo forme nendvratného finanéného prispevku v ramci
predchadzajticeho, alebo iného projektu v priebehu poslednych 4 rokov.

Osobitosti opravnenosti niektorych typov vydavkov

Clanok 5
Daii z pridanej hodnoty (DPH)

1) Vseobecne su dane acla (ako napr. priame dane, dain z nehnutelnosti, cestna dan, dan
z ubytovania, dafi z motorovych vozidiel (tzv. ,cestna dan“) apod. neopravnenym
vydavkom.

2)  Pri dani z pridanej hodnoty existuje vynimka, kedy tato dan je opravnenym vydavkom
ato vylucne v pripade, ak prijimatel'ovi nevznika narok na vratenie tejto dane v zmysle
zakona €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov. Tuto
skutoCnost’ prijimatel’ preukazuje vedenim zdznamov v ¢leneni na tovary a sluzby s
moznost'ou odpocitania dane, bez moZnosti odpocitania dane a s moznost’'ou pomerné¢ho
odpocitania dane v zmysle ustanovenia § 70 ods. 1 zdkona o DPH.

3) V pripade, ked’ je plnenie opravnené iba v alikvotnej Casti, je dan z pridanej hodnoty
vzt'ahujlca sa k tomuto plneniu opravnend v rovnakej alikvotnej Casti.

% Jedna sa o predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou jeden majetkovy celok a sii sicastou jeho ocenenia a jeho

evidencie.

tlaciaren typu vSetko v jednom

Plagiatorstvo mozno definovat ako Umysel prezentovat navonok cudzie vysledky duSevnej cinnosti
(myslienky a ich vyjadrenia) ako svoje vlastné.

napr. zdroje EU,SR SR ,VUC, mestsky trad, prislu§né ministerstva a pod.

26
27

28

Usmernenie RO ¢. N3/2007 akt.¢.16 10



1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

Clanok 6
Kapitalové vydavky podliehajuce pravidlam podla ERDF
(krizové financovanie)

Z ESF je v obmedzenej vy$ke mozné financovat aj kapitalové vydavky, ktoré podlichajua
pravidlam ERDF, pokial’ su nevyhnutné na uspokojivé dosiahnutie stanovenych ciel'ov
projektu a st s nim priamo spojené®® a ak obstarany hmotny alebo nehmotny majetok
nie je mozné pre ucely projektu zabezpecit hospodarnej§im sposobom (napr.
prenajmom, poskytnutim sluzby a pod.). Financovanie kapitalovych vydavkov v ramci
ESF sa nazyva krizovym financovanim.

Priamo vyzva/pisomné vyzvanie uréi moznost financovania kapitalovych vydavkov a
maximalny pomer kapitdlovych vydavkov na urovni projektu, ktory vSak nesmie byt
vyssi ako 40 % celkovych opravnenych vydavkov projektu, pri zachovani limitu
v zmysle ods. 4 a 5.

Riadiaci organ je zodpovedny za sledovanie aneprekroCenie limitu krizového
financovania na urovni jednotlivych prioritnych osi, resp. opatrenia.

Limit krizového financovania na urovni 10 % 2° z celkovej alokacie plati pre:
a) prioritni os 1 — Podpora rastu zamestnanosti;
b) prioritnt os 4 — Budovanie kapacit a zlepSenie kvality verejnej spravy;
C) prioritnt os 5 — Technicka pomoc;

d) opatrenie 3.1 — Podpora rastu zamestnanosti a zlepSenia zamestnatel'nosti
S osobitnym zretelom na vzdelanostnu spolo¢nost’;

e) opatrenie 3.3 — Budovanie kapacit a zlepSenie kvality verejnej spravy v BSK
f) opatrenie 3.4 — Technicka pomoc pre BSK
Limit kriZzového financovania na urovni 15 %% z celkovej alokécie plati pre:
a) prioritn os 2 — Podpora socialnej inkluzie
b) opatrenie 3.2 — Podpora socialnej inklizie, rodovej rovnosti a zosuladenie
pracovného a rodinného zivota v BSK.

Clanok 7
Nenavratny finanény prispevok
V projekte generujicom prijem
Projekt ESF, ktory ma z prostriedkov nenavratného finan¢ného prispevku financované
kapitadlové vydavky, ktorych celkové nédklady st vySSie ako 1 milion EUR a &innost’
projektu je typu, ktory podporuje Eurdpsky fond regiondlneho rozvoja (d’alej len
»ERDF®), sa povazuje za projekt generujlci prijem31 s vynimkou projektu, ktory
podlieha pravidlam Statnej pomoci.
Vysku opravnenych vydavkov pre projekt generujuci prijem upravuje ¢l 55
vSeobecného nariadenia. Projektom generujucim prijem je projekt, ktory:
a) zahfha investiciu do infrastruktury, ktorej pouzivanie je spoplatnené a priamo
uhradené uzivateI'mi a / alebo;
b) zahfna predaj alebo prenajom pozemkov alebo budov a / alebo;

C) zahrna poskytovanie sluzieb za poplatok.

2 (1. 34 ods. 2 Nariadenia Rady (ES) &. 1083/2006 v platnom znen.
%0 (1. 3 ods. 7 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (ES) &. 1081/2006 v platnom zneni
31 \/ zmysle ustanovenia &lanku 55 ods. 5 nariadenia (ES) &. 1083/2006 (d’alej aj ,,vieobecného nariadenia“)
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

Vyska opravnenych vydavkov na projekt generujici prijem pre investicie do
infrastruktiry alebo projekt, pri ktorom mozno dopredu objektivne odhadnut’ prijmy,
nesmie prevysit sucasni hodnotu investicnych vydavkov, po odpocitani sucasnej
hodnoty &istého primu z investicie za stanovené referenéné obdobie. Cisté prijmy st
definované ako rozdiel medzi prijmami (podla ¢l. 55 vSeobecného nariadenia)
zvySenymi o pripadnil zostatkovli hodnotu investicie v poslednom roku referen¢ného
obdobia a prevadzkovymi vydavkami projektu (okrem finanénych vydavkov — platba
urokov a odpisov) v ramci celého referen¢ného obdobia. Ak na spolufinancovanie nie st
opravnené vsetky vydavky, cisty prijem sa prideli pomerne k opravnenym
a neopravnenym castiam investi¢nych vydavkov.

Stanovené obdobie pre vypocet Cistej sucasnej hodnoty prijmov projektu v zmysle
predchédzajiceho odseku pocitaného od zaciatku realizacie aktivit projektu (napriklad
zaCiatok rekonstrukcie, zaCiatok vystavby) je:

a) 15 az 25 rokov v sektore energetiky;

b) 30 rokov v sektore zivotného prostredia a vodného hospodarstva;
c) 30 rokov v sektore zelezni¢nej dopravy;

d) 25 az 30 rokov v sektore cestnej dopravy;

e) 25rokov v sektore leteckej a lodnej dopravy;

f) 10 rokov v sektore priemyslu;

g) 15 rokov v ostatnych sektoroch sluzieb.

Finan¢nd analyza projektu je vykonavana prirastkovou metddou, t.j. projekt sa hodnoti
na zéklade rozdielov v hotovostnych tokoch medzi scenarom s realizaciou projektu a
alternativnym scendrom bez realizacie projektu.

V pripade podpory existujuceho zariadenia/ sluzieb je nutné zohl'adnit historické
naklady a porovndva sa scenar bez existencie prislusného zariadenia a scendr z Ucinnej
prevadzky po realizacii projektu. Investicné néklady su v tomto pripade tvorené
investicnymi ndkladmi na novy projekt a sucasnou zostatkovou hodnotou existujiiceho
zariadenia alebo sti€asnou hodnotou dlhovej sluzby za nesplatené pdzicky existujiceho
zariadenia.

Ziadatel’ je povinny pri finanénej analyze projektu pouzivat’ stale ceny (referenény rok je
rok zaciatku realizacie aktivit projektu) a diskontni sadzbu pre stanovenie Ccistej
sti¢asnej hodnoty vo vyske 5%. RO/SORO moze akceptovat’ navrh ziadatel'a o NFP na
zvySenie diskontnej sadzby v pripadoch sukromno-verejnych partnerstiev, ak je navrh
zvysenia diskontnej sadzby riadne zdovodneny a podloZzeny overitelnymi tidajmi.

Vyska opravnenych verejnych vydavkov (NFP) je stanovena v troch krokoch:

a) zistenie miery finan¢nej medzery vo financovani ako podielu rozdielu
diskontovanych investicnych vydavkov a diskontovaného cistého prijmu projektu
k diskontovanej hodnote investi¢nych vydavkov;

b) zistenie vySky modifikovaného zakladu pre vypocet NFP, teda vypocet hodnoty na
ktori sa bude aplikovat’ miera podpory, ako sifin miery financne; medzery
a opravnenych vydavkov projektu;

€) vypocet prispevku z prislusného opera¢ného programu (prislusny eurdpsky fond
a Statny rozpocet) ako sucinu vysky modifikovaného zdkladu pre vypocet NFP
a percentualneho podielu pomoci z prislusného fondu EU a $tatneho rozpoétu
vy€leneného na prislusntt prioritni os v zmysle operaéného programu
a programového manualu.
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1)
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Clanok 8
Uprava nenavratného finanéného prispevku v projekte
V ktorom sa nepredpokladalo generovanie prijmu

V pripade vzniku prijmov az v priebehu realizacie projektu je prijimatel’ povinny uviest’
tuto skuto¢nost’ v monitorovacich spravach. RO/SORO je povinny zohladnit’ tieto
prijmy, a to s ohl'adom na ich vplyv na schopnost prijimatela objektivne odhadnut’
buduce prijmy:

a) prijmy mozno odhadnut - ak vzniknuté prijmy umoziuji odhadnut’ vysku prijmov
buducich, tzn. moznost’ aplikacie finan¢nej medzery, RO/SORO vyzve prijimatela
na vykonanie financnej analyzy na zdklade predikcie rozhodujtcich veli¢in
vzniknutych pocas referencného obdobia. Na zdklade poskytnutych udajov
RO/SORO uréi nova vysku NFP, pricom zohl'adni uz vyplatent vysku NFP tak,
aby sucet vSetkych poskytnutych platieb nepresiahol novo stanovena vysku NFP;

b) prijmy nie je mozné odhadnut’ - ak vzniknuté prijmy pocas realizacie projektu
neumoznuju prijimatel'ovi objektivne odhadnut’ buduce prijmy, RO/SORO zahrnie
Cisté prijmy vzniknuté v priebehu realizécie do vysky odpoctu, t. j. celkového
suctu Cistych prijmov vytvorenych do piatich rokov od ukonlenia realizicie
projektu.

Clanok 9
Spolo¢né ustanovenia k prijmom projektu

Skuto¢né Cisté prijmy generované projektom je Prijimatel povinny uvadzat
V monitorovacich spravach, bez ohl'adu na skutocnost’, ¢i v Case predlozenia ziadosti
0 nenavratny finanény prispevok (d’alej len ,,ZoNFP*) &isté prijmy projektu bolo alebo
nebolo mozné odhadnut’. Tymto spdsobom sa zabezpecuje monitorovanie prijmov pocas
doby definovanej v ¢l. 55 v§eobecného nariadenia v plathom zneni.

W

V zmysle ustanovenia § 24 ods. 2 zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov Eurdopskeho spolocenstva v zneni nesk. predpisov plati, ze: ,,ak
bol pocas realizacie a v piatich rokoch od ukoncenia projektu vytvoreny prl'jem,32
prijimatel’ je povinny vratit' prispevok vo vyske prijmu z projektu podla osobitného
predpisu® za podmienok a sposobom uvedenym v zmluve alebo v rozhodnuti o schvadleni
Ziadosti podla § 12 ods. 1; pomernad cast prispevku z prostriedkov Statneho rozpoctu
urcenych na financovanie spolocnych programov Slovenskej republiky a Eurdpskej unie
je prijmom Statneho rozpoctu. Ak bol predpokladany prijem z projektu zohladneny pri
poskytovani prispevku, prijimatel’ je povinny vrdtit prispevok podla prvej vety, len ak je
VytVoreny prijem vyssi, ako bol predpokladany prijem. *

Odvod prijmu je prijimatel’ povinny, v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnutia
0 schvaleni Ziadosti o NFP*, vykonat’ najneskdér do 31. januara roku nasledujuceho po
roku, vktorom bol prijem vytvoreny na ucet uvedeny na internetovej stranke
http://www.esf.gov.sk. Pri uskuto¢neni platby je prijimatel povinny vyznacit
identifikaciu platby v stulade s ,,Usmernenim Ministerstva financii SR k identifikacii
platieb na ucely jednozna¢ného urcenia typu finan¢ného vysporiadania nendvratného

%2 C1. 55 nariadenia (ES) & 1083/2006 v zneni nariadenia (ES) &. 1341/2008
%% Nariadenie (ES) ¢. 1083/2006
3 C1. 10 vieobecne zmluvnych podmienok Zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnutia o schvaleni Zziadosti o NFP.
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2)
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2)

finanéného prispevku zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre konecnych
prijimatelov/prijemcov pomoci/prijimatelov &islo MF/019956/2008-55%.

Ak z objektivnych pri¢in nie je mozné vopred odhadnut’ prijmy projektu, ¢isté primy
vygenerované do piatich rokov od ukoncenia projektu sa odpocitavaji v stulade s ¢l.
55 odsekom 3 vSeobecného nariadenia V platnom zneni od vydavkov vykazanych
Komisii.

Projekty ESF z pravidla negeneruju prijem. V pripade, ak by projekt generoval prijem
na ktory sa vztahuje ¢lanok 8 a9, pri vypracovani analyzy je potrebné vychadzat
Z aktualneho metodického pokynu CKO ¢. 2
(http://www.nsrr.sk/dokumenty/metodicke-pokyny-cko/), z revidovaného
usmernujuceho pokynu k ¢lanku 55 nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 pre EFRR a KF:
Projekty generujuce prijmy COCOF 07/0074/09 z 30.11.2010 a z pracovného
dokumentu ¢.4 0 analyze nakladov a prinosov
(http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docoffic/working/sf2000_en.htm).

Za prijem z projektu sa povazuji aj prijmy ziskané z projektu pocas obdobia jeho
spolufinancovania z verejnych prostriedkov. Jedna sa napr. o prijmy za predaj
publikécii, vyrobkov, poplatky za Skolenia, zapisné a pod. Tieto prijmy je prijimatel’
povinny vysporiadat’ najneskor pri podani poslednej ziadosti o platbu (Ziadost’ 0 platbu
— zavereCna) ato formou vratenia finanénych prostriedkov, resp. vzajomnym
zapocitanim priamo v ziadosti o platbu. O vzniknutych prijmoch je prijimatel’ povinny
priebezne informovat’ poskytovatel’a v monitorovacich spravach.

Clanok 10
Rozpocet projektu

Vsetky vydavky, ktoré vznikna v suvislosti s realizaciou aktivit projektu, tvoria rozpocet
projektu a povazuju sa za celkové vydavky projektu. Vydavky mozu byt opravnené,
resp. neopravnené.

Rozpocet projektu sleduje celkové vydavky projektu z hl'adiska ich opravnenosti
Vv jednotlivych skupinach opravnenych vydavkov, resp. i z hl'adiska aktivit projektu pri
ktorych tieto vydavky vznikaju.

Sledovanie vzniknutych vydavkov sa vykonava evidenciou vydavkov v Ciselniku
opravnenych vydavkov pre OP ZaSl, ktory je uvedeny v Prilohe €. 1 tohto usmernenia.

Clenenie opravnenych vydavkov

Clanok 11
Clenenie opravnenych vydavkov z hl’adiska aktivit projektu

Opravnené vydavky z hl'adiska aktivit projektu sa ¢lenia na priame vydavky a nepriame
vydavky.

Priame vydavky - st vydavky/ndklady, ktoré si urené na financovanie hlavnych
aktivit projektu. Vyznacuju sa tym, Ze priamo vznikaji pri uskutocnovani opravnenej
hlavnej aktivite projektu v sulade s cielom projektu a programu. Napr.: vydavky na

% Vid'. Finanény spravodajca &. 7/2008
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3)

4)

5)

odmenu lektora, Skoliace pomocky, prenajom ucebnych priestorov, vydavky na
obstaranie majetku (hmotného, nehmotného) pouzivaného na priame aktivity, a pod.

Osobitnym typom priamych vydavkov je tzv. rezerva na nepredvidané vydavky
(skupina opravnenych vydavkov 920), ktora sluzi ako rezerva na predpokladané
zmeny zvysenia cien tovarov a sluzieb do konca realizacie projektu Kk uvedenym realnym
(aktualnym) jednotkovym cenam v Ziadosti o nendvratny finanény prispevok, pripadne
na iné nepredpokladané zmeny, ktoré mozu vzniknat’ pocas realizacie projektu.

Rezerva na nepredvidané vydavky sa pouzije najmé v pripadoch, ak doslo k:

a) objektivnej zmene cien vydavkov projektu v dosledku zmeny legislativy SR napr.:
zvySenie ndroku cestovnych nahrad, nahrad vydavkov ainych plneni
poskytovanych podla z. ¢. 283/2002 Z. z. v zneni n. p., zvySenia minimalnej
mzdy, valorizacie platov v §tatnej sluzbe a pod., zmeny sum odvodov zamestnanca
a zamestnavatel'a (danovych povinnosti, odvodov do zdravotnych poistovni,
socialnej poistovni a pod.), zmena sadzby DPH a pod.;

b) zmene postavenia prijimatela voCi povinnostiam anarokom vyplyvajlcich
Z legislativy SR, napr. registracia prijimatel’a ako zdaniteI'nej osoby podliehajuce;j
DPH, pripadne =zruSenie registracie prijimatela ako zdanitel'nej osoby
podliehajucej DPH;

C) wvzrastu cien komodit na slovenskom trhu, pripadne na svetovych trhoch, ktoré
spOsobia vzrast cien tovarov asluzieb nevyhnutnych na uspesnu realizaciu
projektu;

d) nepredvidanej zmene aktivit projektu, ktort prijimatel nespdsobil vlastnym
pri¢inenim a nevedel jej zabranit. V takomto pripade prijimatel’ musi preukazat’
poskytovatel'ovi uskuto¢nenie ukonov, ktoré vykonal, aby takejto situdcii
prediSiel. Napr. nedostato¢ny zaujem frekventantov o pldnovanu aktivitu, na
druhej strane vAac¢$i zdujem o inu aktivitu, ako bol pdvodne planovany pocet. (S
takouto zmenou sa musia upravit’ aj vSetky siivisiace vydavky;

e) rozSirenie aktivit projektu, ak prijimatelom navrhovana nova aktivita projektu
pozitivne ovplyvni vysledky projektu (zvySenie sledovanych indikéatorov,
vystupov a dopadu).

Narok na cCerpanie vydavkov na rezervu na nepredvidané vydavky nevznika
prijimatel'ovi automaticky. Narok vznikne len v tom pripade, ak tato zmena, alebo
potreba skutoéne v priebehu realizacie projektu nastala. Cerpanie rezervy sa uskutoéiiuje
nasledovnym spdsobom:
a) cerpanie vytvorenej rezervy na nepredvidané vydavky sa neuskutociiuje priamo
z tejto skupiny opravnenych vydavkov, ale sa vykond presunom finanénych
prostriedkov do konkrétnej skupiny opravnenych vydavkov (napr.: v tej v ktorej
nastala zmena cien) v zmysle uzatvorenej zmluvy/rozhodnutia o schvaleni Ziadosti
0 NFP;
b) vyska rezervy na nepredvidané vydavky méze byt vytvorena v maximalnej vyske
15 % z priamych vydavkov projektu bez tejto rezervy. Poskytovatel mdze
v urcitych pripadoch vo vyhldsenej vyzve, pripadne v priamom zadani/pisomnom
vyzvani urcit’ vyssiu vysku rezervy na nepredvidané vydavky, a to len v pripade ak
je predpoklad suctu medziro¢nej inflacie finanénych prostriedkov v opradvnenom
obdobi realizacie projektov vyssi ako je stanovend jej maximalna vyska,
C) rezerva na nepredvidané vydavky sa pouzije len v projektoch, v ktorych tato
skupina opravnenych vydavkov bola sucastou rozpoc¢tu opravnenych vydavkov vo
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vyhléasenej vyzve, pripadne v priamom zadani/pisomnom vyzvani a jej vyska bola
schvalena aje predmetom Zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnutia o schvaleni
ziadosti 0 NFP.

6) Nepriame vydavky - su bezné vydavky/naklady stvisiace so zabezpeCenim realizacie
riadenia projektu, publicity a informovanosti, t. j. podpornych aktivit projektu:

a) vydavky prijimatela na personal vyc¢leneny na riadenie projektu (projektovy
manazér, finan¢ny manazér, a pod.);

b) tovary a sluzby, ktoré stvisia s administrativnym zabezpecenim realizacie projektu
vratane informovania a publicity.

7)  Nepriamymi vydavkami podl'a ods. 6 st:
a) osobné vydavky prijimatela, ktoré suvisia s vykonom tychto ¢innosti:

1. riadenie projektu;

2. organizacné zabezpecenie aktivit;

3. administracia suvisiaca sriadenim, organizovanim, finanénym zuctovanim,

sledovanim ¢iastkovych a celkovych vysledkov (monitorovanim), hodnotenim

vysledkov, zabezpecenim publicity a informovanosti a pod.;

publicita a informovanost’;

vedenie uctovnictva;

vedenie agendy personalistiky a miezd;

verejného obstaravania, verejnej obchodnej sut’aze, prieskumu trhu;

sledovanie ¢erpania rozpoctu;

na zabezpecenie BOZP;

0. zabezpecenie hygieny (upratovanie, Cistenie a pod.);

1. opravy a udrzba m 6]etku vyuzivaného pre ucely projektu (okrem vypoctovej

techniky a softvéru®);

12. vedenie vozidla vyuzivaného persondlom projektu zabezpeCujicim vysSie
uvedené prace;

13. kontrola a odborny dohl’ad;

14. vzdelavanie projektového timu v oblasti zabezpecenia realizdcie, riadenia
projektu, publicity a informovanosti;

=l s S

b) vydavky na obstaranie tovarov a sluzieb nevyhnutné pre vyssie uvedené ¢innosti:

1. externé sluzby zabezpecujuce riadenie proj ektu®’

2. externé sluzby zabezpecujlice organizatné zabezpecenie aktivit;

3. externé sluzby zabezpecujuce sledovanie ¢iastkovych a celkovych vysledkov
(monitorovanie a hodnotenie vysledkov projektu);

externé sluzby suvisiace s publicitou a informovanostou;

externé vedenie uctovnictva;

externé vedenie agendy personalistiky a miezd;

externé zabezpecenie verejného obstaravania, prieskumu trhu;

externé zabezpecenie financného riadenia projektu (vypracovavania Ziadosti
0 platbu, sledovanie ¢erpania rozpoctu a pod.);

9. externé zabezpecenie BOZP;

10. externé zabezpecenie hygieny (upratovanie, Cistenie a pod.);

O N ok

% Vid. &lanok 17 tohto usmernenia.
3 Prijimatel’ nemédZe byt iba sprostredkovatelom, riadenie projektu musi byt zabezpeené minimélne jednym
vlastnym zamestnancom.
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11. externé zabezpecCenie prepravy tovaru a osob, okrem osdéb cielovej skupiny
a odborného personalu (napr. lektorov);

12. externé zabezpecenie kontroly a odborného dohladu;

13. vzdelavanie projektového timu v oblasti zabezpecenia realizacie, riadenia
projektu, publicity a informovanosti;

¢) bezné vydavky (nie kapitalové vydavky)® na obstaranie zariadenia a vybavenia
(zariadenia a vybavenia, ktoré vyluéne pouziva odborny personal a osoby ciel'ovej
skupiny (napr. prendjom kancelarii, bezného zariadenia kancelarie (stol, stolicky,
skrinky apod. okrem nakupu vypotovej techniky a softwaru® vratane
prislusenstva) a beznych vydavkov spojenych so vzdelavanim projektového timu
V oblasti zabezpecenia realizacie, riadenia projektu, publicity a informovanosti;

d) ostatné vydavky:

1. prendjom zariadenia a vybavenia (okrem vypodtovej techniky a softvéru®),

ktory je vyuzivany na ucely projektu, vratane prenajmu takéhoto zariadenia
avybavenia spojeného so vzdelavanim projektového timu v oblasti
zabezpecCenia realizacie, riadenia projektu, publicity a informovanosti; okrem
zariadenia a vybavenia, ktoré sa pouziva vylu¢ne v ramci hlavnych aktivit
projektu avyuziva ho len cielova skupina, pripadne odborny personal
projektu;

2. vsetky vydavky suvisiace s publicitou a informovanostou, napr. propagacné

predmety aletaky, tlacové konferencie (vratane obcerstvenia, prenajmu

priestorov a pod.), publikovanim ¢lankov, televiznych a rozhlasovych relacii

a pod., dodatocna tla¢ loga ESF na materidloch (Okrem tlace loga ESF na

obstaranom materiali/tovare, ak je stucastou jeho obstaravacej ceny pri jeho

prvotnom obstarani.);

postovné, telekomunikacné poplatky;

ceniny (vSetky poStové znamky a kolky, stravné poukazky pre vlastnych

zamestnancov vykonavajtcich ¢innosti uvedené v odseku 7 pism. a);

5. cestovné néhrady39 pre vlastnych zamestnancov vykonavajucich c¢innosti
uvedené v odseku 7 pism. a), vratane cestovnych ndhrad spojenych so
vzdeldvanim projektového timu v oblasti zabezpecenia realizacie, riadenia
projektu, publicity a informovanosti;

6. vydavky na prevadzku vozidla vyuZzivaného pri vykondvani riadenia,
administracie, publicity a informovanosti projektu a ¢innosti tu uvedenych,
vratane vydavkov na prevadzku vozidla spojenych so vzdelavanim
projektového timu v oblasti zabezpecenia realizdcie, riadenia projektu,
publicity a informovanosti;

7. vydavky na energie ako su voda, plyn, elektricka energia ... , a to len vydavky,
ktoré vznikli v suvislosti s vykonavanymi ¢innostami v odseku 7 pism. a),
Vv pripade vyuzivania spolo¢nych priestorov (chodby, schodistia, WC a pod.) aj
pri hlavnych aktivitach projektu su tieto vydavky nepriamymi vydavkami,
vratane tu uvedenych vydavkov spojenych so vzdeldvanim projektového timu
Vv oblasti zabezpecenia realizacie, riadenia projektu, publicity a informovanosti;

8. odpisy majetku vyuzivaného pri Cinnostiach v odseku 7 pism. a) vratane
odpisov majetku vyuzivaného pri vzdelavani projektového timu v oblasti
zabezpecenia realizacie, riadenia projektu, publicity a informovanosti;

Hw

38§ 8 ods. 4 zakona &. 523/2004 Z. z. v zneni nesk. predpisov
%V zmysle § 4 ods. 1 zékona & 283/2002 Z. z. v zneni nesk. predpisov
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9

1)

2)

3)

1)

2)

9. vydavky na obstaranie spotrebného tovaru a prevadzkového materialu (papier,
pisacie potreby, Cistiace prostriedky a pod.) nevyhnutného pri vykondvani
¢innosti v odseku 7 pism. a) vratane tychto vydavkov spojenych so
vzdeldvanim projektového timu v oblasti zabezpecenia realizacie, riadenia
projektu, publicity a informovanosti;

10. vydavky na uhradu poplatkov napr. notarskych, spravnych, bankovych
poplatkov stvisiacich s realizaciou projektu;

11. vydavky na poradenstvo suvisiacich s realizdciou projektu (pravne, danové,
uctovné a pod.);

12. poistenie majetku;

13. sprava informacnych systémov.

Nepriame vydavky preukazované uctovnymi dokladmi sa uvadzaju V jednotlivych
skupinach beznych vydavkov®®. Nepriame vydavky uplatnené pausalnou sadzbou sa
uvadzaju v skupine opravnenych vydavkov 910 — Pausalne nepriame vydavky.

Maximalna vyska nepriamych vydavkov je 20 % z celkovych opravnenych priamych
vydavkov projektu, pokial vyzva/pisomné vyzvanie neustanovili niz§ie percento.
Nepriame vydavky nad uvedeny limit sa povazuji za neopravnené vydavky. Celkova
opravnend vyska nepriamych vydavkov za celé obdobie realizacie projektu sa prepocita
Vv zaverefnej Ziadosti o platbu.

Clanok 12
Clenenie vydavkov z vecného hPadiska
Z vecného hl'adiska sa opravnené vydavky ¢lenia na:
a) bezné vydavky (prevadzkové vydavky);
b) kapitalové vydavky (investi¢né vydavky).
Bezné vydavky v sebe zahifiaji priame a nepriame vydavky.

Kapitalové vydavky su priamymi vydavkami.

Clanok 13
Ciselnik opravnenych vydavkov

Ciselnik opravnenych vydavkov pre OP ZaSI vychadza z metodického pokynu CKO
¢. 4 kpouzivaniu Cciselnika opravnenych vydavkov, ktoré vychadza z ustanoveni
metodického usmernenia Ministerstva financii SR ¢. MF/010175/2004-42 v zneni
neskorSich predpisov (d’alej aj ,,Metodické usmernenie MF SR*) a z postupov a zasad
ich uctovania prijimatelom v zmysle platného Opatrenia Ministerstva financii
Slovenskej republiky podla § 4 ods. 2 zak. ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov.

Pre planovanie, sledovanie a evidovanie vydavkov projektu sa pouziji skupiny
vydavkov uvedené v ¢iselniku opravnenych vydavkov OP ZaSI v stlpci oznacenom ako

%S vynimkou projektov realizovanych na zéklade predloZenej Ziadosti o nenévratny finanény prispevok na
zaklade vyhlasenej vyzvy/pisomného vyzvania pred 15. jinom 2010, ktoré ich eviduju v skupine opravnenych
vydavkov 910 - pausalne nepriame vydavky.
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4)

1)

2)
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»Skupina vydavkov* (Priloha ¢. 1 tohto usmernenia). PouZivanie ¢iselnika je pre
v§etkych prijimatelov OP ZaSI zavizné.

Pre ucely sledovania vynaloZzenych vydavkov na DPH v OP ZaSI nie je vytvorena
osobitna skupina vydavkov. Cast DPH, na ktor(i neexistuje zikonny narok na vratenie
dane z pridanej hodnoty, tvori stcast ceny konkrétneho vydavku. Pre ucely
zabezpecenia sledovania vydavkov na DPH sa tato Cast vydavku uvadza len ich
vy¢islenim v ziadostiach o platbu pri konkrétnom vydavku.

Kapitalové vydavky (investicné vydavky) sa vyluéne uvéadzaja v skupinach
opravnenych vydavkov 7xxxxx.

Clanok 14
Zatriedenie opravnenych vydavkov do jednotlivych skupin

Vydavky projektu sa zatried’uju podla ich vecného obsahu na trovni podpoloziek
podla opatrenia MF SR*. Vynimkou z tohto pravidla je skupina vydavkov .,610620
osobné naklady“, ktoré v ekonomickej klasifikacii zahfiaju vydavky podtriedy 610
a 620 a skupiny 901 Odpisy dlhodobého hmotného majetku, 902 Odpisy dlhodobého
nehmotného majetku, 910 — Pausalne nepriame vydavky a 920 Rezerva na nepredvidané
vydavky, ktoré boli zavedené do ciselnika opravnenych vydavkov pre potreby ich
sledovania na rovni projektu. Vynimkou z uvedeného pravidla su skupiny vydavkov,
ktoré sa aktualizdciou opatrenia MF SR pocas programového obdobia 2007-2013
rozClenili na viac podpoloziek, pricom C¢iselnik opravnenych vydavkov zostal
nezmeneny. Jedna sa o skupinu:

a) 632003Postové sluzby a telekomunikacné sluzby, ktora v sebe zahifia podpolozky:
632003 Postové sluzby a telekomunikacné sluzby a
632004 Komunikac¢na infrastruktura;
b) 635002 Udrzba Vypoétovej techniky, ktora zahfiia podpolozky:
635002 Vypoctovej techniky,
635009 Softvéru a
635010 Komunikacnej infraStruktary

V tychto skupinach opravnenych vydavkov su také opravnené vydavky, ktoré z vecného
hl'adiska st v stlade s obsahom podpolozky podl'a Metodického usmernenia MF SR
MF/010175/2004-42 z 8. decembra 2004 v Gi¢innom zneni.

Podrobnejsi rozpis skupin opravnenych vydavkov v OP ZaSI podla platného znenia
Metodického usmernenia MF SR ku dnu poslednej aktualizacie tohto usmernenia spolu
S podrobnej$im vysvetlenim pre spravne zatriedenie vydavkov vznikajucich pri realizécii
projektu sa nachadza v Prilohe ¢. 2 tohto usmernenia.

Clanok 15
Pravidlo zaokruhlovania

1) Vysledna suma vydavkov sa prepocita na tri desatinné miesta, ktora sa zaokruhli na

eurocenty t. j. na dve desatinné miesta matematicky.

1 Metodické usmernenie MF SR MF/010175/2004-42 z 8. decembra 2004 v Gi¢innom zneni
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Clanok 16
Zasada proporcionality opravnenosti vydavkov

1) Vydavok, ktory je vynakladany na ucely projektu len Ciastoéne, je opravneny len v jeho
alikvotnej (pomernej) Casti prisluchajucej k danému projektu.

2) Sposob stanovenia proporcionality vydavkov mozno uplatnit’ jednou z nasledovnych
metod:

a) na zaklade vypoctu osobohodin pomerného vyuzitia majetku/sluzby, projektu
pripadajuceho na projekt (M/Sproj), ktory sa vypocita ako podiel pracovnych hodin
skutocne odpracovanych/vyuzivanych pre projekt (OHpo) na celkovom pocte
pracovnych hodin trvania hlavnych aktivit projektu:

M/Sproj = (OHproJ/OH)*C
Vysvetlivky skratiek:

M/Sprj — opravneny vydavok na majetok/sluzby

OHpoj — pocet pracovnych hodin skuto¢ne odpracovanych/vyuZzivanych (bez
ohl'adu na skutoc¢nost’ ¢i si ich ndrokuje, alebo nie na preplatenie) pre
projekt (preukdzany pracovnymi vykazmi, resp. prezennymi

listinami)

OH — pocet pracovnych hodin trvania aktivit projektu/pocet pracovnych
hodin trvania realizacie projektu

C — obstaravacia cena napr. za najom, energie, telekomunikacné poplatky,

zariadenie/vybavenie alebo naklad spojeny s operativnym lizingom za
zariadenie/vybavenie, kancelarske potreby a materidlové zasoby
a pod.)

Pracovné hodiny pre vypocéet pomernej Casti nakladov za majetok/sluzby musia
byt’ v sulade s po¢tom pracovnych hodin Vv predloZzenych pracovnych vykazoch, s
dennym fondom pracovného ¢asu U zamestnavatela, prezencnymi listinami na
zaklade ktorych si prijimatel’ uplatiiuje personélne alebo iné vydavky. Priklad vid'.
Priloha ¢. 3 ¢ast’ B bod 1.

b) do vysky mesa¢ného odpisu majetku, pocas ktorého bol tento majetok vyuzivany
bez ohl'adu na spdsob jeho obstarania. Uvedené sa tyka aj finanéného prenajmu alebo
operativneho leasingu (najmu).

Y I r ’ ’ s v v 7 - 42
Vyska opravneného vydavku sa stanovi ako stéin vysky ro¢ného odpisu

prepocitaného na jeden mesiac a po¢tu mesiacov jeho vyuzitia pocas doby trvania
projektu. Ro¢ny odpis sa urci ako podiel vstupnej ceny43 hmotného majetku a
doby odpisovania ustanovenej pre prislusnu odpisovt skupinu.

VC

oV = / 12 x PM projektu
DO

Vysvetlivky skratiek:
OV — opravneny vydavok
VC — vstupna cena

2.8 27 ods. 1 zakona &. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov
43 § 25 zakona &. 595/2003 Z. z. 0 dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov
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3)

4)

DO - doba odpisovania
PM — podet mesiacov vyuZitia vydavku pocas dizky trvania projektu

Pri vypocte alikvotnej Casti sa vychadza z obstaravacej ceny, resp. z ceny najmu
a beznej doby pouzitia podla zdkona o dani z prijmov (napr. odpisova skupina 1,
ro¢ny odpis Y, t. j. Styri roky atd’.).

C) vypoctom percenta vyuZitia plochy objektu, ktory sa vypocita nasledovne:

1. V prvom kroku sa vypocita rozmer plochy, ktora je vyuzivana pre iné aktivity

(Sine) ako rozdiel celkovej plochy objektu (S) vyuzivaného prijimatel'om, plochy
vyuzivanej len pre ucely projektu (Sprj) @ spoloénej plochy (Sspor) (t. j. plochy
vyuzivanej v radmci projektu aj inych aktivit, napr. chodba, schodistia, kuchynka,
W(C a pod.). Plocha vyuzivana pre iné aktivity sa vypodita:

Sine =S - Sproj - Sspol

.V druhom kroku sa vypocita percento vyuzitia plochy objektu pre projekt (Pproj)

ako pomer plochy vyuzivanej v ramci projektu (Sprj) a stictu plochy vyuzivanej
vramci projektu (Sprj) @plochy vyuzivanej pre iné aktivity (Sing), ktory sa
vynasobi ¢islom 100. Percento vyuzivanej plochy pre projekt sa vypocita:

Pproj = Sproj / (Sproj + Sine)*100

. Vtretom kroku sa vypocita cena nijomného za plochu vyuZzivani v rdmci

realizdcie projektu (Sproj) ako suin percenta vyuzitia (Ppoj) @ pomeru ceny
najomného (N) a ¢isla 100.
Nproj = Pproj * N/lOO

Vysvetlivky skratiek:

Sine — plocha vyuZivana pre iné aktivity

S — celkova plocha objektu

Sproj — plocha vyuZivana len pre ucely projektu

Sspol — spolo¢na plocha

Poroj — plocha objektu vyuZzivana pre projekt

Nproj ~ — cena ndjomného na plochu vyuZivanu pre projekt
N — celkové cena ndjomného

d) inym spdsobom, ktory bol pre dany vydavok odsthlaseny poskytovatel'om.

Zvolena metdda vypoctu pomernej €asti musi byt zachovanéd po celil dobu realizacie
projektu, vratane zavere¢ného vyuctovania tak, ako bola zadefinovana v schvalenej
ziadosti o NFP, t. j. v podrobnom rozpocte projektu a v opise projektu, ktory prijimatel’
musi byt’ schopny dolozit’ kontrole v priebehu i po skonéeni realizacie projektu.

Pomernu cast’ vydavkov si prijimatel mdze v priebehu realizacie projektu uplatnit
postupne, pricom celkova opravnena vyska alikvotnych vydavkov za celé obdobie
realizacie projektu sa prepodita v zaverecnej Ziadosti o platbu.

Usmernenie RO ¢ N3/2007 akt.¢.16 21



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Prechodné, spolo¢né a zavereéné ustanovenia

Clanok 17
Prechodné ustanovenia

V projektoch, ktoré sa realizuji na zéklade vyhldsenej vyzvy/zaslaného pisomného
vyzvania pred 15. janom 2010 aktoré preukazuji nepriame vydavky uétovnymi
dokladmi sa aj nadalej tieto vydavky eviduji v skupine opravnenych vydavkov
910-Pausélne nepriame vydavky.

Vydavky za prace vykonané v ramci riadenia projektu pred 1. marcom 2011 aza
odborné aktivity v oblasti vzdelavania uskutocnené pred 1. jinom 2011, ktoré Si
prijimatel neuplatnil/nezactoval v ziadosti o platbu predloZzenej poskytovatelovi
najneskor do 31. decembra 2011, sa od 1. janudra 2012 posudzuju podla Prilohy 3
Vv zneni aktualizacie €. 10 tohto usmernenia.

Vydavky za prace vykonané od 1. januara 2012 do 28. februara 2013 vratane a vydavky
za vzdeldvacie aktivity uskuto¢nené od 1. januara 2012 do 28. februara 2013 vratane, sa
posudzuji podl'a hodinovych sadzieb uvedenych v Prilohe 3, v zneni aktualizacii tohto
usmernenia platnych v uvedenom obdobi.

Vydavky za prace vykonané od 1. marca 2013 do 28. februdra 2014 vratane a vydavky
za vzdelavacie aktivity uskuto¢nené od 1. marca 2013 do 28. februara 2014 vratane, sa
posudzuji podl'a hodinovych sadzieb v Prilohe 3 v zneni aktualizacii tohto usmernenia
platnych v uvedenom obdobi.

Primeranost’ vydavkov uvedenych v Prilohe ¢. 3 ¢ast B. ods. 4., vzniknutych pred
1. septembrom 2012, sa posudzuji podla pravidiel opravnenosti vydavkov ucinnych do
31. augusta 2012.

Ustanovenie ¢lanku 4 ods. 2 pism. v), w) a X), ¢lanku 11 ods. 7 a ¢lanku 16 ods. 2 pism.
a), b) ac) tohto usmernenia sa prvykrat pouZzije pri podani ziadosti o nenavratny
finanény prispevok na zaklade vyhlasenych vyziev/zaslaného pisomného vyzvania od
1. marca 2014.

Od 1. marca 2014 st neopravnené vydavky ,,642015 Transfery na nemocenské davky*,
»/711001 Nakup pozemkov*, ,,711002 Nakup lesov*, ,,712001 Néakup budov, objektov
alebo ich ¢asti®, ,,712002 Nakup budov alebo objektov uréenych na likvidaciu®, ,,714001
Nakup osobnych automobilov®, ,, 714002 Nakup autobusov, ,714003 Nakup
Motocyklov, ¢lnov, trojkoliek, stvorkoliek®, ,,714004 Nakup Nakladnych vozidiel,
tahacov, pripojnych vozidiel, dopravnych pracovnych strojov, traktorov*, ,,714005
Nékup Specialnych automobilov*, ,,714006 Nakup Dopravnych lietadiel , vrtulnikov*,
,»717001 Realizdcia novych stavieb®, ,,717002 Rekonstrukcia a modernizacia stavieb®,
,717003 Pristavby, nadstavby, stavebné upravy“. Uvedené vydavky st opravnené, ak
boli schvalené pre projekt pred 1. marcom 2014.

Zacaté procesy overovania a kontroly opradvnenosti vydavkov v ziadosti o NFP, ktoré
boli predlozené Ziadatelom/prijimatelom pred 1. aprilom 2014 sa dokoncia podla
podmienok a pravidiel jednotlivych ustanoveni tohto usmernenia platnych do uvedeného
datumu pri zachovani podmienok vyhldsenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania.

Zacaté procesy overovania a kontroly opravnenosti vydavkov v Zziadosti o platbu, ktora
bola predlozena prijimatelom pred 1. aprilom 2014 sa dokoncia podla podmienok
a pravidiel jednotlivych ustanoveni tohto usmernenia, platnych do uvedeného datumu
pri zachovani podmienok vyhldsenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania.
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1)

2)

3)

4)

Clanok 18
Zavereéné ustanovenia

Ak sa akékol'vek ustanovenie tohto dokumentu stane neplatnym v dosledku jeho rozporu
s platnym pravnym poriadkom EU a SR, nespdsobi to neplatnost’ celého dokumentu. Vo
vSeobecnosti plati, ze ak dojde k takémuto rozporu, platia pre danti oblast’ ustanovenia
pravne zaviznych aktov EU a vieobecne zaviznych pravnych predpisov SR. Uvedené sa
netyka vyuzitia kompetencie riadiaceho organu sprisnit’ pravidla a podmienky pre
opravnenost vydavkov pre ucely Operacného programu Zamestnanost’ a socialna
inkluzia.

Riadiaci organ si vyhradzuje pravo na vykonanie akejkol'vek zmeny v tomto usmerneni
s cielom zabezpecit' zdravé financné riadenia pri poskytovani verejnych prostriedkov
v sulade s legislativou SR anajmid sohladom na plynulé a efektivne vynakladanie
verejnych prostriedkov.

Sumy uvedené v Prilohe ¢. 3 ¢asti A, C a D (podl'a relevantnosti) sa upravia kazdoro¢ne
podla inflacie vyhlasenej Statistickym uradom SR za predchadzajtice kalendarne obdobie
a to vzdy s ucinnost'ou spravidla od 1. marca.

V pripade akéhokol'vek pochybenia zo strany poskytovatel'a, na Ziadost’ prijimatela, je
poskytovatel’ povinny bezodkladne urobit’ ndpravu svojho pochybenia tak, aby nebol
poskodeny prijimatel. Prijimatel’ je povinny poskytnit’ saéinnost’ tak, aby mohlo byt
pochybenie ¢o najskor odstranené.

Clanok 19

Zoznam priloh

Ciselnik opravnenych vydavkov pre OP ZaSI

Podrobne;jsi rozpis skupin opravnenych vydavkov v Opera€nom programe Zamestnanost’
a socialny inkluzia

Primeranost’ vydavkov podl'a riadiaceho organu

Priklady skupinovych kurzov v jednotlivych vzdelavacich kategoriach na zaklade
skusenosti RO/SORO  z predchadzajiceho programového obdobia implementacie
projektov

Usmernenie RO ¢. N3/2007 akt.¢.16 23



CISELNIK OPRAVNENYCH VYDAVKOV PRE OP ZaSI

Priloha ¢. 1

Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu rozj

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadviiznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uc¢t. skup.
600 Bezné vydavky | 610620 osobné 610620 osobné ano nie | 521 Mzdové naklady | 52 Osobné naklady
ndklady® naklady 524 Zikonné
socialne poistenie
525 Ostatné socialne
poistenie
527 Zakonné
socialne naklady
528 Ostatné socialne
naklady
630 Tovary a sluzby | 631 Cestovné 631001 Tuzemské 631001 Tuzemské ano nie | 512 cestovné 51 sluzby
nahrady cestovné nahrady
631002 Zahrani¢né | 631002 Zahraniéné ano nie | 512 cestovné 51 sluzby
cestovné ndhrady
632 Energie, vodaa | 632001 Energie 632001 Energie ano nie | 502 Spotreba 50 Spotrebované
komunikacie energie nakupy
632002 Vodné, 632002 Vodné, ano nie | 502 Spotreba 50 Spotrebované
stoéné sto¢né energie nakupy
632003 Postové 632003 Postové ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
sluzby a sluzby a
telekomunikacéné telekomunikacné
sluzby sluzby
632004
Komunika¢na
infrastruktiira
633 Material 633001 Interiérové 633001 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
vybavenie Interiérové materialu nakupy
vybavenie
633002 Vypoctova 633002 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
technika Vypoctova materialu nakupy
technika
633003 633003 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
Telekomunika¢na Telekomunikaéna materialu nakupy
technika technika
633004 633004 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
Prevadzkové stroje, Prevadzkové stroje, materialu nakupy
pristroje, zariadenie, | pristroje,
technika a naradie zariadenie,
technika a naradie
a4 Komplementarne financovanie v stlade s ¢l. 34 od. 2 Nariadenia ES 1083/2006 (tzv. ,krizové financovanie®)
4 Pokryva podtriedy 610 Mzdy, platy, sluzobné prijmy a ostatné osobné vyrovnania a 620 Poistné a prispevok do poistovni
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uét. skup.

600 Bezné vydavky | 630 Tovary asluzby | 633 Material 633005 Specidlne 633005 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
stroje, pristroje, Specidlne stroje, materialu nakupy
zariadenie, technika | pristroje,

a naradie zariadenie,
technika a naradie
633006 Vseobecny 633006 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
material Vseobecny materialu nakupy
633007 Specialny 633007 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
material Specialny materialu nakupy
633009 Knihy, 633009 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
Casopisy, noviny , Knihy, ¢asopisy, materialu nakupy
ucebnice, ucebné noviny , u¢ebnice,
pomocky a uc¢ebné pomocky a
kompenzacné kompenzaéné
pomdcky pomdcky
633010 Pracovné 633010 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
odevy, obuv a Pracovné odevy, materialu nakupy
pracovné pomocky obuv a pracovné
pomocky
633012 Osobna 633012 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
spotreba dietata Osobna spotreba materialu nakupy
dietat’a
633013 Softvér 633013 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
softvér materialu nakupy
633015 Paliva ako 633015 Paliva ako ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
zdroj energie zdroj energie materialu nakupy
633016 633016 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
Reprezentacné Reprezentaéné materialu nakupy
633018 Licencie 633018 Material ano Nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
licencie materialu nakupy
633019 633019 Material ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
Komunikacna komunika¢na materidlu nakupy
infrastruktira infrastruktira
633200 Ostatny 633200 Material ano nie | 501 spotreba 50 Spotrebované
ostatny materidlu nakupy
630 Tovary asluzby | 634 Dopravné 634001 Palivo, 634001 Palivo, ano nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
maziva, oleje, maziva, oleje, materialu nakupy
$pecialne kvapaliny Specidlne kvapaliny
634002 Servis, 634002 Servis, 4no nie | 501 Spotreba 50 Spotrebované
udrzba, opravy a udrzba, opravy a materidlu nakupy
vydavky s tym vydavky s tym
spojené spojené (dopravné)
634003 Poistenie 634003 Poistenie ano nie | 568 Ostatné 56 Finan¢né naklady
(dopravné) finanéné naklady
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda

podtrieda

600 Bezné vydavky

630 Tovary a sluzby

polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp* Uket Uét. skup.
634 Dopravné 634004 Prepravnéa | 634004 Prepravné ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
najom dopravnych a ndjom
prostriedkov dopravnych
prostriedkov
634005 Karty, 634005 Karty, ano nie | 568 Ostatné 56 Finan¢né naklady
znamky, poplatky znamky, poplatky finan¢éné naklady
(dopravné)
634006 Pracovné 634006 Pracovné ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
odevy, obuv a odevy, obuv a udrziavanie
pracovné pomocky pracovné pomdcky
(dopravné)
635 Rutinna a 635001 635001 Udrzba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
Standardna udrzba Interiérového Interiérového udrziavanie*
vybavenia vybavenia
635002 Vypoctovej | 635002 Udriba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
techniky Vypoctovej udrziavanie*
635009 Softvéru techniky
635010
Komunikacnej
infrastruktiry
635003 635003 Udrzba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
Telekomunikacnej Telekomunikaénej udrziavanie*®
techniky techniky
635004 635004 Udrzba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
Prevadzkovych Prevadzkovych udrziavanie*®
strojov, pristrojov, strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky a | zariadeni, techniky
naradia a naradia
635005 Specialnych | 635005 Udrzba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
strojov, pristrojov, speciélnych udrziavanie*
zariadeni, techniky a | strojov, pristrojov,
naradia zariadeni, techniky
a naradia
635006 Budov, 635006 Udrzba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
objektov alebo ich Budov, objektov udrziavanie*
Casti alebo ich casti
635007 Pracovnych | 635007 Udrzba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
odevov, obuvi a Pracovnych udrziavanie*®
pracovnych odevov, obuvi a
pomdcok pracovnych
pomdécok

“ pre polozku 635 Rutinna a tandardna Udrzba plati, Ze v pripade, Ze je tato Udrzba vykonavana svojpomocne, ekvivalent v Uétovej klasifikacii je Gcet 501 Spotreba materialu, Uétovna skupina 50 Spotrebované nakupy.
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp* Uket Uét. skup.
600 Bezné vydavky | 630 Tovary asluzby | 635 Rutinna a 635008 Knih, 635008 Udriba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
Standardna udrzba ucebnych pomocok Knih, u¢ebnych udrziavanie®
a kompenzac¢nych pomdcok a
pomocok kompenzaé¢nych
pomdcok
635200 Ostatného 635200 Udrzba ano nie | 511 Opravy a 51 sluzby
Ostatného udrziavanie®®
636 Najomné za 636001 Budov, 636001 Najom ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
najom objektov alebo ich Budov, objektov
Casti alebo ich casti
636002 636002 Najom ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
Prevadzkovych Prevadzkovych
strojov, pristrojov, strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky a | zariadeni, techniky
naradia a naradia
636008
Komunikacnej
infra§truktiry
636003 Specialnych | 636003 Najom ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
strojov, pristrojov, Specialnych
zariadeni, techniky, strojov, pristrojov,
naradia a materialu zariadeni, techniky,
naradia a
materialu
636004 Dopravnych | 636004 Najom ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
prostriedkov Dopravnych
prostriedkov
636005 Zo zmluvy 636005 Najom Zo ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
0 najme veci s zmluvy o najme
pravom kupy veci s pravom kupy
prenajatej veci prenajatej veci
636006 Vypoctovej 636006 Najom ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
techniky vypoctovej
techniky
636007 Softvéru 636007 Najom ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
softvéru
637 Sluzby 637001 Skolenia, 637001 Skolenia, 4no nie | 518 Ostatné sluzby | 51 sluzby
kurzy, seminare, kurzy, seminare,
porady, konferencie, | porady,
sympozia konferencie,
sympézia
637002 Konkurzya | 637002 Konkurzy ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
sutaze a sut’aze
637003 Propagacia, | 637003 ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
reklama a inzercia Propagacia,
reklama a inzercia
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uét. skup.
600 Bezné vydavky | 630 Tovary asluzby | 637 Sluzby 637004 Vseobecné 637004 Vseobecné ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
sluzby sluzby
637005 Specidlne 637005 Specidlne 4no nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
sluzby sluzby
637006 Nahrady 637006 Nahrady ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
637007 Cestovné 637007 Cestovné ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
nahrady inym ako nahrady inym ako
vlastnym vlastnym
zamestnancom zamestnancom
637009 Nahrada 637009 Nihrada 4no nie | 518 Ostatné sluzby”’ | 51 sluzby
mzdy a platu mzdy a platu
637010 Na ulohy 637010 Na tlohy ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
vyskumu a vyvoja vyskumu a vyvoja
637011 Studie, 637011 Studie, 4no nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
expertizy, posudky expertizy, posudky
637012 Poplatky 637012 Poplatky ano nie | 568 Ostatné 56 finan¢né naklady
a odvody a odvody finan¢né naklady
637014 Stravovanie | 637014 4no nie | 518 Ostatné sluzby®™ | 51 sluzby
Stravovanie
637015 Poistné 637015 Poistné iné ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
ako do ZP, SP
a povinného
poistenia vozidla
637023 Kolkové 637023 Kolkové ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
znamky znamKky
637026 Odmeny 637026 Odmeny a ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
a prispevky prispevky
637027 Odmeny 637027 Odmeny ano nie | 518 Ostatné sluzby 51 sluzby
zamestnancov zamestnancov
mimopracovného mimopracovného
pomeru pomeru
637036 637036 ano nie | 513 Naklady na 51 sluzby
Reprezentacné Reprezentaéné reprezentaciu
vydavky vydavky
640 Bezné transfery | 641 Transfery 641001 641001 Transfery ano nie | 359 Transfery 35 Zuctovanie medzi
V ramci verejnej Prispevkovej prispevkovej medzi subjektami subjektami verejnej
spravy organizicii organizacii verejnej spravy Spravy
641006 Rozpoctove] | 641006 Transfery 4no™ nie | 359 Transfery medzi | 35 Zuétovanie medzi
organizacii rozpoltovej subjektami verejnej subjektami verejnej
organizacii spravy spravy
MAY pripade, Ze ide o vlastnych zamestnancov, pouzije sa Ucet 528 Ostatné socialne naklady a prislusna Gétova skupina, t,j. 52 — Osobné naklady
By pripade, Ze ide o vlastnych zamestnancov, pouZije sa Ucet 527 Zakonné socialne davky a prislusna ctova skupina, t.j. 52 — Osobné naklady
“ Lenv projektoch pre ktoré bola CKO udelené individualna vynimka.
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uét. skup.

600 Bezné vydavky | 640 Bezné transfery | 641 Transfery 641009 Ohci 641009 Transfery 4no®® nie | 358 Zuétovanie 35 Zigtovanie medzi
V ramci verejnej obciam transferov zo subjektami verejnej
spravy Statneho rozpoctu spravy

voéi subjektom
Uzemnej samospravy
641010 Vyssiemu 641010 Transfery 4no™ nie | 358 Zuctovanie 35 Zudtovanie medzi
tuzemnému celku vysSiemu transferov zo subjektami verejnej
tuzemnému celku Statneho rozpoctu spravy
voci subjektom
Uzemnej samospravy
642 Transfery 642001 642001 Transfery 4no® nie | 372 Transfery a 37 Iné pohladavky a
jednotlivcom a Obcianskemu ob¢ianskemu ostatné zactovanie zavazky
neziskovym zdruZeniu, nadacii zdruZeniu, nadacii S0 subjektami mimo
pravnickym osobam | a neinvesti¢nému a neinvestiénému verejnej spravy
fondu fondu
642002 Neziskovej 642002 Transfery 4no®™ nie | 372 Transfery a 37 Iné pohladavky a
organizacii neziskovej ostatné zuctovanie zavazky
poskytujucej organizacii 50 subjektami mimo
vseobecne prospesné | poskytujucej verejnej spravy
sluzby vSeobecne
prospesné sluzby
642007 Cirkvi, 642007 Transfery dno® nie | 372 Transfery a 37 Iné pohl'adavky a
nabozenskej cirkvi, naboZenskej ostatné zuctovanie zavazky
spolo¢nosti spolo¢nosti s0 subjektami mimo
a cirkevnej charite a cirkevnej charite verejnej spravy
642014 642014 Transfery ano nie | 372 Transfery a 37 Iné pohladavky a
Jednotlivcovi jednotlivcovi ostatné zactovanie zavazky
S0 subjektami mimo
verejnej spravy
642027 Napenazné | 642027 Transfery ano nie | 379 Iné zaviazky 37 Iné pohladavky
prispevky na Na pefazné a zavizky
kompenzaciu prispevky na 548 Ostatné naklady | 54 Ostatné naklady
kompenzaciu na prevadzkovu na prevadzkovu
¢innost’ ¢innost’
642030 Priplatky a 642030 Transfery ano nie | 379 Iné zavizky 37 Iné pohladavky
prispevky Priplatky a zavizky
a prispevky 548 Ostatné naklady | 54 Ostatné naklady
na prevadzkova na prevadzkovi
¢innost’ ¢innost’
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uét. skup.

600 Bezné vydavky | 640 Bezné transfery | 642 Transfery 642032 Na aktivne 642032 Transfery ano nie | 358 Zuétovanie 35 Zuctovanie medzi
jednotlivcom a opatrenia trhu prace | Na aktivne transferov zo subjektami verejnej
neziskovym opatrenia trhu statneho rozpoctu spravy
pravnickym osobam prace voci subjektom 37 Iné pohladavky a

uzemnej samospravy | zavizky
359 Transfery APTP
medzi subjektami
verejnej spravy
372 Transfery a
ostatné zactovanie
so subjektami mimo
verejnej spravy
644 Transfery 644 Transfery 644000 Transfery 644000 Transfery ano nie | 372 Transfery a 37 Iné pohladavky a
nefinan¢nym nefinanénym nefinanénym nefinanénym ostatné zuctovanie zavazky
subjektom subjektom subjektom inStitdciam S0 subjektami mimo
a transfery a transfery a transfery verejnej Spravy
prispevkovym prispevkovym prispevkovym
organizaciam organizaciam organizaciam
nezaradenym vo nezaradenym vo nezaradenym vo
verejnej sprave verejnej sprave verejnej sprave
V registri organizacii | V registri organizacii | V registri organizacii
vedenom vedenom vedenom
Statistickym uradom | Statistickym tradom | Statistickym tGiradom
Slovenskej Slovenskej Slovenskej
republiky republiky republiky
644001 Pravnickej 644001 Transfery 4no* nie | 372 Transfery a 37 Iné pohladavky a
osobe zaloZenej pravnickej osobe ostatné zactovanie zavizky
Statom, obcou alebo | zaloZenej Statom, so subjektami mimo
vy$$im uzemnych obcou alebo vy$$im verejnej spravy
celkom uzemnym celkom
644002 Ostatnej 644002 Transfery 4no® nie | 372 Transfery a 37 Iné pohladavky a
pravnickej osobe Ostatnej ostatné zuctovanie zavizky
pravnickej osobe 50 subjektami mimo
verejnej spravy
644003 Fyzickej 644003 Transfery 4no® nie | 372 Transfery a 37 Iné pohladavky a
osobe - Fyzickej osobe — ostatné zaétovanie zavazky
podnikatel'ovi podnikatel’ovi s0 subjektami mimo
verejnej spravy

700 Kapitalové 710 Obstaravanie 711 Nakup 711003 Softvéru 711003 Nakup nie ano | 013 Softvér 01 Dlhodoby

vydavky kapitalovych aktiv pozemkov a softvéru nehmotny majetok
nehmotnych aktiv

711004 Licencii 711004 Nakup nie ano | 014 Ocenitel'né 01 Dlhodoby
licencii prava nehmotny majetok
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uét. skup.
700 Kapitalové 710 Obstaravanie 713 Nakup strojov, 713001 713001 Nakup nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
vydavky kapitalovych aktiv pristrojov, zariadeni, | Interiérového interiérového hnutel'né veci a hmotny majetok —
techniky a naradia vybavenia vybavenia subory hnutelnych odpisovany
veci
713002 Vypoctovej | 713002 Nakup nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
techniky vypoctovej hnutel'né veci a hmotny majetok —
techniky subory hnutelnych odpisovany
veci
713003 713003 Nakup nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
Telekomunikacnej telekomunikacnej hnutel'né veci a hmotny majetok —
techniky techniky subory hnutelnych odpisovany
veci
713004 713004 Nakup nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
Prevadzkovych prevadzkovych hnutelné veci a hmotny majetok —
strojov, pristrojov, strojov, pristrojov, stibory hnutel'nych odpisovany
zariadeni, techniky a | zariadeni, techniky veci
naradia a naradia
713005 Specialnych | 713005 Nakup nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
strojov, pristrojov, Specialnych strojov, hnutel'né veci a hmotny majetok —
zariadeni, techniky, pristrojov, stibory hnutel'nych odpisovany
naradia a materialu zariadeni, techniky, veci
naradia
a materialu
713006 713006 Nakup nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
Komunikacnej komunikaénej hnutel'né veci hmotny majetok -
infrastruktary infrastruktiry a subor hnutelnych odpisovany
veci
718 RekonStrukcia 718002 Vypoctovej | 718002 nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
a modernizacia techniky Modernizacia hnutel'né veci a hmotny majetok —
strojov a zariadeni Vypoctovej stibory hnutel'nych odpisovany
techniky veci
718003 718003 nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
Telekomunikacnej Modernizacia hnutelné veci a hmotny majetok —
techniky Telekomunikaénej stibory hnutel'nych odpisovany
techniky veci
718004 718004 nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
Prevadzkovych Modernizacia hnutel'né veci a hmotny majetok —
strojov, pristrojov, Prevadzkovych subory hnutelnych odpisovany

zariadeni, techniky a
néradia

strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky
a naradia

veci
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uét. skup.
700 Kapitalové 710 Obstaravanie 718 Rekonstrukcia 718005 Specialnych | 718005 nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
vydavky kapitalovych aktiv a modernizacia strojov, pristrojov, Modernizicia hnutel'né veci a hmotny majetok —
strojov a zariadeni zariadent, techniky a | Specidlnych subory hnutelnych odpisovany
naradia strojov, pristrojov, veci
zariadeni, techniky
a naradia
718006 Softvéru 718006 nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
Modernizicia hnutel'né veci hmotny majetok -
softvéru a subory hnutelnych | odpisovany
veci
718007 718007 nie ano | 022 Samostatné 02 Dlhodoby
Komunikaénej Modernizacia hnutel'né veci a hmotny majetok —
infrastruktiry komunikaénej subory hnutel'nych odpisovany
infrastruktiry veci
719 Ostatné 719013 Na nakup 719013 Nakup nie ano | 026 Zakladné stado 02 Dlhodoby
kapitalové vydavky zvierat zakladného zvierat zakladného a tazné zvierata hmotny majetok -
stada stada a tazné odpisovany
zvierata
720 Kapitalové 721 Transfery 721001 721001 Transfery nie ano | 358 Pohladavky 35 Pohl'ad. voéi
transfery vramci verejnej Prispevkovej prispevkovej voci Gicastn spolo¢. a zdruzeniu
spravy organizacii organizacii v ramci zdruZenia
verejnej spravy
722 Transfery 722001 722 Transfery nie ano | 358 Pohladavky 35 Pohl’ad. voci
jednotlivcom Obcianskemu jednotlivcom voci ucéastn. spolo¢. a zdruzeniu
a neziskovym zdruzeniu, nadécii a neziskovym zdruzenia

pravnickym osobam

a neinvesti¢nému
fondu

722002 Cirkvi

722003 Neziskovej
pravnickej osobe
nezaradenej

v podpolozke
722001

a podpolozke
722002

722004
Jednotlivcovi

pravnickym
osobam
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Nadvéznost’ na ekonomicku klasifikaciu roz

poctovej klasifikacie (MF/010175/2004-42)

Opravnenost’ vydavkov

Nadvéznost’ na ramcovi uétovni osnovu

trieda podtrieda polozka podpolozka Skupina vydavkov ESF ESF Komp™ Uket Uét. skup.
901 Odpisy ano nie | 551 Odpisy 55 Odpisy, rezervy
dlhodobého dlhodobého a opravné polozky
hmotného majetku nehmotného néakladov na
a majetku hospodarsku ¢innost’
a dlhodobého
hmotného majetku
902 Odpisy ano nie | 551 Odpisy 55 Odpisy, rezervy
dlhodobého dlhodobého a opravné polozky
nehmotného nehmotného néakladov na
majetku a majetku hospodarsku &innost’
a dlhodobého
hmotného majetku
910 - Pausalne ano nie | 5xx 5x Néklady
nepriame vydavky
920 — Rezerva na ano nie | xx XX
nepredvidané
vydavky
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Priloha ¢. 2

Podrobnejsi rozpis skupin opravnenych vydavkov v Opera¢nom programe
Zamestnanost’ a socialna inklazia

Priloha vychadza z metodického usmernenia Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢.:
MF/010175/2004-42 z 8. decembra 2004, ktorym sa ustanovuje jednotné uplatnenie
ekonomickej klasifikacie rozpoc¢tovej klasifikacie na jej pouzivanie.

(Finan¢ny spravodajca ¢. 14/2004, resp. www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatlD=6814,
dalej aj ,,Usmernenie MF SR*.

600 Beiné vydavky

Tato hlavna kategéria zahrna platby za mzdy, platy, poistné, tovary a sluzby, napr.
cestovné nahrady, energie, material, dopravné, adrzbu a opravy, najomné.

Majetok obstaravany z beZnych vydavkov sa udrZuje a opravuje (vratane modernizacie
a rekonstrukcie) vZdy z beznych vydavkov (635).

610620 Osobné naklady
Podl'a Usmernenia MF SR skupina 610620 v sebe zahina vydavky: 610, 611, 612, 613, 614,
615, 616, 620, 621, 623, 625, 627 a 628:

612

613

610 Mzdy, plany, dumbneprg.mjra mmmenanbfwwrmmrla

Pam:imursaﬂd-;:,l[ﬂnmnﬁmdmnusubrnu Pracounom pomers, uskznhrmpmrﬁeaustmmm

pomere [ywatane zamestnancov zzhr:n-:nq shighy) a za '|.I3|"|'U:II'| mn}ld‘n funkcil uhradzované podfa prislusnmych

pmq:sw Pammzdvmwﬁnkcnyplatmﬁmmz:hmmm sluzy.

Kategora nezshma polodky admefovanis v naturaiiach - tislo sa zahMaj pod 637, plaly pri odohode do ddchodky
2, priplatiy k nemocenskému a davky sociding] pomoci - tieto sa zahmiaj pod 642

odsiupne
611 Tarifny plat, osobny plat, zakladny plat, funkény plat, hodnostny plat, plat, vratane ich nahrad

Patria sem mzdy; tarifny plat a platova tanfa, vratane zwysenia platovej tarffy zamestnanca pri vykone prace wo versnom
z3ujme:; tarifny plat Staneho zamestnanca v Statnozamesinaneckom pomere, funkény plat podfa § 53 ods. 2 a2 4 zakona
o5tame) slufbe awiownanie do wysky platovej tarfy podfa toho istého zskona bez priplatkow, odmien a nahrad
klasifikovanych pod 813 a ostatmych osobnych vyrownani; plat Ustavneho Sinitela; funkéné platy policajtow a colnikow,
watane pridavku za vyshuhu nokow; hodniostny plat profesionaineho vojaka, zakladny plat sudou a prokuratora, tarifry plat
hasiéow. Patrl sem aj prishsng Cast funkéného platy, plat resp. mzda za neaktivrw casf pracowns] (sluZobnej)
p-:ﬂ'mw:rst: na pracovisku podla osobitnych predpisov a eedidovy priplatok podia § 132 ods. 2 zakona o Statne) shEbe.

F'l:n:lra mﬁhﬂm:h ﬂmmﬂedpmumﬂauzamﬂﬂhum zavytmfl.lnknesudm prokuratora
nadéas. za wykon 5mﬁ51uzbyrr|adzahladn3rcas slugby v tyZdni a za pracy nadcas podla oschitnych  zakonow.
612001 C=obny priplatok
Ma tefto podpoloZke sa friedia osobne priplatky pedia osobitnych zakonow. Patria sem aj osobitné priplatky
pre sudeov podla § 75 zakona & 3850000 Z_ z. a prokuratoro podia § 113 zakona &. 1542001 Z =
G12002 Ostatng priplatky okrem osobmych priplatkoy
Triedia sa tu ostane priplatky podia u-s::lhm'ryd': zakonow, napr. radisci priplatok, osobitny priplatok podfa
zakona o St3tnej slgbe, priplatok za pracu nadéas, priplatok za vedenie shfobného motoroveho vozidia
a 73 starcetivost o slufobné mictorowe vozidlo, atd.
Mahrada za pracovnii pohotovesf, shobni pohotovost a nahrada, cdmena za pohotovost

Podla prislusnych pl:m:,d': predpisov. Poiozka zahiMa nahradu za u pohotovost, napr pracouna pohotovost - §
@8 ods. & Zakonnika prace, nahrada za neaktivnu cast shfobne] pohotovos D§1D:Iahman513megsll.|zhe nahrada za
pohotovost’ pri zaberpecovani opatreni pre obdobie krizovej stuacie - § 101 zakona o Stanej sluibe, nm.mﬂa 3

mﬂtmucﬁfmmpdumumpmsha §21aknmnmlnﬂmﬁvaﬁm
pmnem ueregunzaLan. nal‘radazapd‘rntmmfm z.ilezpamuanl upamluubdnbl krizove situacie - § 213 zakona
o odmenouzn niektorych zamestnancoy pei wykone prace vo verejnom zaujme. Polofka nezahma plat resp. madu 73
neaktivnu East pracowne] {ﬂznhneﬂ pohotowosti na pracovisku podla osobinych predpisov, napr. mzdu za pracownl
pohatovost — § 96 ods. 2 Eak:n‘nkapmue ﬁ!zaneahmcasfsknah‘qpinmm ﬁ?ﬁzahmummaﬂ:ﬂ:e
plat za neaktivnu Gast pracowns pm:-tmustl 55193 zakona o odmenovani niektorych zamestnancov po
whone prace vo jnom Zau Emnasfsahmu -
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614 Odmeny
Podra prislusnych platnych predpisov.
615 Ostatné osobné vyrovnania
Tu Klasifikované vydavky nevstupuju do zakladu pre vypocet priemerne] mesacne] mzdy. Patria sem pausalne nahrady
podla osobitnych zakonov a zahranicény prispevok podla osobitnych zakonov.
616 Doplatok k platu a dalsi plat
Patri sem i vyrovnanie platu § 133 zakona o Statnej sluZzbe, doplatok k platu po€as dofasného preloZenia v sulade s § 34
ods. 4 zakona o statne] sluZzbe, doplatok k platu pri vykone ingj prace, doplatok k sluZzobnému platu, sluZobnému prijmu.
620 Poistné a prispevok do poistovni
621 Poistné do V3eobecneg] zdravotne) poistovne
623 Poistné do ostatnych zdravotnych poistovni
625 Poisineé do Socialnej poistovne
625001 Na nemocenské poistenie
625002 Na starobné poistenie
625003 Na urazove poistenie
Na zaklade § 128 ods. 8 zakona o socialnom poisteni.
625004 Na invalidné poistenie
625005 Na poistenie v nezamestnanosti
625006 Na garanéné poistenie
Plati zamestnavatel, ktory je povinne garancne poisteny.
625007 Na poistenie do rezervneho fondu solidarity
627 Prispevok do doplnkovych déchodkovych poistovni
Na tejto poloZke sa triedia aj prispevky na Zivotné poistenie platené zamestnavatefom.
628 Poistné na osobitné ucty
PouZivaju ministerstva, do ktorych pdsobnosti patri riadenie ozbrojenych bezpecnostnych zborov, ozbrojenych
zborov, Colné riaditelstvo SR, Slovenska informacéna sluzba a Narodny bezpecnostny urad.
628001 Na nemocenské zabezpeienie
628002 Na vysluhovy déchodok
628003 Na urazove zabezpetenie

628004 Na invalidny vysluhovy déchodok
628005 Na vysluhovy prispevok

=

=

70 V ramci OP ZaSI opravnenym vydavkom je uhradena celkové cena prace™ vypo&itana
z obvyklej ceny (hrubej mzdy) v danom Case a mieste, nie vyssej ako je uvedena v Prilohe ¢.
3 tohto usmernenia, ak je to relevantné. Opravnené vydavky st len vydavky spojené s
vykonanymi ¢innost’ami, ktoré si predmetom pracovnej naplne. V tejto polozke sa uvadza len
uhradend celkova cena prace za vykonané prace na zdklade zmluvného vztahu uzatvorené¢ho
podl'a Zakonnika prace®’, okrem odmien zamestnancov mimopracovného pomeru, ktoré sa
uvadzaju v skupine vydavkov 637027. Vykonané odvody za zamestnancov mimopracovného
pomeru sa vSak z vecného hl'adiska eviduju v tejto skupine vydavkov.

Osobné naklady zamestnanca, ktory vykonava na projekte zhodna. resp. obdobnu ¢innost’” ako
vV ramci beZnej neprojektovej Cinnosti (napr. hlavného pracovného pomeru), musia byt
zaloZzené na sadzbdch zodpovedajucich obvyklému systému odmenovania v inStitucii
prijimatel'a. V ramci projektu nie je pripustné vynakladat’ pre dant ¢innost’ vysSiu hodinova
sadzbu ako je stanovena pre hlavny pracovny pomer. To znamend, ze mzdové politika
projektu nemdze byt odlisSnd od mzdovej politiky v prislusnej organizacii. RozliSovacimi
znakmi®? pri porovnavani, ¢i ide o zhodnu, resp. obdobnt &innost™ je posudenie druhu préace
na ktort bol zamestnanec prijaty do pracovného pomeru S prihliadnutim na kvalifikdciu
a odborn prax, azarovenn aky vysledok prace je stanoveny v pripade dohody 0 pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru, ktora je financovana z prostriedkov pomoci ESF.
V tomto pripade prijimatel’ musi preukazat’, Ze jednotkova cena za rovnak, resp. obdobnu

50 % . : r ’ ~ :
Pre ucely OP ZaSI sa pod celkovou cenou prace rozumie hruba mzda zamestnanca za prislusné obdobie a

odvody zamestnavatela prislichajtcich k vyplatenej mzde zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaju zo zakona ¢.
461/2003 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov a zdkona ¢&. 580/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskor$ich predpisov.

Rozlisovacim znakom nemdze byt iba projekt. Napr. ak zamestnanec vykonava obdobny druh prace v ramci hlavného
pracovného pomeru ako na projekte, nemdze byt ohodnoteny vys$Sou mzdou len z dévodu, Zze vykonava prace pre
projekt.

3 v zmysle Zakonnika prace v i¢innom zneni.
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vykonavanu pracu pre projekt zodpoveda jednotkovej cene beznej ¢innosti u zamestnavatel'a
(t.j. druhu prace, na ktory sa zamestnanec prijima v ramci hlavného pracovného pomeru).
Prijimatel’ preukazuje tito skuto¢nost’ napr. pracovnou napliiou k pracovnej zmluve, resp.
struénou charakteristikou prace, prip. inym relevantnym dokladom a K nej prisliichajicim
mzdovym podmienkam. Nadhodnotenie hodinovej sadzby pre prace na projekte nad troven
hodnoty realnej hodinovej sadzby u zamestnavatel’a (cena zodpovedajuca danému typu prace
v danom mieste acase uzamestnavatela) bude v zmysle uvedeného vyhodnotené ako
neopravnené.

Opravnenym vydavkom méze byt vyplatend odmena za prace nevyhnutné na projekte nad
rozsah pracovného Casu, resp. nad rozsah uloh vyplyvajiacich z pracovnej naplne, pokial
zamestnanec nemal uz tieto prace zaplatené inak, napr. uhradou za pracu nadcas.

V tejto skupine vydavkov sa v projektoch, ktoré sa realizuju na zéklade vyzvy/pisomného
vyzvania od 1. aprila 2014, eviduju aj naklady vzniknuté za nahradu prijmu pri docasnej
pracovnej neschopnosti zamestnanca, hradené zamestnavatelom v zmysle zakona ¢. 462/2003
Z.z. vz.np. azakona ¢. 328/2002 Z.z. vz.n.p. V projektoch, ktoré sa realizuju pred
uvedenym datumom sa tieto naklady nad’alej eviduju v tych skupinich vydavkov v ktorych
boli schvalené. V narodnych projektoch realizovanych v zmysle ustanovenia § 54 zakona

0 sluzbach zamestnanosti st tieto Vydavky sucast’ou prislusnych transferovych platieb.

Zamestnanci prijimatela preukazuju svoje zapojenie do projektu pracovnym vykazom.
Cinnosti a objem prace v pracovnom vykaze musia zodpovedat’ skutoéne vykonanej praci
vV ramci vykazovaného obdobia. V pripade zamestnavania osdb pre Ucely realizicie projektu
rozliSujeme dve alternativy:

e Zamestnanec pracujuci na projekte na plny pracovny uvizok

- Zamestnanec vykonava pocas celej pracovnej doby (resp. pocas celého pracovného
Casu) cCinnosti tykajice sa vylucne aktivit na projekte/projektoch a ziadne iné aktivity
mimo projektu/projektov. V tomto pripade su opravnené vydavky za celkovi cenu
prace v zmysle platnej legislativy, tj. hrubej mzdy a povinnych odvodov za
zamestnavatel’a.

e Zamestnanec pracujuci na projekte iba ¢ast’ svojho tvéazku, resp. v dohodnutom rozsahu
podla pracovnej zmluvy

- Celkovy pracovny c¢as zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt
spolufinancovany z ESF ana aktivity mimo projektu/-ov. V tomto pripade su
opravnen¢ vydavky za celkovl cenu prace v zmysle platnej legislativy podl'a skutocne
odpracovan¢ho Casu na projekte.

Pokial’ sa zamestnanec podiela na realizacii projektu, sucet v§etkych jeho odpracovanych
hodin u toho istého zamestnavatela (prijimatela) vratane dohod o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru za 1 def nesmie prekro¢it’ 12 hodin, pricom odpracované
hodiny sa nesmt prekryvat' a nie je mozné, aby mal vykazani vykonanti pracu uhradenti
sti€asne aj z iného zdroja.

Neopravnenym vydavkom je uhradend celkova cena prace, pripadne jej podiel za prace, ktoré
neboli vykonané za Ucelom projektu, prip. vykonané prace, ktoré neboli nevyhnutné na
dosiahnutie ucelu projektu, alebo presahuju Groven celkovej ceny prace vypocitanu z hrubej
mzdy podrla Prilohy €. 3. Neopravnenym vydavkom su aj ostatné vydavky na zamestnanca, ku
ktorym nie st zamestnavatelia zaviazani podla osobitnych pravnych predpisov (prispevky na
penzijné pripoistenie, dary, a pod.), pridel (tvorba) zamestndvatela do socidlneho fondu
v zmysle zakona ¢. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde v zneni neskorSich predpisov, dalej
odstupné, odchodné podla § 76 Zakonnika prace, ndklady na prevadzku vlastnych
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zdravotnickych zariadeni, naklady na vzdelavanie a rekvalifikdciu zamestnancov, ktori nie su
cielovou skupinou, naklady na vychovu ziakov v strednych odbornych ucilistiach.
Neopravnenym vydavkom je aj vyplatena odmena z prekryvajucich sa vydavkov.

Prekryvanie sa personalnych vydavkov

Pracovné tivdzky osob pracujucich na projekte sa nesmu prekryvat’, nie je pripustné, aby bol
zamestnanec plateny za rovnaku ¢innost” vykonavana v tom istom cCase, resp. za rovnaké
vystupy viackrat. Za neopravnené sa budu povazovat vydavky v pripade identifikdcie
prekryvania sa pracovného casu osoby pracujucej na dvoch alebo viacerych projektoch
(vratane pripadu jedného projektu s viacerymi poziciami v ramci toho istého projektu alebo
Vv pripade viacerych zmluvnych vztahov pre vykon prace pre projekt a mimo projektov)
spolufinancovanych z prostriedkov ESF, resp. z inych programov EU alebo vnutrostatnych
programov. Vydavky, ktoré sa vztahuji na tieto pracovné vykazy budu vylicené z
financovania v ramci vSetkych projektov, v ktorych sa prekryvanie identifikuje priCom nie je
podstatné, na zaklade akého zmluvného vzt'ahu osoba pracovala. Opakované zistenie
prekryvania sa vydavkov sa povazuje za podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.
Rovnako sa za neopravnené budu povazovat’ vydavky v pripade identifikacie prekryvania sa
pracovného Casu osoby pracujicej na projekte a jeho sti¢asnej ucasti na Skoleni.

Maximalne akceptovana trovei cien pre vybrané pozicie v ramci OP ZaSI pre tito
skupinu vydavkov je uvedena v Prilohe ¢. 3 tohto usmernenia podla jednotlivych
kategorii.

630 Tovary a sluzby

Podl'a Usmernenia MF SR:

B30 Tovarya .shu'bj.f
Tato kategoria zzhma platby za bovary ashoby. Z wwdavkow urdenych pre '.qerrsh.e I..CEﬁ: wstavbu m}enskeh:-
charakien a wojenskych budov sem nepatria byty a ubylovacie zafadenia pre domacnosti prislusnikov ozbrojenych sil a
wsta'ut-a objekiov (napr. mosty, cesty, nemocmce ) ktore moze pouzival i civilng cbyvatelstvo, ato ani v prlpa:lje“rze =
budcvane priskEnikmi oebaojenych sil.

Viydavky za tovary a sluiby poskytované zamestnancom bezplatne slebo za zniZené ceny. wratane nakupov potravin 3
uniforiem, patria tie do tejto kategarie, Patria sem i '.r,ma'.'ky na naturalne mzdy.
1..'':.'naz..:1'1.rl-|.'5.r 5uu154.3-::e s obstaranim zakupen:.!::" tovarow wratane dopravy a montage, sa z.:-h""qu vEdy do ich ceny aj v
m_pade Ze nie 50 ab&g-e-:wa"e -Edn',rrr u-::daumew aftriedia sa na rovnakej :-Jdpd-r.ﬂ-l:e
'I.-‘-seat:-ecfur material, use-:bew siuzhy —P'::!E'I."EI_,IL' vt uEhvalels mzpm*::wy Kiasifkacie.

n_-,.r marerial poufivail iba niskion uZhvafela mzpa-ﬁwq Masifkacke (napr. vojsko, bezpednosing a zachanne

ok givilnej ochrany, zdravoinicthvo, metmidgia a skisobnichao).
%{iﬂln& 5 pquu}iezlmmeﬁ:‘m wEivadella rogpociove) Has
ine stroje, prisiroje, zarsdenis, lechniks & naradie pre vojencke u:e-Jys:. friedia na csobiing podpologhe.

V ramci OP ZaSI tato kategdria zahfiia platby za tovary a sluzby vynalozené na realizaciu
aktivit projektu.

V skupinach vydavkov 63xxxx sa uvadzaji vSetky obstarané tovary a sluzby na zaklade
uzatvoreného zmluvného vztahu napr. podla Obchodného zékonnika®*, Obéianskeho
zakonnika a pod. s vynimkou Zakonnika prace. Napr. Odmena lektora anglického jazyka,
ktory nie je zamestnancom prijimatela.

Opravnenym vydavkom, je uhradend suma za obstarané tovary a sluzby, ktoré st nevyhnutné
k zabezpeceniu cielov projektu a sicasne ciel'ov operacného programu, ak vyber dodavatel'a
bol vykonany v sulade so zakladnymi principmi verejného obstardvania a pri dodrzani
vieobecne zaviznych pravnych predpisov EU a SR Vv oblasti verejného obstaravania v zmysle

> zdkona &. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov
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uzatvorenej Zmluvy o poskytnuti NFP/rozhodnutia o schvaleni ziadosti o NFP. Ak
poskytovatel’ pocas administrativnej kontroly verejného obstardvania, po podpise zmluvy
s uspesnym uchadzaCom, zisti porusSenie principov verejného obstaravania, vydavok je
opravneny maximalne do vysky uvedenej v Zazname z administrativnej kontroly verejného
obstaravania (podrobnejsie vid’. usmernenie RO ¢. N5/2008 k overovaniu zadavania zdkaziek
na realizaciu schvalenych aktivit tretim subjektom v i¢innom zneni).

Neopravnenymi vydavkami su tovary a sluzby, ktoré nie st nevyhnutné na realizaciu
projektu, tovary a sluzby, ktorych cena je odvodena percentudlnym pomerom (napr. 0,5 %
Z hodnoty nenavratného finan¢ného prispevku projektu), tovary a sluzby, ktoré boli obstarané
bez vykonania verejného obstarania, v pripade zakaziek s nizkou hodnotou v rozpore
s ustanoveniami  Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku/rozhodnutia
0 schvaleni ziadosti o NFP, tovary a sluzby u ktorych prijimatel’ nevedel preukazat’ vhodnost’
vyberu ich obstarania na zaklade principov hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti, tovary
a sluzby obstarané od osoby (fyzickej, alebo pravnickej), ktord na predmet dodavky nema
potrebné opravnenie podl'a osobitného predpisu55, resp. ak obstaranie tovaru, alebo sluzby
nebolo v sulade so zakonom ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni neskorSich predpisov.

631 Cestovné nahrady
Podl'a Usmernenia MF SR:

631 Cestovng nahrady
Patria sem vydavky sivisiace s pracovnymi cestami zamestnancov v pracovnom, sluZohnom a v Statnozamestnaneckom
pomere (vykonané cesty musia splial podmienky pracownej cesty a sluZobnej cesty v zmysle plainych predpisov)
a nahrady v zmysle § 128 zakona ¢.73/1998 Z. z. o §tatne] sluZbe prislusnikov PZ, SIS, ZVJS SR a 7P.
Cestovné nahrady - obsahuji vietky nahrady poskytované podfa zakona o cestovnych nahradach.
Cestovneé vydavky - zahfmaji len vydavky spojené s dopravou.

~

"© Vramci OP ZaSI sem patria preukazané vydavky na pracovné cesty o0soOb,
zucastiujucich sa aktivit projektu, podla zdkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
V zneni neskor$ich predpisov.

Aby bolo moZné povaZovat’ pracovné cesty a S nimi spojené cestovné ndhrady za opravnené
vydavky, musia preukazatelne suvisiet' s realizovanymi aktivitami projektu, musia byt pre
dosiahnutie ucelu a cielov projektu nevyhnutné, musia byt vykonané osobami, ktoré sa na
realizacii projektu podielajii a zaroven spiiiat’ pravidla hospodarnosti, efektivnosti, u¢elnosti
a ucinnosti, pricom vydavky na pracovné cesty musia byt sucastou schvaleného rozpoctu
projektu, zahrnuté v zmluve o NFP a v stlade s podmienkami vyzvy/pis. vyzvania.

Pracovna cesta je ¢as od nastupu zamestnanca/osoby56 na cestu na vykon prace do iného
miesta, ako ;e jeho pravidelné pracovisko, vratane vykonu prace v tomto mieste do skoncenia
tejto Cesty5 Zmluvné podmienky V pripade os6b, pracujucich na dohodu o pracach
vykonavanych mimo pracovnej ¢innosti, alebo v obdobnom vztahu, musia obsahovat
osobitné ustanovenia o poskytovani cestovnych néahrad.

Tymto v8ak nie je dotknutd povinnost’ zamestnivatela zohl'adiiovat’ pri pracovnej ceste
opravnené zaujmy zamestnanca a ur¢it’ napr. miesto zaciatku, alebo konca pracovnej cesty
v mieste jeho trvalého/prechodného pobytu.

Pri vyslani na pracovnu cestu musi byt vopred pisomne urceny cas (datum, hodina, minuta),
miesto ndstupu, miesto vykonu prace a miesto ukoncenia pracovnej cesty (ndazov obce, alebo

% Napr. zékon &. 455/1991 Zb. Zivnostensky zakon v zneni neskorsich predpisov
%\/ zmysle ustanovenia § 2 ods. 6 zakona ¢. 283/2002 o cestovnych néhradach v z. n. p.
°7'§ 2 odsek 1 zékona &. 283/2002 o cestovnych nahradach v z.n.p.
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mesta s uvedenim adresy a popisného cisla), ucel pracovnej cesty, ak je to relevantné tak aj
urceny dopravny prostriedok (typ vozidla — firemné/sukromné s uvedenim evidencného cisla
vozidla), uvedenie spolucestujiicich, resp. iné podmienky pracovnej cesty.

Preukazovanie vydavkov cestovnych nahrad

V ramci cestovnych nahrad (tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty) sa vynalozené vydavky
dokladuju podla relevantnosti nasledovnym spésobom:

cestovny prikaz - vyplneny formular ,,Cestovny prikaz®, ktory obsahuje tieto tidaje: meno
a priezvisko zamestnanca, suhlas s vyslanim na sluzobnu cestu s podpisom zamestnanca,
zaCiatok cesty, miesto konania, tcel cesty, koniec cesty, urceny dopravny prostriedok.

Vyplnené vyuctovanie pracovnej cesty obsahuje datum, hodinu a miesto odchodu a
prichodu, pri zahrani¢nej pracovnej ceste aj datum a cas prechodu Statnych hranic, v
pripade pouzitia verejného dopravného prostriedku cenu cestovného, pripadne miestne;j
dopravy, v pripade pouzitia cestného motorového vozidla vzdialenost’ v km, stravné pocas
trvania pracovnej cesty, noclazné, nevyhnutné vedlajSie vydavky, celkovl Cciastku
cestovnych ndhrad, datum a podpis zodpovedného pracovnika, ktory prevzal spravu o
vysledku pracovnej cesty, ¢islo uc¢tovného dokladu o thrade cestovnych vydavkov (€islo
vydavkového pokladni¢ného dokladu, alebo vypisu z u¢tu), ditum a podpis zamestnanca,
pokladnika a nadriadeného zamestnanca organizacie pri uhrade cestovnych nahrad.

cestovny listok, palubny listok,
uctovny doklad o thrade ubytovania, cestovného a pod.,

pisomna sprava zo sluzobnej cesty — stru¢na sprava z kazdej pracovnej cesty, ktora bude
obsahovat’ kto, kedy a kam cestu vykonal, suvislost’ cesty s realizaciou projektu, stru¢ny
popis vysledku cesty (zavery z rokovania, realizacia aktivity — napr. Skolenie a pod.),

pri vyuziti sitkromného motorového vozidla pre sluzobné ucely - doklad o vyske
cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie dopravcu) ,

pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné ucely: Ziadanka na prepravu
(relevantna ziadanka na prepravu tykajuca sa projektu), kniha jazd (relevantné strany
knihy jazd) s oznaCenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktura alebo
pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM, kopia technického preukazu, spdsob vypoctu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. cestovny listok),

doklady o uhrade d’al$ich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba vratane pisomného
zdovodnenia pouzitia taxi sluzby, doklad o zaplateni parkovného, doklad o zaktpeni
dial'ni¢nej znamky, doklad o zaplateni za uschovu batoziny a pod.),

sposob vypoétu pomernej vysky vydavku v pripade, ak nie je vydavok opravneny v plnej
vyske alebo v pripade, ze pracovnd cesta je spolufinancovand z viacerych zdrojov
(prijimatel’ uvedie Ziadany pomer financovania vydavkov na pracovnii cestu®),

iné podla pokynov poskytovatela.

%8 Ak si prijimatel’ pocas dni stravenych na pracovnej ceste narokuje aj osobné vydavky, tento pomer sa uplatni aj v pripade
osobnych vydavkov deklarovanych v pracovnom vykaze.
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Tymto nie je dotknuté uplatnenie zjednoduSeného vykazovania vydavkov zadefinované
v Prilohe ¢. 3 casti D tohto usmernenia v pripade ak vyzva/pisomné vyzvanie toto
zjednoduSenie umoznili a prijimatel’ sa prenl rozhodol uz v ziadosti o NFP.

Neopravnenym vydavkom skupiny 631xxx je suma vyplatend nad rdmec ndrokovatelnej
vysky ustanovenej v zékone o cestovnych nahradach, resp. ak d’alej nie je ustanovené inak™.

631001 Tuzemské
Podl'a Usmernenia MF SR:

631001 Tuzemské
Patria sem vSetky cestovngé nahrady pri tuzemskych pracovnych cestach v zmysle zakona €. 283/2002 Z. z.
o cestovnych nahradach (§§ 3-9 zakona) - vritane preddavkov.

V ramci OP ZaSI sem patria preukdzané cestovné nahrady pri tuzemskych pracovnych
cestaich v zmysle zdkona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nihradach v zneni neskorSich
predpisov (§4 zakona).

Opravnenymi vvdavkami v ramci cestovnych nahrad su:

- preukdzané cestovné vydavky,
- stravné podla zdkona o cestovnych nédhradach,
- preukdzané vydavky za ubytovanie,

- preukazané nevyhnutné naklady suvisiace s realizovanou aktivitou (drobné osobné
vydavky).

a) Cestovné vydavky

Opravnenymi vydavkami su vydavky na dopravu vSetkymi druhmi verejnej dopravy (vratane
vydavkov na mestskii hromadna dopravu, dialkovll verejnii hromadnt, Zelezniéni dopravu
letecku dopravu). Za opravneny vydavok sa povazuje thrada preukdzanej sumy cestovnych
vydavkov vratane vydavku na rezervaciu miesta (miestenky) v 2. triede, Vv pripade ak jedna
cesta presahuje dizku 200 km, akceptuje sa pouzitie 1. triedy a k nemu prisluchajuci vydavok
(miestenky, lezadla alebo 16zka) a nahrady za pouzitie vlastného osobného motorového
vozidla a sluzobnych motorovych vozidiel.

- Pouzitie miestnej verejnej dopravy — ndhrada cestovnych vydavkov za miestnu pravidelna
verejni dopravu patri zamestnancovi v preukazanej; vyske. Pri zakapeni c¢asovych
cestovnych listkov pri vyuziti verejnej hromadnej dopravy je opravnenym vydavkom iba
pomerna Cast’ ceny, preukazatelne prislichajuca realizovanym aktivitdm projektu v rdmci
pracovnej cesty asucasne musi byt dolozené, Ze nakup casového listka je v ramci
realizécie projektu lacnejsi ako preplatenie jednotlivych cestovnych listkov,

- Pouzitie lietadla — pri pouziti lietadla je opravnenym vydavkom letenka v ekonomickej
triede a priamo stvisiace poplatky (napr. letiskové poplatky) na vzdialenosti viac ako 400
km jednej vzdusnej cesty, alebo letu 4 hodiny a viac bez medzipristatia. Prijimatel’ musi
preukazat, ze vyuzitie tohto sposobu dopravy je hospodarnejSie a efektivnejSie ako
vyuzitie iného dopravného prostriedku,

- Pouzitie sukromného motorového vozidla — ak sa zamestnanec dohodne so

zamestnavatel'om, ze pri pracovne] ceste pouzije vlastné cestné motorové vozidlo okrem
cestného motorového vozidla zamestnavatel’a, narok na thradu cestovného ma iba vodic

% pozri prilohu &. 3 tohto usmernenia
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motorového vozidla, t.j. ak st v motorovom vozidle viaceré osoby, narok na thradu ma
iba jedna osoba - vodi¢ motorového vozidla®,

- Pouzitie sluzobného motorového vozidla - ak zamestnanec pouzije na cestu cestné
motorové vozidlo zamestndvatela, opravnené st vydavky na nédkup pohonnych hmot
(podl'a poctu odjazdenych kilometrov uvedenych v knihe jazd a vo vyactovani pracovnej
cesty). ktory sa eviduje v skupine 634001 a odpis, ktory sa eviduje v skupine 902.

Aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat, ze pouzitie sluzobného alebo
sukromného motorového vozidla je pre realizaciu projektu vyhodnejSie ako pouzitie
verejnej dopravy. V pripade, ze prijimatel nepreukdze nevyhnutnost, hospodéarnost’ a
efektivnost’ vydavku na individudlnu dopravu, opravnené vydavky vysky ndhrady pri
pracovnych cestach sa urcia podl'a vysky zodpovedajucej pouzitiu verejnej dopravy,

Pouzitie cestného motorového vozidla (firemného/sukromného) alebo taxi sluzby sa pre
tieto dovody akceptuje iba v nasledovnych pripadoch:

1) ak je to najhospodarnejsia alternativa dopravy (napr. jednym vozidlom boli prepravené
viaceré osoby podiel’ajuce sa na realizacii projektu, ktorych sthrnna suma jednotlivého
verejné¢ho cestovného by bola vyssia ako vyska ndhrady za spotrebované pohonné latky
a zakladnej nadhrady za kazdy jeden km jazdy podla § 7 zékona o cestovnych
nahradach),

2) ak je to nevyhnutna alternativa (t. j. doprava z jedného miesta vykonu prace na iné
miesto vykonu prace (nie vSak doprava do zamestnania), alebo ak zdravotny stav
postihnutej osoby (napr. osoby cielovej skupiny) neumoznuje vyuZzit' prostriedok
verejnej dopravy na miesto realizdcie aktivity projektu, alebo ak pri ZPC je prilet
lietadla v neskorych no¢nych hodinach a nefunguje resp. neposkytuje sluzby verejna
doprava a pod.),

3) alebo ak je jedinou moznou alternativou v danom case (napr. ak z daného miesta nie je
mozné pouzit’ verejni hromadnt dopravu, pretoze tam nie je, alebo ak ¢asové intervaly
verejnej hromadnej dopravy st nevyhovujuce, t.j. ak napr. autobus/vlak/iny verejny
dopravny prostriedok podla grafikonu cestovného poriadku pride do miesta ciel'a dve
hodiny pred aktivitou, alebo aZ po jej zaciatku, alebo vobec).

Pouzitie taxi sluzby — aby bol vydavok opravneny, je potrebné preukazat’, Ze pouZitie taxi
sluzby je pre realizaciu projektu hospodarnejSie a efektivnejSie ako pouZitie verejnej
dopravy, resp. vlastného/sluzobného motorového vozidla. V pripade, ze prijimatel
nepreukaze nevyhnutnost’, hospodéarnost’ a efektivnost’ vydavku na taxi sluzbu, opravnené
vydavky sa urc€ia len do vySky vydavkov zodpovedajicej pouzitiu verejnej dopravy.

Pouzitie stkromného motorového vozidla, sluzobnych motorovych vozidiel a taxi sluzby
prijimatel’ musi riadne zdovodnit’.

b) Stravné®

Zamestnancovi patri stravné za kazdy kalendarny den pracovnej cesty, najviac v sume
vypocitanej podl'a § 5 zédkona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach v zneni neskorsich
predpisov. Suma stravného je stanovena v zavislosti od Casu trvania pracovnej cesty v
kalendarnom dni. Sadzby stravného pre domacu pracovnil cestu upravuje platné opatrenie k

Y pripade ucasti frekventantov na vzdelavacich aktivitach sa opravnené vydavky urcia len do vysky zodpovedajucej
verejnej dopravy.

81V pripade stravného poskytnutého dodavatel'sky (na fakturu) je rovnako potrebné dodrzat limity uvedené v
Opatreni Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky ¢. 248/2012 Z. z. o sumach
stravného.
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zakonu o cestovnych nahradach (Opatrenie Ministerstva g)réce, socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky &. 248/2012 Z. z. o suméach stravného®)

C) Vydavky za ubytovanie
Zamestnancovi vyslanému na pracovnu cestu patri nahrada preukdzanych vydavkov za
ubytovanie, okrem vydavku za uhradu miestnej dane za ubytovanie (vid. ¢lanok 5 ods. 1
tohto usmernenia);
Aj v tomto pripade plati, ze vydavky za ubytovanie maju zohl'adnovat’ obvyklé ceny v danom
mieste a Case, aby bolo dodrzané pravidlo hospodarnosti, efektivnosti, G¢elnosti a u¢innosti.
Zaroven vSak prijimatel’ musi dodrzat’ vlastné interné predpisy organizacie, ak stanovuji nizsi
cenovy limit.

d) Potrebné vedlajSie vydavky

Ide o vydavky spojené s pracovnou cestou ako napr. parkovné, platby za telefon, internet,
dial'ni¢ny poplatok63, vstupenky na veltrh, poplatky za uschoviiu batoziny, konferencné
poplatky a pod.

Vreckové poskytnuté na zaklade zdkona o cestovnych nahradach je neopravnenym vydavkom
pretoze nai nevznikd pravny nérok.

631002 Zahrani¢né cestovné nahrady
Podl'a Usmernenia MF SR:

631002 Zahraniéné
Patria sem vSetky cestovné nahrady pri zahranicénych pracovnych cestach, nahrady vydavkov a iné plnenia
pri vykone prace v zahrani¢i v zmysle zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach (§§ 10-33 zakona) -
vratane preddavkov.

Zahrani¢nd pracovna cesta (d’alej aj ,,ZPC*) je Cas pracovnej cesty v zahrani¢i, vratane
vykonu prace v zahrani¢i do skoncenia tejto cesty. Za opravneny vydavok nie je mozné uznat’
cestovné v suvislosti s dochadzkou do zamestnania. Na zahrani¢nll pracovnl cestu moéze byt’
vyslana aj osoba zapojena v projekte na zaklade uzatvorenej dohody o pracach vykonavanych
mimo pracovného pomeru S prijimatel'om, ak to bolo zmluvne dohodnuté.

Pre zamestnanca vyslaného na ZPC st opravnenymi vydavkami:

a) ndhrada preukazanych cestovnych vydavkov

Opravnenymi vydavkami st vydavky na dopravu vSetkymi druhmi verejnej dopravy
(vratane vydavkov na mestski hromadnt dopravu, dialkovil verejnu hromadnt,
zelezni¢ni dopravu letecki dopravu). Podmienky opravnenosti a pouzitia vSetkych
druhov verejnej dopravy sa posudzujii rovnako ako je uvedené v skupine vydavkov
631001 pri zohl'adneni skutocnosti, ze sa jedna o zahrani¢né pracovné cesty.

Ak sa pri pracovnej ceste v ¢lenskom S$tate eurozony pouZzije vlastné cestné motorové
vozidlo na zdklade dohody/zmluvy, oprdvnenymi vydavkami je zdkladnd ndhrada za
kazdy 1km jazdy a ndhrada za spotrebované pohonné latky. Nahrada za spotrebované
pohonné latky v eurdch patri zamestnancovi za kilometre prejazdené mimo uzemia
Slovenskej republiky, pripadne aj kilometre alebo ich cast’ prejazdené na Uzemi
Slovenskej republiky od ¢asu prechodu slovenskej Statnej hranice do miesta skoncenia
zahrani¢nej pracovnej cesty a to na zaklade preukazanej ceny pohonnej latky dokladom

%2 Aktualne platné opatrenie v &ase aktualizacie ¢. 15 tohto usmernenia.

83/ pripade dialni¢nej znamky musi prijimatel’ preukazat’, ze motorové vozidlo bolo po&as celej pracovnej cesty
vyuzivané vylucne pre ucely projektu a dialnicnd znamka bola nevyhnutna. Ak sa motorové vozidlo
vyuzivalo pre ucely projektu len z Casti, prijimatel’ predlozi vypocet pre thradu iba zodpovedajicej pomerne;j
Casti.
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0 kupe mimo uzemia Slovenskej republiky; ak zamestnanec preukazuje cenu pohonne;j
latky v eurach viacerymi dokladmi o kipe, cena pohonnej latky sa moze vypocitat’
aritmetickym priemerom preukazanych cien.
Pri zahrani¢nej pracovnej ceste v State, ktory nie je ¢lenskym Stdtom eurozény alebo
tretim $tatom, patri zamestnancovi nahrada za spotrebované pohonné latky v cudzej
mene.
(Pozn. Ak zamestnanec pri pracovnej ceste pouzije cestné motorové vozidlo
zamestnavatela, opravnenym vydavkom je prislichajici vydavok za spotrebované
pohonné latky, ktory sa eviduje v skupine 634001 a odpis, ktory sa eviduje v skupine
902.),
Pouzitie stkromného motorového vozidla alebo sluzobného motorového vozidla
prijimatel’ musi riadne zdoévodnit’.

b) nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie
Vydavky na ubytovanie v hoteli v zahrani¢i musia zodpovedat’ cenam, ktoré si v danom
mieste a ¢ase obvyklé, spravidla v kategorii ***.

C) stravné (§13 zdkona),

d) ndhrada preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov ,

e) ndhrada preukdzanych vydavkov za poistenie nevyhnutnych liecebnych ndkladov
V zahranici, pokial’ ho takto nepoistil zamestnavatel,

f) ndhrada vydavkov za povinné ockovanie a odporucané ockovanie (§ 1la zdikona
0 cestovnych nahradach).

Pri ZPC, ktora sa zafina a kon¢i na uzemi SR, je na vznik naroku na ndhrady poskytované
v cudzej mene rozhodujuci Cas prechodu slovenskej Statnej hranice, odlet a prilet lietadla
podla letového poriadku alebo prichod a odchod lode z pristavu, v ktorom sa vykonava
vstupna alebo vystupna colné kontrola a pasova kontrola.

Pre cesty expertov v zahrani¢i sa od 1. marca 2014 vztahuju podmienky zadefinované
Vv Prilohe €. 3 ¢ast’ D tohto usmernenia.

Cestovné nahrady pre inych ako vlastnych zamestnancov (pre domace/zahrani¢ne 0soby)
sa eviduju v skupine vydavkov 637007.

632 Energie, voda a komunikacie
Podl'a Usmernenia MF SR:

632 Energie, voda a komunikacie
Vydavky na vsetky druhy energii, postovych sluZieb a telekomunikaénych sluzieb a komunikaénej
infrastruktary.

Neopravnenym vydavkom skupiny 632 st vydavky na energie, vodné a stocné, ktoré uplne,
alebo scasti nesuvisia s Objektmi vyuzivanymi na projekt a za ¢as ktory neslizili pre ucely
projektu.

632001 Energie

Podl'a Usmernenia MF SR:

632001 Energie
Elektricka energia, para, plyn, tepelna energia, paliva (paliva len na vykurovanie, napr. vykurovacia nafta).

Nepatria sem vydavky za paliva spotreblivané na vyrobné a dopravné ucely, ktoré sa triedia pod 633
a 634.
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632002 Vodné, stocné
Podl'a Usmernenia MF SR:

632002 Vodne, stolné
Na uvedene] podpoloZke sa friedia aj platby za odvadzanie vdd z povrchového odtoku do verejnej
kanalizacie.

632003 Postové sluzby a telekomunikaéné sluzby
V tejto skupine vydavkov sa tu eviduji vydavky podl'a Usmernenia MF SR pod polozkou
632003 Postové sluzby a telekomunika¢né sluzby a 632004 Komunika¢na infrastruktira.

632003 Postove sluzby a telekomunikacné sluzby
Poplatky a dhrady za prace a sluzby telekomunikacii, napr. za telefony, pouZivanie pripojky, prenajom
telefonneho pristroja, automaticky uskutoCnené volania, wypisy uskutotnenych volani, radiové stanice, faxy,
mabilné telefény (za hovory, okrem poplatkov za internetové sluzby, ktoré sa triedia na podpolozke 632004),
pagingy, postoveé a kuriérske sluzby.

632004 Komunikaéna infradtruktira
Poplatky za komunikacnée (spojovacie) siete typu LAN, WAN, poplatky za uZivanie rezortnych, republikovych a
medzinarodnych komunikaénych (spojovacich) sieti (napr. SANET, GOVNET, VSNET), pocitatové siete,
elektronicky prenos dat, pristup k internetu, IP telefonia.

Riadiaci organ stanovil pre tento druh vydavkov primeran( urovenn v Prilohe €. 3 tohto
usmernenia.

633 Material

633001 Material Interiérové vybavenie
Podl'a Usmernenia MF SR:

633001 Interiérové vybavenie )
Platby za obstaranie napr. nabytku, kobercov, ktoré splfaji kritéria uvedené pod 600.

633002 Material Vypoctova technika
Podl'a Usmernenia MF SR:

6533002 Vypotétova technika
Platby za obstaranie osobnych potitatov, ktoré spifiaju kritéria uvedené pod hlavnou kategoriou 600, vratane
materialu k vypoctove] technike, napr. "mysi", klavesnic, filirov, monitorov a procesorov k pocitacom,
nenahratych nositov dat pre vypottovi techniku, tlagiarni, podavacov k tlagiarfiam, ¢ipowych kariet (napr. pre
Statnu pokladnicu).
Z hlfadiska zatriedenia vydavkov pre potreby ekonomickej klasifikacie je pojem , pocitac
vysvetlivke k hlavnej kategori 700 Kapitalové vydavky.

o

uvedeny vo

~,

=
/" Primerana troven cien pre tato skupinu vydavkov je uvedena v Prilohe €. 3 cast’ B
tohto usmernenia.
Neopravnenymi vydavkami st tieto vydavky v ramci podpornych aktivit projektu u projektov,
ktoré sa realizuju na zaklade vyhlasenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po 1. marci
2014 vratane.

633003 Material Telekomunikac¢na technika
Podl'a Usmernenia MF SR:

633003 Telekomunikana technika
Platby za obstaranie zvukovych a obrazovych prostriedkov, ktoré spifiaju kritéria uvedené pod hlavnou
kategoriou 600 vratane spojove] techniky, spojovacieho a zabezpefovacieho materialu a matenalu pre
zabezpedenie zvukového a obrazového spojenia.

Neopravnenymi vydavkami st vydavky na obstaranie mobilnych telefonov.
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633004 Material Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie
Podl'a Usmernenia MF SR:

632004

Prevadzkové stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie

Platby za obstaranie strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia, ktoré spifiaju kritéria uvedené pod 600,
napr. kancelarskych, zdravotnickych, laboratornych, stravovacich, dielenskych, ubytovacich, odpadovych
nadob, elektrospotrebiov, rozvadzacov, Cerpadiel a elektromotorov, unimobuniek, naradia pouZivaného vo
vlastnych dielfach a pre udrZbu vo vlastnej réZii, ruénych hasiacich pristrojov, hudobnych nastrojov.
Pracovne nastroje a naradie pouZivané vyluéne na opravy dopravnych prostriedkov sa triedi na 634.

633005 Material Specidlne stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie
Podl'a Usmernenia MF SR:

632005

Specialne stroje, pristroje, zariadenie, technika a naradie

Napr. vojenskée, meracie, monitorovacie, zdravotnicke, spravodajské, vyzbrojné, technické prostriedky na
zhotovenie, dpravu a kontrolu osobnych dokladov, pre kontrolu a dozor nad cestnou premavkou, Zenijna,
pyrotechnicka, detekéna, chemicka a pozZiarna technika, signalno-bezpecnostna technika (vyrozumievacia,
varovacia), skisobna a testovacia technika (skasobné ihly a kamene, tavebne pomdécky a kovadliny).

633006 Material VSeobecny
Podl'a Usmernenia MF SR:

633006

Vieobecny matenal

Vietok matenal, nahradne diely a pofreby nevyhnutné pre vykon prace, napr. vietky druhy pouZivaného
papiera (kancelarsky, pre rozmnoZovanie, pre politacové tlaiame atd.), tlaéiva a formulare, polygraficky,
zdravotnicky a rehabilitaény (aj v socidlnych zariadeniach), zubnotechnicky, videokazety, audiokazety,

kompaktné disky, tonery, monoclanky, batérie do mobilnych telefonov, fotograficky a osvetovy, obchodny, na
vystavy, propagacnu cinnost, archeologicky wyskum, pre obvinenych a odsudenych (stnhacie a holiace
strojéeky, noZnice, hrebene atd ), vzorky netextilné a textilng, siiastky na hudobné nastroje, vybavenie
scenicke] a kostymove] wypravy vo vlastne] rezii, notovy matenal, Cistiaci, hygienicky a dezinfekény,
deratizatny a dezinsekiny, lieky vratane platieb za lieky a drobny zdravotnicky material na vybavenie
lekarniéiek na pracoviskach a v dopravnych prostriedkoch, vitaminy a podporné prostriedky, ofkovacie séra,
diagnostika, chemikalie a mocovina, archivalie a archivne krabice, kvety, vence (rezané kvety na vyzdobu
priestorov), kytice pri obcianskych obradoch, vence a kytice pre zosnulého vlastného zamestnanca, resp.
dochodcu, ako aj na pietne akty, umelé kvety len ak spifaju kritéria financovania z beZnych vydavkov,
technické plyny, konzervatny, posypovy, stavebny wvodoinstalainy a elektroindtalagény, evidenéné Eislo
(byvale Statne poznavacie znacky), dopravné znacky a ulicné tabule (aj tabule na oznacenie budov),
informaé né tabule, statne symboly a symboly Uzemne] samospravy ( $tatny znak, zastava, vlajky atd.), statne
a miestne vyznamenania (medaily, plakety, diplomy atd.); proviantny, telovychovny a Sportovy material,
vybavenie stravovacich zanadeni, posvatné liturgické nadoby a pomdcky, sadenice, stromcéeky, kriky,
trvanlivé kvety, zemina, osivo a biologicka rekultivacia, zvierata (okrem zakladneho stada a taznych zvierat),
vystro] a pomdcky pre chov a vycvik, veterinarny material, ofkovacie séra a latky, krmivo, stelivo (aj oetrenie
zvierat); laboratérne sklo a pomécky, laboratorme Standardy, oSatenie a vecné dary v detskych domovoch, na
vyrobné ucely vedflajSieho hospodarstva.

Y pripade pridefovania sluZobnych tasiek, ak to pripuétajd platné predpisy, wwdavky na ne sa klasifikuju tiez
tu.

Material pouzivany vyluéne na opravy dopravnych prostriedkov sa triedi na 634

633007 Specialny material
Podl'a Usmernenia MF SR:

633007

Specialny material

Napr. vojensky, vystrojny, vyzbrojny, pre Sifrovi sluZbu, poZiamej ochrany, civilngj ochrany, prislusnikov
palicie a calnikov (aj na ochranu Zivota a zdravia policajtov), reStauratorsky (aj platkové a praskové zlato
a striebro), puncove znatky, colné uzavery, pasky, plomby, pre kniharske dielne.
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633009 Material Knihy, ¢asopisy, noviny, u¢ebnice, u¢ebné pomocky a kompenzacné
pomécky
Podl'a Usmernenia MF SR:

633009 Knihy, Casopisy, noviny , uCebnice, u¢ebné pomdcky a kompenzacné pomaocky
Zahfha platby za naklpené (aj za distribdciu) knihy, €asopisy, noviny, odbomé publikacie, Zbierky zakonov,
vestniky, normy, mapy, ucebnice, utebné a kompenzacné pomdcky (aj na CD a diskete) a pod., obstaravane
tak pre potreby jednotlivych zamestnancov a kniZnic organizacii, ako aj pre kniZniéné fondy verejnych kniznic,
Ci pre potreby vazriov.
Patri sem aj material pre wychovu, nazomé vyuéovanie a dielne, Skolské potreby poskytované bezplatne (aj
pre potreby obvinenych a odsudenych).

Primerand uroven cien tejto skupiny vydavkov je uvedena v Prilohe €. 3 tohto usmernenia.
Opravnenymi vydavkami st len vydavky vynalozené na hlavné aktivity projektu.

633010 Material Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky
Podl'a Usmernenia MF SR:

633010 Pracovné odevy, obuv a pracovné pomacky
Patria sem osobné ochranné pracovné prostriedky, rovno3aty (uniformy), postelna vybava, pracovné odevy v
zdravotnictve, v lesnictve, pre poZiarnu ochranu, aj pre mestska a obecnu policiu, talare, pre obvinenych
a odstdenych vo vazenstve a pod., ak spifiaju kritéria obstaravania z beZnych vydavkov .
Vyliucené su pracovné odevy a obuv pre zamestnancov dopravnych zloZiek organizacii (vodici, mechanici a
pod.) - tieto sa triedia na 634.

633012 Material Osobna spotreba diet’at’a
Podl'a Usmernenia MF SR:

633012 (Osobna spotreba dietata
Napr. v profesionalnej rodine, Specialnej materskej skole internatnej, Specialnej zakladnej skole internatnej,
odbornom ugilisti internatnom, diagnostickych centrach.

633013 Material Softvér
Podl'a Usmernenia MF SR:

633013 Softvér
7 tejto podpolozky sa hradia vydavky na obstaranie softvéru vratane vydavkov na obstaranie licencii
sUvisiacich s pouZivanim softvéru, ak nespifia kritérida obstarania dlhodobého nehmotného majetku
7 kapitalowych wydavkov. Nepatri sem obstaranie drobného nehmotného majetku, ktory sa na zaklade
rozhodnutia organizacie Gftuje ako dlhodoby nehmotny majetok v silade s platnymi postupmi Gétovania a
organizacia ho financuje z kapitalovych vydavkov.

V projektoch realizovanych, pred nadobudnutim aktualizacie ¢. 10 (t. j. do 9. 9. 2011) tohto
usmernenia, Vv tejto skupine opravnenych vydavkov sa aj nad’alej eviduju vydavky zruSenej
skupiny 633013 Material Softvér a Licencie.

Neopravnenymi vydavkami st tieto vydavky v rdmci podpornych aktivit projektu u projektov,

ktoré sa realizuju na zaklade vyhlasenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po 1. marci
2014 vratane.

633015 Paliva ako zdroj energie
Podl'a Usmernenia MF SR:

633015 Paliva ako zdroj energie
Na iné ako dopravné ucely, napr. pre generatory, buldozéry, kosacky a iné pracovné mechanizmy; aj propan
butdnova flasa.
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633016 Material Reprezenta¢né
Podl'a Usmernenia MF SR:

633016

Reprezentaéné
Triedia sa tu reprezentaéné vydavky charakteru materialu (napr. kava, mineralka, ¢aj, kvety a dary poskytnuté

v sivislosti s reprezentaénymi Géelmi).

V OP ZaSI sem patria vydavky na obstaranie materidlu reprezentatného charakteru, napr.
kava, ¢aj, mineralka, cukor a pod. nie alkoholické nédpoje, ak su poskytnuté z vlastnych
zdrojov. V pripade, Ze tieto veci su obstarané dodavatel'sky (od 1.1.2009) sa vydavky triedia
Vv podpolozke 637036 Reprezentacné vydavky. Reprezentacné vydavky su opravnené, ak boli
poskytnuté u¢astnikom hlavnych aktivit projektu.

633018 Material Licencie
Podl'a Usmernenia MF SR:

633018

Licencie

Z tejto podpoloZky sa hradia vydavky na obstaranie licencii, autorskych prav a patentov, ak nespifiaji kritéria
obstarania dlhodobého nehmotného majetku z kapitalovych wvydavkov, okrem vydavkov na obstaranie
licencii suvisiacich s pouzivanim softvéru, ktoré sa triedia na podpolozke 633013. Nepatri sem
obstaranie drobného nehmotného majetku, ktory sa na zaklade rozhodnutia organizacie uétuje ako dlhodoby
nehmotny majetok v sUlade s platnymi postupmi Gftovania a organizacia ho financuje z kapitalovych
vydavkov.

Neopravnenymi vydavkami st tieto vydavky, ak sa jednd o softvérové licencie v rdmci
podpornych aktivit projektu u projektov, ktoré sa realizuji na ziklade vyhlasenej
vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po 1. marci 2014 vratane.

633019 Material Komunikaéna infrastruktura
Podl'a Usmernenia MF SR:

633019

Komunikacna infrastruktara

Matenal na zabezpefenie komunikaénych (spojovacich) sieti typu LAN, WAN (rezoriné, republikove
a medzinarodné spojovacie siete, napr. SANET, GOVNET, VSNET), pocitacovych sieti, elektronického
prenosu dat, pristupu k internetu.

Neopravnenymi vydavkami st vydavky v ramci podpornych aktivit projektu u projektov, ak
prisluchaji k vypoctovej technike a softvéru, ktoré sa realizuji na zdklade vyhlasenej
vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po 1. marci 2014 vratane.

633200 Material ostatny
Podl'a Usmernenia MF SR:

(633200

Ostatny

634 Dopravné
Podl'a Usmernenia MF SR:

Patria sem vSetky vydavky na dopravu fudi a tovaru za prevadzkovym (celom, vratane sluZobnych a prenajatych
dopravnych prostriedkov. Obsahuje | naklady na servis, (drzbu a v3etky druhy oprav sluZzobnych dopravnych prostriedkov
vratane pracovného naradia a matenalu, ako aj na pohonné hmoty pre zabezpecenie vycviku vojsk.

634001 Palivo, maziva, oleje, Specidlne kvapaliny
Podl'a Usmernenia MF SR:

634001

Palivo, maziva, oleje, Specialne kvapaliny
Patri sem len palivo na dopravné utely (pohonné hmoty), aj pri zahraniénych pracovnych cestach sluZzobnym
vozidlom, maziva, oleje, Speciadlne kvapaliny, LPG plyny.
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Pri pouziti osobného motorového vozidla, st opravnené vydavky na spotrebované pohonné
latky podla cien platnych v case ich nakupu, prepocitané podla spotreby uvedenej
v osvedceni o evidencii alebo v technickom preukaze, priCom ak tato spotreba v osvedceni o
evidencii alebo v technickom preukaze sa nezhoduje so skuto¢nou spotrebou pohonnych latok
alebo sa tam neuvadza, vychadza sa zo spotreby preukazanej dokladom vydanym osobou,
ktorej bolo udelené opravnenie autorizacie podla osobitného predpisu alebo dopliujicimi
udajmi vyrobcu preukazujice ini spotrebu pohonnych latok; ak ide o ndkladné automobily
alebo pracovné mechanizmy, pri ktorych sa tato spotreba v osvedCeni o evidencii alebo v
technickom preukaze nezhoduje so skuto¢nou spotrebou pohonnych latok alebo sa tam
neuvadza, podl'a preukdzanej spotreby vratane spotreby preukdzanej vlastnym vnitornym
aktom riadenia, ktory preukazatelnym spdsobom urcuje a oddvodiuje sposob vypoctu
spotreby pohonnych latok, alebo na zédklade dokladov o ndkupe pohonnych latok najviac vSak
do vysky vykazanej z pristrojov satelitného systému sledovania prevadzky vozidiel za
pracovné cesty vykonané za ti¢elom realizacie projektu,

634002 Servis, udrzba, opravy a vydavky s tym spojené (dopravné)

Podl'a Usmernenia MF SR:

634002 Servis, udrZba, opravy a vydavky s tym spojené
V pripade dodavatelského zabezpecenia Uhrada za dodand sluzbu, pri realizacii vo vlastnej réZii, napr. nakup
materialu, pracovnych nastrojov, naradi, €istiacich potrieb, premeranie spotreby paliva, drobny material pre
vodiCov (napr. osvieZovace vzduchu, jelenice, hubky aj sineéné okuliare), pneumatiky, batérie (aj nahodenie
pneumatik, vyvaZenie kolies, nabitie batérii), navigacnych zariadeni, nahradné diely na opravy vratane diskov
a dusi, emisné kontroly, poplatky za sluzby stanic technickej kontroly. Dalej sa tu triedi aj doplnkové
vybavenie vozidiel (napr. radia, zaclonky).

634003 Poistenie (dopravné)
Podl'a Usmernenia MF SR:

634003 Poistenie
Povinné zmluvné a havarijné poistenie.

634004 Prepravné a najom dopravnych prostriedkov

Podl'a Usmernenia MF SR:

634004 Prepravné a najom dopravnych prostriedkov
Patria sem vydavky na prepravu nesuvisiace s nakupom tovarov, napr. vietky vydavky spojené s dopravou
Ziakov pri IlyZiarskych kurzoch, Skolskych exkurziach a do 3kél v prirode, wydavky spojené s dopravou
Studentov vysokych 3kél pri telovychovnych kurzoch, pri absolvovani povinnych praxi a pri exkurziach,
zabezpetenie prepravy 0sdb taxisluZzbou alebo inym dodavatelom prepravnej sluzby, odvoz surovin do zberu,
preprava pristroja do opravy, prenajom zabezpefovacieho systému, aj poplatok za uZivanie frekvenénéha
pasma povelového zariadenia, tzv. LOJACK, systém bezpefnostného znatenia skiel.

634005 Karty, znamky, poplatky (dopravné)
Podl'a Usmernenia MF SR:
634005 Karty, znamky, poplatky

Patria sem dialni¢éné znamky, dialnicné poplatky, parkovacie karty, parkovné, zelené karty, kreditné karty,

letiskové poplatky.
Ak maju poplatky charakter potrebnych vedlajdich vydavkov, kforé vznikli zamestnancovi v suvislosti s

plnenim pracovnych Gloh na pracovnej ceste, patna pod 631.

634006 Pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky (dopravné)
Podl'a Usmernenia MF SR:

634006 Pracovné odevy, obuv a pracovné pomadcky
Pre zamestnancov dopravnych zloZiek organizacii - vodi¢ov, mechanikov a pod.
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635 Rutinna a Standardna udrzba
Podl'a Usmernenia MF SR:

635 Rutinna a Standardna udrzba
Vydavky za prace a sluzby vykonavané dodavatelskymi subjektmi, ktorymi sa zabezpeCuje beZné fungovanie majetku
(napr. budov, prevadzkového zariadenia, kancelarskeho vybavenia, softvéru, komunikaénej infrastruktary) s wynimkou
oprav a udrZby dopravnych prostriedkov, ktoré sa klasifikuji pod 634.
Udrziavanim sa spomaluje fyzické opotrebenie, predchadza sa jeho nasledkom a odstranuju sa drobnejSie zavady.
Opravami sa odstrafuje Ciastoéné fyzické opotrebenie alebo podkodenie majetku za GOfelom uvedenia do
predchadzajliceho alebo prevadzkyschopného stavu. Opravou sa majetok uvedie do pdvedného stavu, v akom sa
nachadzal v ¢ase jeho obstarania, zamedzuje sa vzniku po3kodenia, zabezpetuje sa plynulost a bezpecnost pouZivania
majetku, a to i napriek zabudovaniu kvalitativhe novych prvkov, ktoré viak neovplyviuji vykonnost a spdsob vyuZitia
majetku.

635001 UdrZba Interiérového vybavenia
Podl'a Usmernenia MF SR:

635001

Interiéroveho vybavenia
Napr. nabytku.

635002 Udrzba Vypottovej techniky
V tejto skupine vydavkov sa eviduju vydavky podpoloziek 635002, 635009 a 635010
podla Usmernenia MF SR:

[635002

Vypoctove] techniky

635009

Softvéru
Softvéru a aplikacii, napr. update — aktualizacia programového produktu vykonanim malych zasahov do
existujiceho produktu.

635010

Komunikaénej infrastruktiry
Napr. komunikaénych (spojovacich) sieti typu LAN, WAN (rezortné, republikové a medzinarodné spojovacie
siete, napr. SANET, GOVNET, VSNET), pocitatovych sieti, elektronického prenosu dat.

635003 Udrzba Telekomunikaé¢nej techniky
Podl'a Usmernenia MF SR:

[635003

Telekomunikaénej techniky

635004 UdrZba Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
Podla Usmernenia MF SR:

635004

Prevadzkovych strojov, pristrojov, zanadeni, techniky a naradia

MNapr. kancelarskych, zdravetnickych, laboratérnych, stravovacich, dielenskych, ubytovacich, odpadowych
nadob, elektrospotrebiiov, rozvadzatov, cerpadiel a elektromotorov, hasiacich pristrojov, plynovych flias na
technicky plyn, u¢ebnych a kompenzatnych pomdcok, pristrojov, zariadeni a naradia pre Sportove ucely,
vnutorného informaéného systému, éasomemych zariadeni, vratane pristupového a dochadzkového systému,
kolajisk a vle€iek, vymennikovych stanic tepla, rozvodov plynu a elektricke] energie, mechanizaénej techniky
vratane vysokozdviznych wvozikov, hudobnych nastrojov, elektrospotrebicov, klimatizacie, klimatizaénych
jednotiek a vzduchotechniky, energetickych zariadeni vratane nahradnych zdrojov energie, vykurovacich
telies, medziobjektovych rozvodov ustredného kdrenia a teple) UZitkove) vody, Cistiarni odpadovych wod
(vratane zavlaZovacich sustav a vodovodov), vodarenskych zariadeni, kanalizacie, kotolni a kotlov, vytahov,
servisne] techniky, pracovného naradia, vratane aj prislusného matenialu k vyssie uvedenému.

635005 Udrzba Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a niradia
Podl'a Usmernenia MF SR:

635005

Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

Napr. vojenskych, meracich, monitorovacich, signalno-bezpeénostne] techniky (vyrozumievacej, varovacej),
spravodajskych, vyzbrojnych, technickych prostriedkov na zhotovenie, Upravu a kontrolu osobnych dokladov,
zariadeni pre kontrolu a dozor nad cestnou premavkou, Zenijnej, pyrotechnickej, detekénej, chemickej,
poziarne] a zabezpefovace] techniky, technickych prostriedkov Sifrove] sluzby, vratane aj prislusneho
materialu k vy5Sie uvedenému.
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635006 Udrzba Budov, objektov alebo ich &asti

Podl'a Usmernenia MF SR:

635006 Budov, objektov alebo ich éasti

Napr. kancelarskych, archivnych, wvojenskych, wycvikovych, zdravotnickych, laboratérnych, stravovacich,
Skoliacich, dielenskych, ubytovacich, rekreacnych, kultirmych, pamiatkovych, socialnych (aj pre uteCencov
a migrantov), vazenskych objektov, trhovisk, vystavnych priestorov, garazi, 5kél, vratane materskych skél,
Sportovych priestorov a objektov, obytnych domov, umeleckych diel (aj restaurovanie muzejnych predmetov),
cintorinov a domov smtku, verejnej zelene (aj vratane zahrad a zelene, ktoré su stéastou objektov ZU SR
a rezidencii a dopravnej zelene), miestneho rozhlasu, ciest, dialnic a chodnikov (vratane znacenia turistickych
chodnikov), mostov, podchodov, lavok, autobusovych ¢akami, dopravnych znaciek a vodorovného
dopravného znadenia vratane parkovacich stipikov, zvodidiel, zabradlia a parkovacich automatov,
mineralnych pramenov, pristreSkov, okolia a jazierok, skladok tuhého domového odpadu (vratane Zamp),
poZiamych zbrojnic, Statnych hranic, stoZiarov na vlajky, mestskych WC a fontan, telovychovnych
a Sportovych zariadeni, verejného a slavnostného osvetlenia.

635007 Udrzba Pracovnych odevov, obuvi a pracovnych pomécok
Podl'a Usmernenia MF SR:

| 635007 F'rarcovnjv::h odevov ol;uvi ajpracovnych pombcok

635008 Udrzba Knih, ué¢ebnych pomédcok a kompenzaénych pomécok
Podl'a Usmernenia MF SR:

|635008 Knih, u¢ebnych pomdcok a kompenzaénych pomdcok

635200 Udrzba Ostatného
Podl'a Usmernenia MF SR:
| 635200 Ostatného

636 Najomné za najom
Podl'a Usmernenia MF SR:

636 Najomné za najom
Platby za prenajom nehnutelnych a hnutefnych veci. Pri prenajme nehnutelnych veci prislusné podpolozky sliZia i pre
najomné za ¢ast budov (priestorov). Triedia sa tu platby za najom vypodétovej techniky, softvéru a komunikaénej
infrastruktury. Patri sem aj operativny lizing, nie finanény (824) s vynimkou finanéného lizingu rozpoctovych organizacii
pri financovani projektov Eurépskeho socialneho fondu.

Vydavky vynalozené za najom su opravnené do vysky vydavkov prisluchajicich k ¢asu
nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. PodrobnejSie vid'. ¢lanok 16 tohto
usmernenia.

636001 Najom Budov, objektov alebo ich casti
Podla Usmernenia MF SR:

636001 Budov, objektov alebo ich casti
Napr. administrativnych budov, skladov, dielni, garaZzi, skdl, sSkolskych a 3Skoliacich stredisk, stravovacich,
ubytovacich, kultarmych, rekreacnych a zdravotnych stredisk, zariadeni socialnych sluzieb, telovychovnych a
Sportovych zariadeni, rokovacich miestnosti, bytov, pozemkov (g vlastnikom za pddu), ochrannych stavieb
civilnej ochrany, archivov, rezidencii, reprezentatnych a obradnych priestorov, parkovacich boxov
a parkovisk, vystavnych pléch, objektov a priestorov na umiestnenie zakladfowych spojovacich prenosovych
zariadeni, budov vojenského charakteru, vycvikovych a Géelovych zariadeni, polnych kancelarii.

Vydavky vynaloZené za najom st opravnené do vysky vydavkov prislichajucich k ¢asu
nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. PodrobnejSie vid'. ¢lanok 16 tohto
usmernenia.
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636002 Najom Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
Podl'a Usmernenia MF SR:

636002 Prevadzkowych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

Napr. stravovacich (vratane zeleninového pultu v jedalni), zdravotnickych, laboratémych, timofnickych,
uzamykatelnych prieinkov (za prenajom prie€inku na po&te, v banke a pod.), plynovych flia3, zasobnikov
plynu na technické plyny, telefonnych liniek (vratane telefonnych dstredni a telekomunikacne) techniky),
poplagnych zariadeni, trafostanic, wyvolavacich automatov na mikrofilmy, nabytkov, odpadovych nadob,
umeleckych diel a hudobnych nastrojov, lodnych wytahov, frankovacich, rozmnozZovacich a kopirovacich
strojov, rohoziek, dopravnych znaéiek, tlatiarenskych strojov, strojov pre kniharske a polygrafické spracovanie
a pracovnych mechanizmov a pristrojov, zaradeni a naradia pre Sportove ucely.

Vydavky vynalozené za najom su opravnené do vysky vydavkov prislachajucich k ¢asu
nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. PodrobnejSie vid'. ¢lanok 16 tohto
usmernenia.

636003 Najom Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia a materialu
Podl'a Usmernenia MF SR:

|6360(]3 Specialnych strojov, pristrojov, zanadeni, techniky, naradia a matenalu |
Vydavky vynalozené za ndjom su opravnené do vysky vydavkov prisluchajucich k ¢asu
nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. PodrobnejsSie vid’. ¢lanok 16 tohto
usmernenia.

636004 Najom Dopravnych prostriedkov

Podl'a Usmernenia MF SR:

636004 Dopravnych prostriedkov
Formou operativneho lizingu.

Vydavky vynalozené za ndjom dopravnych prostriedkov st opravnené do vysky vydavkov
prisluchajucich k ¢asu nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. Podrobnejsie
vid'. ¢lanok 16 tohto usmernenia.

636005 Najom Zo zmluvy o najme veci s pravom kipy prenajatej veci
Podl'a Usmernenia MF SR:

636005 Zo zmluvy o najme veci s pravom klpy prenajatej veci
Finanény lizing rozpoftove] organizacie pri financovani projektov Eurépskeho socialneho fondu.

Vydavky vynaloZené za najom st opravnené do vysky vydavkov prislichajucich k ¢asu
nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. PodrobnejSie vid'. ¢lanok 16 tohto
usmernenia.

636006 Najomné za najom vypoctovej techniky

Podl'a Usmernenia MF SR:
[636006 Vypotétove] techniky |

Vydavky vynalozené za najom su opravnené do vysky vydavkov prisluchajicich k ¢asu
nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. PodrobnejSie vid'. ¢lanok 16 tohto
usmernenia.

636007 Najomné za najom softvéru

Podl'a Usmernenia MF SR:

[636007  Softveru |
Vydavky vynalozené za najom su opravnené do vysky vydavkov prisluchajicich k ¢asu
nevyhnutného pouzitia k zabezpeceniu aktivit projektu. PodrobnejSie vid'. ¢lanok 16 tohto
usmernenia.
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637 Sluzby
Podl'a Usmernenia MF SR:

637 Sluzby
Patria sem akékolvek dalSie vstupy na Cinnost nezaradené v predchadzajicich Specifickych polozkach 631 az 636
realizované dodavatelskym spésobom, resp. na dohodu o vwwkonani prace.

Prijimatel’ je opravneny vyuzivat' sluzby externych dodavatel'ov v tych pripadoch a pre tie
¢innosti, kedy nie je mozné alebo efektivne tieto sluzby/Cinnosti zabezpecit' vlastnymi
kapacitami. Podmienkou zostava, Ze tieto sluzby musia byt preukézateI'ne nevyhnutné pre
realizaciu projektu.

637001 Skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie, sympozia
Podl'a Usmernenia MF SR:

637001 Skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie, sympozia
Patnia sem napr. vydavky na $kolenia pracovnikov pri nadobudani nehmotného majetku, ako aj vydavky na
pripravu pracovnikov - Skolenia pre budované prevadzky, Gfastnicke poplatky usporiadajicim pravnickym
osobam pdsobiacim v prisludne] oblasti, stravovacie a ubytovacie naklady, odmeny za prednaskovl éinnost,
nakup matenalu, publikacii a pomécok na akcie, najomné za prednaskové priestory, prip. iné naklady na
akcie, okrem cestovneho, kfore sa klasifikuje pod 631.

Blizsie pravidl4 aplikacie a opravnenosti vydavkov pre odborné aktivity projektov OP ZaSI
V oblasti vzdelavania dospelych st uvedené v Prilohe ¢. 3, bode C tohto usmernenia.
Vydavky na stravu v uvedenej podpolozke st zahrnuté len v suvislosti s frekventantmi

Skoleni, kurzov, seminarov, konferenciami alebo sympo6ziami.

637002 Konkurzy a sut’aze
Podl'a Usmernenia MF SR:

637002 Konkurzy a sitaze
Patria sem napr. vydavky sidvisiace s drazbou, Sportovymi podujatiami, kultirnou €innostou, vratane
mladeZnickych podujati, na wvecné dary pri Sportovych a kultdmych podujatiach, wvydavky na
ohfiostroj, finanéné odmeny za Sportové a kultdrne podujatia, aj za spracovanie sufaZznych podkladaov.

637003 Propagacia, reklama a inzercia
Podl'a Usmernenia MF SR:

637003 Propagacia, reklama a inzercia
Patria sem napr. vydavky za vytvorenie a idrZzbu web stranky v medzinarodnej sieti INTERNET, vladnej sieti
GOWVNET, vizitky, zastipenie a utast na vystavach a expoziciach, prepis Sotov, novorofné pozdravy.

Primerané sumy k tejto skupine vydavkov st uvedené v Prilohe €. 3 cast’ B. ods. 3 tohto
usmernenia.
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637004 Vseobecné sluzby
Podl'a Usmernenia MF SR:

637004

VSeobecne sluzby

Dodavatelskym spdsobom.

Napr. tlat tlaiv, kolkowych cenin, map, osobnych dokladov, preukazov, pokynov, cennikov, broZzar a inych
publikacii (aj distriblcia), polygrafické, rozmnoZovacie a planografické sluZby (napr. razenie a viazanie knih,
dokladov, podkladov pripravnej a projektovej dokumentacie), vyroba informaénych tabul. Cistenie vodnych
tokov (aj kanalizacie, aj prevadzkovanie éistifiek odpadovych véd), nakladanie s odpadmi (zber, preprava,
zhodnocovanie  a zneskodfovanie  odpadov), pofnohospodarske a  lesnicke prace, postrek
pofnohospodarskych kultir vratane pozberove] Upravy, upratovanie, Cistenie, pranie vratane dezinfekcie,
deratizacie, dezinsekcie, informaéné sluzby (monitoring, reSerde, informaény servis, fotosluzby, vratane
xerokapie ¢lankov ziskanych prostrednictvom Medzinarodne] medzikniznic nej vypozZiénej sluzby), veterinama
prevencia a ochrana Statneho Uzemia, odchyt a oSefrenie zvierat, tlmofnicka a prekladatelska Einnost
(vratane pripadnej suvisiace] sprievodcovske] a redakinej cinnosti), externe vyucovanie vratane vypracovania
skisobnych otazok, overovanie spésobilosti vykonu povolania, starostlivost o chranené éasti prirody vratane
dokumentacie ochrany prirody, sprievodcovske] a straZzne] (ochrannej) sluzby, sluZieb sivisiacich s ochranou
prirody, nahravanie a ozvucenie pojednavani, Cistenie verejnych priestranstiev, kominarske prace, revizie a
kontroly zaniadeni, osobitné Statistickeé zistovania, spracovanie Uttovnictva a miezd, za vykonanie sluzby,
resp. spravu bytového a nebytového hospodarstva spravcovskym subjektom (napr. s. r. o)), ktory spravuje
byty v osobnom vlastnictve, ale aj byty najomné — obecnée, t. |. vo vlastnictve obce, sluzby spravcovi budovy
(tzv. rezijné naklady): za uloZenie zbrani u policie, administrativne sluzby. Uprava a vjzdoba verejného
priestranstva (napr. vlgjkova vyzdoba), Sitie, preSivanie, brisenie, gravirovanie, sklarstvo, stolarstvo,
aranZérstvo, iné éinnosti poskytované prijimatefom socialnych sluZzieb v zariadeniach socidlnych sluZieb
(napr. kademnicke a holiéské sluZzby, pedikira, manikira, masaze), dekoracie, zhotovenie kfutov a petiatok,
ramovanie obrazov, stahovanie a manipulacné prace; sluzby pn obchodovani s cennymi papiermi
prostrednictvom ¢élena centralneho depozitara (Centralny depozitar cennych papierov Slovenske] republiky),
odmena komisarovi cennych papierov - Fond narodneho majetku SR), doplnkovy preda) deviz, likvidacia
prestarlych chemikalii a liekov, opotrebovanych motorovych olejov, renovacia pasok a tonerov, sluzby
asistenta poslanca.

637005 Specialne sluzby
Podl'a Usmernenia MF SR:

637005

Specialne sluzby

Dodavatelskym spdsobom.

Napr. ochrana objektov, techniky a materialov (g platby za poskytované sluzby pri straZzeni objektov, preprave
penazi a pod. vratane bezpecnostnych sluzieb), sluzby poskytnuté formou outsourcingu, vykony IT
(informaénych technolégii), prieskumné a projektové prace, archeologicky prieskum, geologicky prieskum
a geologické prace, ktoré sivisia s geologickym prieskumom (neslvisiace s vystavbou a s Glohami rozvoja
vedy a techniky, geodetické prace a kartograficke prace nesuvisiace s vystavbou), ekologicka asanacia
Uzemia (naklady sdvisiace s odstrafiovanim ekologickych havarii). Demolacie a plodné asanacie neslvisiace
s vystavbou. Geometricky plan (aj spracovanie noriem a letecké snimkovanie), notarske, komeréné, pravne,
advokatske, auditorskeé, poradensko-konzultatné, exekuéné, meranie a monitorovanie, typologizacia
a pasportizacia, varovaci a vyrozumievaci systém civilne) ochrany, vratane elektrickych poplachovych sirén
a prekladky, meteorolégia, vypracovanie metodik, preprava mitvol a prace suvisiace s ich odkrytim vratane
patologickych vriec, vykony poZiarne] techniky, osobna hygiena wvojsk, kalibracia pristrojov a posudenie
techniky, ochrana osobnych udajov v informaénom systéme, metroldgia a skiSobnictvo, protetické prace,
zariadeni a prostriedkov poZiamej ochrany, pohrebné trovy (vydavky spojené s pohrebom, napr.
v ozbrojenych zloZkach, obyvatelov zariadeni socialnych sluZieb, bezdomovcov, uteCencov, oséb bez
pribuznych), pre zZiadatefov o priznanie postavenia uteCenca (napr. stravovanie, ubytovanie, pranie, poplatok
socialnemu zariadeniu, Skolskym zariadeniam za dieta utefenca); rezbarstvo, vyroba rekvizit, scénicka
a kostymova vyprava dodavatelskym spdsobom a likvidacia Specialneho matenalu CO.

Neopravnenym vydavkom st vydavky na pravne sluzby, ktoré priamo nestvisia s tvorbou
a vypracovanim zmluv, alebo ich dodatkov s doddvateI'mi tovarov a sluzieb prijimatel’a, alebo
s ich zamestnancami.
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637006 Nahrady
Podl'a Usmernenia MF SR:

637006

Nahrady

Okrem 637007, 637008 a 637009.

Napr. za: veci nadobudnuté od fyzickych osdb, poskytnutie pomoci, poskytnutd zdravotnu starostlivost,
zavinené protipravne konanie, =zdravotnu starostlivost nad ramec zakona €. 577/2004 Z. z., poskytnuta
lietebno-preventivnu starostlivost v zmysle medzivladnych dohéd, rekondiéné pobyty, preventivhu
rehabilitaciu a preventivne lekarske prehliadky, socialno-psychologicky wycvik socialnych pracovnikov,
zdravotnu starostlivost poskytnuti bezdomovcom, odvodove a prieskumné konania, rekreacie pre obfanov
umiestnenych v zariadeniach socialnych sluZieb, organizaciu vychovno-rekreacnych programov pre deti
a vychovno-vzdelavacich aktivit pre romske rodiny, pracovni silu zo zahraniénych miestnych zdrojov pre
prace na zastupitelskych dradoch, vwkon inSpekcie (kontroly vykonavané danovymi dradmi), dhradu nakladov
organizaciam za povinnd prax Ziakov a Studentov vysokych 3kél, za dhradu wydavkov na byvanie
v profesionalne] rodine, pouZitie li€idiel, opravu vlastnych hudobnych nastrojov len v pripade, ak
zamestnavatel uhradi svojmu zamestnancovi skutoéne preukazané vydavky (pouziva Ministerstvo kultary SR)

637007 Cestovné nahrady inym ako vlastnym zamestnancom
Podl'a Usmernenia MF SR:

637007

Cestovné nahrady

Cestovné nahrady a cestovné vydavky inym nez viastnym zamestnancom.

Napr. prisediacim, svedkom, znalcom, c¢lenom Sudne] rady SR, clenom straze prirody, tlmocnikom,
zadrzanym osobam a Ziadatelom o priznanie postavenia uteienca bez finanénych prostriedkov, osobam
vyhostenym z tzemia SR, stravovanie svedka a zadrzanych osdb, oséb predvedenych na nastup vykonu
trestu, aj ubytovanie svedka v pripade sudneho procesu mimo trvalého bydliska svedka, vojakom, s vynimkou
profesionalnych vojakov, osobam prizvanym na zasadnutie vyboru NR SR, élenom poradnych organov
ministra a ostatnym (napr. v zmysle zakona ¢. 42/1994 7. z o civilne] ochrane), za ubytovanie poslancov
v Zariadeniach hotelového typu, darcom krvi, za ubytovanie Ziakov a studentov vysokych skdl pri lyZiarskych
kurzoch a absolvovani povinne] praxe, Skolskych exkurziach, Skolach v prirode adetom v detskych
domovoch, za vstupenky pre Ziakov - deti v detskych domovoch a cestovné pre deti z detskych domovov.

Eviduju sa tu preukazané cestovné vydavky vynalozené na dopravu a ubytovanie osoby, ktora
nie je zamestnancom®® prijimatel'a na miesto realizacie aktivity projektu.

Ini ako vlastni zamestnanci vykondvajici prace/Cinnosti na projekte nemézu mat’ rovnaké
naklady preplatené aj z ineho zdroja (napr. zamestnavatel'om), ¢o musia deklarovat’ Cestnym
vyhlasenim v ramci vyuacétovania vydavkov. Kazdd zmena skutocnosti deklarovanych v
Cestnom vyhlaseni musi byt’ bezodkladne oznamena poskytovatel'ovi.

Specifika pre zahrani¢né pracovné cesty expertov si uvedené v Prilohe &. 3. bod D tohto
usmernenia.

Pre tuto skupinu vydavkov sa primerane aplikuje hospodarnost’ triedy pouzitého dopravného
prostriedku tak ako je to uvedené v skupinach vydavkov 631001 a 631002.

637009 Nahrada mzdy a platu
Podl'a Usmernenia MF SR:

637009

Nahrada mzdy a platu

Napr. svedkom, prisediacim; nahrada usle] mzdy zamestnancom na zaklade sudneho rozhodnutia o
neplatnosti vypovede, poslancom, élenom komisii a spolupracovnikom obecnych zastupitelstiev a osobam
prizvanym na zasadnutie vyboru NR SR, pausalna nahrada prisediacim. Dalej sa tu triedi aj doplatenie
rozdielu pri skrateni funkéného platu po skonéeni dofasného pozastavenia vykonu funkcie a po skonéeni
zaradenia statneho zamestnanca mimo cinnej 5tatnej sluzby a ostatné nahrady mzdy a platu vyplyvajice
z osobitnych predpisov.
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637010 Na ulohy vyskumu a vyvoja
Podl'a Usmernenia MF SR:

637010 Na ulohy vyskumu a wyvoja

Vydavky Statneho rozpoétu na riedenie Gloh vyskumu a wyvaoja podla zédkona ¢. 172/2005 Z. z. o organizaci
Statne] podpory wyskumu avyvoja a o doplneni zakona €. 575/2001 Z. z. o organizacii €innosti vlady
a organizacil Ustredne] Statnej) spravy v zneni neskorSich predpisov. Patria sem aj vydavky rozpoctovych
a prispevkovych organizacii a wverejnych vysokych 3kdél na spolupracu s ostatnymi organizaciami
a pracoviskami vyskumu a vyvoja na rie$eni loh vyskumu a vyvoja.

637011 Stadie, expertizy, posudky
Podl'a Usmernenia MF SR:

637011 Studie, expertizy, posudky
Patria sem wydavky za v3etky druhy posudkov, odbornych wyjadreni, ktoré nesdvisia s wystavbou
a geologickym prieskumom, napr. znalecké, oponentske, expertizne, rozbory (aj vody), izemné plany a lesné
hospodarske plany, ak nesplfiaji kritéria obstarania dlhodobého nehmotného majetku z kapitalovych
vydavkov, analyzy a platby za Studie a koncepcie vieobecne] nadodvetvove] alebo makroekonomickej
povahy, za sluzby privatizaénych poradcov, na projekty pre éerpanie finanénych prostriedkov z EU.

=

e

@  Vpodmienkach OP ZaSI sa jedna o dokument analyzy/stratégie/

Stadie/expertizy/plany, ktorého predmet a spdsob vypracovania je v stlade s podmienkami

pisomného vyzvania narodného projektu, schvalenej ziadosti o NFP azmluvy o poskytnuti

NFP /rozhodnutia o schvaleni Ziadosti o NFP. Vydavky st opravnené len ak sti¢asne spliiaju

vsetky podmienky podla :

a) su dostupné verejnosti (napr. st zverejnené na internete),

b) majt vyuzitie pre OP ZaSI MPSVR SR podla vecne prislusnych sekcii, resp. pre maju
vyuZitie pre ostatné rezorty Statnej a verejnej spravy, ktorych zameranie projektov spada
pod priority OP ZaSl,

c) ak si  posudok odbornika v relevantnej oblasti poskytovatel K predlozenej
analyze/stratégii/studie/expertizy/planu a inych vystupov vyziadal atento posudok je
pozitivny,

d) dokument nejavi znaky plagiétorstvam, nie je duplicitny alebo obdobny sinym uz
preplatenym dokumentom a obsahuje minimalne 2/3 vlastnej pridanej hodnoty;

Zmena spdsobu vypracovania pocas realizacie projektu nie je pripustné65. Pre dopytovo-
orientované projekty su tieto vydavky v rdmci vyhlasenych vyziev po 1.3.2014 neopravnené.
Vid'. aj Priloha 3 ¢ast’ F tohto usmernenia®.

637012 Poplatky a odvody
Podl'a Usmernenia MF SR:

637012 Poplatky a odvody
Napr. za vedenie uétov, manipulaéné (iné ako na 653001), spravne, sudne, notarske, uloZenie odpadu,
vypustanie odpadovych véd do povrchovych véd a odbery podzemnych véd, vazenie vozidiel, zneéistenie
ovzdusia, ofkovanie psov, viza, odvod za neplnenie povinného podielu zamestnavania obfanov so
zmenenou pracovnou schopnostou, odtahovanie a Gschovu zaistenych maotorovych vozidiel, dschovu veci
zadrZzanych osdb, zmluvne dohodnuty poplatok z trZieb, ochrannym autorskym zvazom, poZicovne (za filmy,
diapozitivy, videokazety, wvypoZicky knih ziskanych prostrednictvom Medzinarodne] medzikniZniéne
vypozZiénej sluzby, atd.), platobny styk - vydavky spojené s realizaciou platobného styku pre klientov Statnej
pokladnice, vyplatu dividend ainé vydavky charakteru platby, odvod finanénych prostriedkov na zaklade

® Plagiatorstvo mozno definovat ako umysel prezentovat navonok cudzie vysledky duSevnej &innosti
(myslienky a ich vyjadrenia) ako svoje vlastné.
% Poskytovatel je opravneny zohl’adnit’ nepredvidané okolnosti a okolnosti vylutujuce zodpovednost'.
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rozhodnutia spravy finanénej kontroly, platby za postipené pohladavky na poistnom zdravotnych
poistovni, Socialnej poist'ovne a dafovych uradov.

Ak musi zamestnanec na pracovnej ceste zo zavaznych dévodov menit pridelentt menu za inu, je to potrebny
vedlajsi vydavok a kiasifikuje sa pod polozkou 631.

637014 Stravovanie

Podl'a Usmernenia MF SR:

637014 Stravovanie
VEetky vydavky na stravovanie podfa platnych predpisov, okrem stravného klasifikovaného v ramci
cestovného pod 631 a vydavkov na prevadzku vlastne] jedalne, ktore sa triedia pod prislusnymi polozkami
podfa ich charakteru. Patri sem aj nakup stravovacich poukazok pre vlastnych zamestnancov.

637015 Poistné iné ako do ZP, SP a povinného poistenia vozidla

Podl'a Usmernenia MF SR:

637015 Poistné
Hradené v zmysle platnych predpisov, okrem poistenia motorovych vozidiel, kforé sa klasifikuje pod 634 a
poistného do poistnych fondov, ktoré patri pod 620.

V OP ZaSI hradené v zmysle platnych predpisov, okrem poistenia motorovych vozidiel, ktoré
sa patri do skupiny 634003 a poistného do poistnych fondov, ktoré patri do skupiny 610620.
Pokial’ ma prijimatel’ schvalené v rozpocte projektu vydavky na poistné, je povinny majetok
obstarany z NFP mat’ poisteny. Pokial’ v§ak prijimatel nemd schvalené v rozpocte projektu
vydavky na poistné a majetok ani nema poisteny, v pripade poistnej udalosti je povinny
vykonat’ také tkony, aby Uspesnost’ projektu nebola ohrozena.

637023 Kolkové znamky
Podl'a Usmernenia MF SR:
[637023  Kolkové znamky

637026 Odmeny a prispevky
Podl'a Usmernenia MF SR:

637026 Odmeny a prispevky
Napr. poslancom obecnych zastupitelstiev a poslancom zastupitelstiev vysSich tzemnych celkov a ¢lenom
samospravnych organov, vratane odmien dalSich Clenov komisii obecného zastupitelstva, clenom komisii
vyssich uzemnych celkov, matnkarkam, sobasiacim, odmeny podfa autorského zakona, clenom Rady pre
vysielanie aretransmisiu, na civilné odievanie zamestnancov v sluZzobnom pomere podfa osobitnych
predpisov, vykonnostny stravovaci prispevok vratane vydavkov na kondi€na pripravu a regeneraciu Sportovej
reprezentacie, darcom krvi, odmeny obvinenym a odsudenym ( zakon ¢. 475/2005Z.z.) .

637027 Odmeny zamestnancov mimopracovného pomeru

Podla Usmernenia MF SR:

|63702? Odmeny zamestnancov mimopracovného pomeru |
V ramci OP ZaSI sa tu eviduje odmena za vykonané prace mimopracovného pomeru, pricom
mimopracovnym pomerom sa v OP ZaSI rozumeju vztahy uzatvorené v zmysle ustanoveni
§§ 223-228 z. ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni nesk. predpisov (t. j. dohoda o
vykonani prace ak ide o pracu, ktord je vymedzena vysledkom, dohoda o pracovnej ¢innosti
ak ide o prilezitostnu ¢innost vymedzeni druhom prace a dohoda o brigaddnickej praci
Studentov) a vztahy uzatvorené v sulade iného pravneho predpisu, pokial’ prijmy z takejto
¢innosti su predmetom dane z prijmov podla § 5 ods. 1 z. €. 595/2003 Z. z. o dani z primov v
zneni neskorSich predpisov (napr. nepomenovand zmluva, v niektorych pripadoch prikazna
zmluva uzatvorena podl'a Obcianskeho zdkonnika a pod.). Opravnenym vydavkom pre vSetky
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typy prijimatelov je uhradend celkova cena pre’tce66 vypocitand z obvyklej ceny (odmeny)
v danom case a mieste, nie vyssej ako je uvedend v Prilohe €. 3 tohto usmernenia. Opravnené
vydavky st len vydavky spojené s vykonanymi ¢innost’ami, ktoré¢ su predmetom pracovnej
naplne uvedené v dohodéach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru. Opravneny
vydavok sa eviduje v dvoch skupinach opravnenych vydavkov. Vydavok prisluchajici hrube;j
mzde sa eviduje v tejto skupine vydavkov a odvody zamestnavatela sa eviduji v skupine
610620.

-7 © Pri uzatvarani dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru je potrebné si
uvedomit, ze uzatvaranie tychto typov dohdd je vynimocné (nie na dlhodobé prace, pocet
takychto dohdd by mal byt uzamestnavatela obmedzeny, pouzité by mali byt najmi na
podporné aktivity projektu, nie hlavné aktivity). Preto s ohl'adom na zameranie podpory
v ramci OP ZaSI pre dosiahnutie ucelu projektu, RO OP ZaSI, ako poskytovatel’, odporuca
s fyzickymi osobami prednostne, uzatvarat’ pracovné pomery na plny, resp. kratSi pracovny
cas.

V sucasne platnej legislative, dohody 0 pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru
maju napr. tieto Specifika: nemaji skiSobnt dobu a pri uzatvorenej dohode o vykonani prace
sa vyluCuje jej dohodnutie, na ich zdklade nevznikd narok na odstupné a odchodné,
dovolenku, mzdové zvyhodnenia za no¢nu pracu (mozno ich vSak dohodnut’ v dohode, resp.
po prerokovani zo zastupcami zamestnancov), je zakaz vykonu prace nadcas a pracovnej
pohotovosti (tento zakaz nemozno v dohode ani dohodnut’), pri prekazkach v praci moze
zamestnavatel' len ospravedlnit’ ¢as nepritomnosti, ndhrada mzdy vsSak za tento cas
zamestnancovi nepatri, na zabezpecenie stravovania, resp. poskytnutie stravnych listkov
zamestnancovi nevznikd narok, mozno ho vs$ak priznat’ cez § 152 ods. 8 Zakonnika prace atd’.

Pri uzatvorenych dohodich o0 pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru je
zamestnavatel' povinny viest' evidenciu pracovného casu (dohoda o pracovnej cinnosti,
dohoda o brigadnickej praci studentov) tak, aby bol zaznamenany zaciatok a koniec ¢asového
useku, v ktorom zamestnanec vykonaval pracu, a viest' evidenciu vykonanej prace u
zamestnancov, ktori vykondvaji pracu na zéklade dohody o vykonani prace, tak, aby v
jednotlivych diioch bola zaznamenané dizka ¢asového useku, v ktorom sa praca vykonavala.

Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru nemozno uzatvorit na
¢innosti/prace, ktoré su predmetom ochrany podla autorského zdkona. (Autorsky zakon
upravuje vztahy vznikajice v suvislosti s vytvorenim a pouzitim literdrneho a iného
umeleckého diela a vedeckého diela, umeleckého vykonu, s vyrobou a pouzitim zvukového
zaznamu, zvukovo-obrazového zdznamu, s vysielanim a pouZzitim rozhlasového vysielania a
televizneho vysielania a v stvislosti so zhotovenim a pouZzitim databazy.)

Pri  uzatvorenych pracovnopravnych vztahoch auzatvorenych dohodach o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru je zamestnavatel’ povinny rozvrhnut’ pracovny cas
tak, aby mal zamestnanec medzi koncom jednej a zaciatkom druhej zmeny minimalny
odpocinok v trvani 12 po sebe nasledujtcich hodin v priebehu 24 hodin.

60 T.j.: hruba mzda zamestnanca za prislusné obdobie a odvody zamestnavatela prisluchajucich k vyplatenej mzde
zamestnancovi, ktoré mu vyplyvaji zo zékona ¢. 461/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov a zékona ¢. 580/2004 Z. z.
Vv zneni neskor$ich predpisov.
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Pri no¢nej praci (praci vykonavanej medzi 22.00 hod. a 6.00 hod.) je napr. zamestnavatel
povinny zabezpecit’, aby sa zamestnanec pracujuci v noci podrobil posudeniu zdravotnej
sposobilosti na pracu v noci, najmenej raz za rok.

Odmenu zamestnanca, alebo iné plnenia v jeho prospech nemozno dohodnut’ pre zamestnanca
V mimopracovnom pomere priaznivejsie, ako su naroky a plnenia vyplyvajuce z uzatvorené¢ho
bezného pracovného pomeru u zamestnavatela pre tu istd, resp. podobnu pracovnt ¢innost’.
Taktiez ak zamestnanec s ktorym ma zamestnavatel’ uzatvoreny mimopracovny pomer a ktory
U zamestnavatel'a vykonava na projekte zhodnu, resp. obdobnu ¢innost ako V ramci beznej
neprojektovej Cinnosti (napr. hlavného pracovného pomeru), vyska odmeny musi byt
zalozend na sadzbach zodpovedajucich obvyklému systému odmefniovania v inStitucii
prijimatel’a.

Nie je mozné v ramci projektu pre dant ¢innost’ vynakladat’ vyssiu hodinovt sadzbu ako je
stanovena pre hlavny pracovny pomer. To znamena, Ze mzdové politika projektu nemoze byt
odli$né od mzdovej politiky v prislusnej organizacii prijimatela.

RozliSovacimi znakmi®’ pri porovndvani, ¢i ide o zhodnt resp. obdobnu ¢innost’ je postidenie
druhu préce, na ktort bol zamestnanec prijaty do pracovného pomeru a zaroven aky vysledok
prace je stanoveny v pripade dohody 0 pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru,
teda financovanej z prostriedkov pomoci ESF. V tomto pripade prijimatel’ musi preukazat, ze
jednotkova cena za obdobnll vykonavanu pracu pre projekt zodpoveda jednotkovej cene
beznej Cinnosti u zamestnavatel'a (t.j. druhu prace, na ktory sa zamestnanec prijima v ramci
hlavného pracovného pomeru). Prijimatel preukazuje tato skutoCnost’ napr. pracovnou
naplnou k pracovnej zmluve, resp. struénou charakteristikou prace, prip. inym relevantnym
dokladom a k nej prisluchajicimi mzdovymi podmienkami. Nadhodnotenie hodinovej sadzby
pre prace na projekte nad uroven hodnoty realnej hodinovej sadzby u zamestnavatel'a (cena
zodpovedajuca danému typu prace v danom mieste a ase u zamestnavatel'a) bude v zmysle
uvedeného vyhodnotené ako neopravnené.

~© Pokial sa zamestnanec podiela na realizacii projektu, sucet vSetkych jeho
odpracovanych hodin u toho istého zamestnavatela (prijimatela) vrdatane dohéd 0 pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru za 1 den nesmie prekrocit’ 12 hodin, pricom
odpracované hodiny sa nesmu prekryvat' a nie je mozné, aby mal vykdzanu vykonanu prdacu
uhradenu sucasne aj Z iného zdroja.

637036 Reprezentacné vydavky
Podl'a Usmernenia MF SR:

637036 Reprezentaéné vydavky
Napr. vydavky na reprezentatné (cely zabezpetované prostrednictvom catteringove] spolonosti, resp.
restauraénym zanadenim. Patria sem aj ostatne vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti za ubytovanie,
dopravu, timotenie a za vstupné na kultirmy program a kultime podujatie.

V OP ZaSI sem patria vydavky na obstaranie materialu reprezentaéného charakteru, napr.
kava, ¢aj, mineralka, cukor apod. nie alkoholické népoje, obstarané dodavatel'sky (od
1.1.2009). Ak su tieto veci obstarané z vlastnych zdrojov, vydavky sa triedia v podpolozke
633016 Reprezentacné vydavky. Reprezentatné vydavky st opravnené, ak boli poskytnuté
ucastnikom hlavnych aktivit projektu.

%7 Rozlisovacim znakom n nemoze byt iba projekt. Napr. ak zamestnanec vykonava obdobny druh prace v ramci hlavného
pracovného pomeru ako na projekte, nemoze byt ohodnoteny vyssou mzdou len z dévodu, Ze vykonava prace pre projekt.
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640 Beziné transfery

Podl'a Usmernenia MF SR:

640 Beiné transfery
Transferové platby st vydavky uskutoériované bez toho, aby za ne ich prijemcovia poskytovali nejaké protisiuzby alebo
tovary (jednostranné platby).
Transferova platba vieobecného charakteru, uréena pre rézne alebo neurtité (neuréené) ciele sa vidy povaZzuje za bezny
transfer. Triedia sa podla prijemcu alebo druhu poskytovanej platby.
Transfer mdéze byt len finanény vo forme prispevkov, dotacii a inych finanénych vzfahov (napr. platené poistneé za
zakonom uréené skupiny osdb).
Tato kategdria zahfia transfery na humanitarnu pomoc bez ohfadu na charakter budicich vydavkov, ak nemozZno
charakter vydavkov vopred identifikovat.
Na poloZke 644 sa sleduju prevodové platby nefinanénym subjektom - pravnickym osobam a fyzickym osobam
(podnikatelom), ktoré boli zaloZené za (€elom dosahovania zisku a prispevky prispevkovym organizaciam mimo verejnu
spravu. Su to platby vo forme arokovych rozdielov, cenovych rozdielov alebo v inej forme priamej platby tymto subjektom
s cielom podporit podnikatelské aktivity ich prijemcu. Dotacie na riesenie Gloh vyskumu a vyvoja sa poskytuji na uhradu
ekonomicky opravnenych nakladov alebo ich ¢asti na rieSenie dloh za podmienok uréenych osobitnymi predpismi.

Transfery v skupinach opravnenych vydavkov 642XXX az 644XXX st v OP ZaSlI

opravnené len v pripade, ak st splnené nasledujuce podmienky:

a) subjekt, ktory je prijemcom transferu, ma na takyto transfer narok zo zakona (napr. pre
oblast’ aktivnej politiky trhu prace, socidlnej starostlivosti, vedy a vyskumu);

b) prijimatel’ je opravneny takyto transfer na uvedeny subjekt zo zakona vykonat’;

c) ucel pouzitia prostriedkov subjektom, ktory prijima transfer a nie je d’alej kontrolovany,
t. j. ide 0 jednostrannu platbu zo strany prijimatel’a.

Vyssie uvedené podmienky neplatia v pripade projektov, ktorym pouzitie skupin
opravnenych vydavkov transferovych platieb Centralny koordina¢ny organ udelil osobitnu
vynimku.

Ak su kapitdlové vydavky vypldcané v ramci beznych transferovych platieb su
neopravnenym vydavkom (opravnenym vydavkom su len v pripade, ak su uvedené
v skupine vydavkov 7xxxxx ).

641001 Transfery prispevkovej organizacii
Podl'a Usmernenia MF SR:

641001 Prispevkovej organizacii
Zaradene] Statistickym dradom SR do verejnej spravy.

641006 Transfery rozpoctovej organizacii
Podl'a Usmernenia MF SR:

6541006 Rozpoftove] organizacii
Napr. pouziva Ministerstvo financii SR a Fond naredného majetku SR, kapitola Vieobecna pokladniéna sprava
pri prevodoch na mimorozpoétové Gcty Ministerstva financii SR, pri prevodoch finanénych prostriedkov
z vydavkoveho uctu Agentiry pre radenie dlhu a likvidity na mimorozpoctovy ucet, pri prevodoch na
spolufinancovanie uréenych na budovanie Schengenskych hranic z vydavkového 0&tu kapitoly na
mimorozpoctove ucty.

641009 Transfery obciam
Podl'a Usmernenia MF SR:

641009 Obci okrem transferu na Ghradu nakladov preneseného vykonu Statne] spravy
Napr. na zriadenie spolotného obecného Udradu - § 20a zakona o obecnom zriadeni (ak sa v zmluve
dohodne spdsob financovania formou zaétovacieho preddavku patri to pod 637030)

641010 Transfery vysSSiemu tizemnému celku
Podl'a Usmernenia MF SR:

|641{]10 VyssSiemu uzemnému celku okrem transferu na dhradu nakladov preneseneho vykonu Statnej spravy
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642001 Transfery ob¢ianskemu zdruZeniu, nadacii a neinvesti¢nému fondu
Podl'a Usmernenia MF SR:

[642001

Obéianskemu zdruZeniu, nadacii a neinvestiénému fondu

642002 Transfery neziskovej organizacii poskytujucej vSeobecne prospesné sluzby
Podl'a Usmernenia MF SR:

[642002

Neziskovej organizacii poskytujlicej vieobecne prospesné sluzby

642007 Transfery cirkvi, naboZenskej spolo¢nosti a cirkevnej charite
Podl'a Usmernenia MF SR:

[s42007

Cirkvi, naboZenske| spoloénosti a cirkevne| charite

642014 Transfery Jednotlivcovi
Podl'a Usmernenia MF SR:

(642014

Jednotlivcovi

Napr. ocenenie za zasluhy pri osobnej pomoci pri mimoriadnych udalostiach; za uznanie zasluh, cena Jozefa
Murga&a, cena o NajkrajSiu knihu Slovenska, odmena BIB (pouziva Ministerstvo kultiry SR), ocenenie prace
pedagogov a inych zamestnancov rezortu, Ziakov a Studentov, cena ministra Skolstva za vedu a technikuy,
ocenenie Sportovcov za vysledky dosiahnuté na vrcholovych Sportovych podujatiach (pouZiva Ministerstvo
Skolstva SR), cestnému obéanovi mesta, novonarodenym defom pri uvitani do Zivota, cestovné nahrady
(cestovné, stravne, vreckové frekventantom rehabilitatného strediska pre pripravu na pracovné uplatnenie
obéanov so zmenenou pracovnou schopnaostou, vreckové uéfiom, detom a Ziakom v zariadeniach nahradne)
vychovy, Uhrada cestovnych nakladov Ziaka do Skoly, v ktorej plni povinnu Skolskd dochadzku, obvinenym pri
prepusteni z vazby a odsidenym pr prepusteni z vykonu trestu, pre Ziadatefov o priznanie postavenia
utefenca; stravné a vreckové zamestnancom zo Zzahranifia pri zahraniénych pracovnych cestach
vykonavanych na zaklade dohody o vzajomnej vymene zamestnancov, obyvatefom zariadeni socialnych
sluzieb), Statny prispevok k péZickam novomanZelom, na sidnu a mimosudnu rehabilitaciu, hospodarske
zabezpecenie rodinnych prislusnikov ziakov a Studentov, vernostny prispevok banikom, deputatne uhlie
déchodcom, vdovam po banikoch alebo banickych déchodcoch, byvanie zahraniénym expertom, humanitne
uéely, presidlencom pri majetkovopravnom vyspornadani medzivliadnych zmlav, dispoziéné fondy - Kancelana
Narodnej rady SR, Kancelaria prezidenta SR a Urad vlady SR, ochrana svedka, socidlno-adaptaéna podpora,
byvanie a Zivotné prostredie a ostatnd vypomoc, dolietovacie akcie deti, rekondiéné pobyty hemofilikov,
lekarom, wyrovnavaci prispevok, odmeny v znamkove] tvorbe (udefuje Ministerstvo dopravy, post a
telekomunikacii SR), prispevok na Cistenie a pranie bielizne a Siat zamestnancov Statneho dozoru a uniforiem
Statnych zamestnancov.

642027 Transfery Na pefiazné prispevky na kompenzaciu
Podl'a Usmernenia MF SR:

642027

Na pefiazné prispevky na kompenzaciu
Mapr. na zaobstaranie pomdcky, opravu pomdcky, kipu osobného motorového vozidla, prepravu, osobnu
asistenciu, Gpravu bytu, rodinného domu alebo garaze, kompenzaciu zvysenych vydavkov, opatrovanie.

642030 Transfery Priplatky a prispevky
Podl'a Usmernenia MF SR:

642030

Priplatky a prispevky

Napr. priplatok k nemocenskému, k podpore pri oSetrovani clena rodiny, k penazne] pomoci v materstve, plat
pri odchode do déchodku, k déchodku za vykon funkcie sudcu a prokuratora a priplatok k déchodku
pozostalych, priplatok k dochodku politickym wvdzfiom, pri smrtefnych drazoch a chorobach z povolania,
frekventantom rehabilitaéného strediska pre pripravu na pracovné uplatnenie obfanov so zmenenou
pracovnou schopnostou, prispevky podla osobitného zakona (napr. resocializaény prispevok).
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642032 Transfery na aktivne opatrenia trhu prace

Podl'a Usmernenia MF SR:

[642032 Na aktivne opatrenia trhu prace |
V ramci OP ZaSI sa tu eviduju vydavky na aktivne opatrenia trhu prace vyplacané v zmysle
zékona €. 5/2004 Z. z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(napr. vyplacanie prispevkov SZCO, prispevkov pre zdravotne postihnutych ob&anov,
zriadenie chranenych dielni, absolventska prax, aktiva¢né prispevky a pod.).

Poskytnuté prispevky na aktivne opatrenia trhu prace, ktoré st poskytované v zmysle zakona
¢. 5/2004 Z. z. v zneni neskorSich predpisov st opravnené do vysky na ktory vznikd narok
podl'a uvedeného zakona a suvisiacich vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

V pripade poskytnutych prispevkov na aktivne opatrenia trhu prace na ktoré urad moze
poskytnut’ prispevok podla uvedeného zakona, su takto poskytnuté prispevky opravnené do
vysky v akej bol narok iradom priznany, maximalne vsak do vysky, v ktorej mozno takyto
prispevok podla tohto zdkona poskytnut’.

Tieto vydavky s opravnené, pokial spifiajii podmienky opravnenosti uvedené v tomto
usmerneni.

644 Transfery nefinanénym subjektom a transfery prispevkovym organiziaciam
nezaradenym vo verejnej sprave v registri organizacii vedenom Statistickym
uradom Slovenskej republiky

Podl'a Usmernenia MF SR:

644 Transfery nefinanénym subjektom a transfery prispevkovym organizaciam nezaradenym vo verejnej sprave v registri
organizacii vedenom Statistickym Uradom Slovenskej republiky
BeZné platby vo forme urokovych rozdielov, grantov alebo inych platieb vykonanych priamo cez rozpoétové uéty na podporu
obchodnych aktivit prijemcov a transfery prispevkovym organizaciam mimo verejnd spravu.

644000 Transfery nefinanénym inStiticiam

644001 Transfery pravnickej osobe zaloZenej Statom, obcou alebo vyS§im izemnym
celkom
Podl'a Usmernenia MF SR:

6544001 Pravnickej osobe zaloZenej Statom, obcou alebo vyS5im dzemnym celkom
MNapr. statnym podnikom, Statnym akciovym spoloénostiam, akciovym spoloénostiam s majoritnou Uéastod
Statu.

644002 Transfery ostatnej pravnickej osobe
Podl'a Usmernenia MF SR:

644002 Ostatne] pravnicke] osobe
Napr. nestatnym fondom.

644003 Transfery fyzickej osobe - podnikatelovi
Podl'a Usmernenia MF SR:
|644003 Fyzicke] osobe — podnikatefovi
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700 Kapitdlové vydavky

Podl'a Usmernenia MF SR:

T0Q Hapltalnve '.rydaka

Zahmuju sa sem na obstaranie hmotneho a nehmotného ma wratane vydavkow sivisiacich s obstamanim

mmmumﬁmﬁmnwlznum fethus e

Tato Ha'l.ma kategoria zahma vydavky na obstaranie hmotného majetku, ©.

budow a stavieb, uneledrrﬂ:hdel d:attaped'rm:dmlvm kowow, kiore =i IInl:lu'r_nrrr.

mqedmmt-ez:ﬂ'a:hnaldluhstaa'ﬁmaem peokal nie sU finandnymi investiciami. Zostsfkova cena
EE'I.I'EtI'hE'I"H:IuI:jElEI:'l.I alebo jeho Sasti, ovidowaného v ddsledku novej stavby, watane nakladow na Fkvidaciu, sa
zzlmadnnakladwmsmmah?dlsazkmﬂdmﬁhm

samostatnych hnutelnych veci, pripadne siborov hnut vecl kioré majl samostatné  technicko-
ekonomicke urcenie. Imrydi vsiupna cena je '.:]-5543 ako 1700 eur a prEUEﬂIhM—tEd"IHId&E funkcse dlhﬂe 3o
jeden rok, napr. interénove vybavenie. kancelarske stroje, prrsthe zariadenia, prevadzkove stroje, pnstrqea

zZaradenia, dup‘.:mnepn:rsh'redky SLI:-Ilrﬂ.rtel'n:.d'wecl kmjedeﬁmyuﬁﬁuds_ﬂpm a) zakona
o dani Z prijmos u::t-:rmayech:tkamze ale nemusi vﬁvaafznimmm I'ri.rtefn:n,t:-i'l = mmmkazda
Z nich mpﬂnmi};ﬂwﬂneuﬁﬂmipm a) cit zakona. Len te hnutelné weci, resp. sdbory
hnutelnych veci, kior U vSetky fri i uvedené kritérid, moEno zaradit do hmotného maetky,
celkwtr"u!ﬂyth pmasmdntﬂuﬁm dihZou ako tri roky, zahladnythslad.t‘amyth
zvierat, koni a iny majetok. naor. -:tva‘lr_qrru:-wﬂi lomow, pieskowni. Hlnrskaih.laddtuqndw technicke
rekultvacs (ako su tera‘nen.q:l?.rgr udsuarﬂlenaﬁledtwu:dﬁﬂme zdevastovania pody po stavebnej
EI'I'D:I-EJ:IId']- O technicks] mkuhuanepp:ﬂ‘ehren:llsrt'bmhgdm rekuitivaciu (hnoienie pddy, wysiatie fravy,
vysadenie kvetina :tmﬁnyl:h krikow), ktora je '-'Id'gl' sicastou prevadzkowych nakladoy {632006).
FT'IS-|LEEFr5['m|‘IIHﬂIE|‘DH‘B}EﬂIU5uFIEd!TEt}' mmnmasﬂmmmpajmnﬂeﬁmwmukasumasfnu
jeho ocenenia a evidencie. F'n‘slusembunjemasfmdudauhrmaurﬁ veri dehuaahﬁame;mpﬂl dodatoéne.
Fﬁliﬁmmmmmuﬁimmumﬁujm&ﬂmﬂmwmbh ide o samostatné hnutelng weci,
Samostatnou hnutefnou vecou je aj vyrobné zariadenie, zaradenie a predmet siidfiac na poskytovanie shdieh,
umelwypredmetamzana:leme ktore s budowou alebo stawbou netvor jeden funkény celok, 3 ked je s Nou pewne
jEme

& =3 tu rozpodhujl wydavioy na obstaranie nehmotného majetku.

Ihhmhﬁnm;ﬂ&mpdhﬂduhyn&hnﬁﬁrnq&ﬂhﬂ#mmhpﬂimpmu;kﬂﬂdﬂm
ap-mmtel'nﬂr.t alebo prevadzkovo-technicks funkcie s dihSie ako jeden rok.

majetok je modné rododif na jednoting oddefitelné sidasti hmotného majetiu, ak vstupnd cena kafog
nqud:lelrtel'nEjsJ.u:astl jo wyEsia ako 1 700 eur (§ 22 ods. 15 zakona o dani z prijmov).

Eastauhfsapmmjuuaeﬂwmbybezrae{anam

| stavebno-technicks wyhotowenie, napr. budowy, wedfe, stodiare. si3, zasobniky, nadfe. studne, komumikacie,
tmehr masty a lavioy, nastupistia a rmmpy, zenammtiﬂw podzemné i nadzemne vedenia, triblny, miry, oplobenia,
puﬂnlh;.'
b) (2al, napr. stavby na hwame stavtry pbéianskeho whawenia, stavty pre pre wymobu 3 skiadovanie, [pre doprawu,
n:vzu'admerg:l pre vodné hospodarsivo, stavby a zariadenia pre civilnu cbranw, na  rekreaciu, na skolstvo ana

Spotove dely,

) cas tvana - tvale, docasne.

W'stauh:rusammutrslalwme 'nmdmmmqmmm ptrsla'ul:-uu
stavebnymi Upravami (vystavbou, prestavbou), rekonstrukcia a modemizaca I:H'I:{H"IEET'EJ stavby, t} technicks
zhodnotenie - pnzn?ﬂ"a?iﬂ Patria sem aj preddavky na netmotny alkebo hmotny majetok, ktoré sa hradia z
iapislonen v

sivisacim = cbstaranim hrnhﬂnnqeﬁ:usuﬂda.rkynammaﬂezpemﬂe '.'yslz.b".'
mﬂhmm@ﬂmmnml prGOm pripravou 3 Zabezpedenim 53I'D2LIT1EIE|EI|.‘EEE|‘IE

hrmmnuesmu niglen budow a stavieb.

Tec:l‘nldqrm notenim sa rozumsjl woavky na dokondené nadsiawby, pristavby a stavebng Oprawy,
rekonSirukcse 3 modemizacie prevysujlice pri jednotivom hmotnom a nehmotnom majetku sumu 1 700 eur v dhme z3
a:la‘m:b:lubremmur:tnuynﬁ}

I3 mmmemmmammﬂmmﬁmvmmsﬁ?ﬁmnmumlzmjrrnn'.Iia
pl:-uzzqu Eqru'y-:lau'lqr na dokondens nadstavby, pristavby astavebne Opravy. rekonStrukicie a modernizacie
neprevySujice v hrne za zdanovacie obdobie 1 700 eur, ak sa organzacia rozhodne takéto vydavky povaovat
Ew-:lau.rl-tynatednld-te Zhodnotenie, resp.zqtmhnﬁemu:hmenevm1?ﬂd}ewamaﬁmewumu
n:aermhrrmiefnanel'rmﬂﬂnme&u To mamens, 2= aj taketo technicke zhodnotenie sa financuje z kapitalovych
wydavkooy.

Technickym zl'mdmtenlnjea_q technicke zhodnotenie prenajatého majetku vyssie ako 1 700 eur wykonané
a odpisovans najomcom.

Dialej z kapitilowych wydavkov sa hradi aj technické zhodnotenie pine odpisaného hmotného majetku vyEsie
ako 1 T00 ewr .
Hekunslnimcrusar:ﬂmreﬂwzasahdnmqﬂktwmazanaslednhmmﬂmmelupumﬂa kvalitativru
mm_}elnuykmmsu dd:}menutad'n-:#yth parametrow. pricom za zmenu technickych pammetowv sa

nepovatuje politie ingho materiily s porownatelnymi Wastnostami.
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Modernizaciou sa rozumie najma rozdirenie vybavenosti a pouZitefnosti majetku o také prvky alebo predmety, ktoré|
tento majetok neobsahoval, pricom tvoria necddelitelnd sGéast majetku alebo mdZe ist aj o samostatné veci, ktoré s
uréens na spoloéné pouZitie s hiavnou vecou a spolu s fiou tvoria jeden majetkovy celok.

Patria sem aj kapitalové transfery umoZhujlce ich prijemcom nadobudndf hmotny a nehmotny  majetok alebo
kompenzovat jeho poSkodenie alebo zniCenie, wydavky na tvorbu hmotnych a  mehilizaénych rezerv, hyty al
ubytovacie zariadenia pre domacnosti prislusnikov ozbrojenych sil, vystavby nemocnic, ciest, mostov, ktoré mdZe
wyuZivat i civilngé obyvatelstvo, resp. diela realizované silami obrany pre nevojenské Gcely.

Z kapitalovych vydavkov sa uhradza aj nakup drobného hmotného majetku a drobného nehmotného majetku,
ktorého obstaravacia cena sa rovna alebo je niZzsia ako suma ustanovena osobitnym predpisom (zakonom
o dani zpriimov) pre hmotny anehmotny majetok, ak sa prevadzkovo technicke funkcie alebo doba
pouzitefnosti dihsia ako jeden rok a organizacia sa rozhodla Gcétovat' o nom ako o dihodobom hmotnom
majetku a dihodobom nehmotnom majetku v sdlade s platnymi postupmi uctovania.

Do kapitalovych vwdavkov nepatria vydavky na chstaranie drobného hmotného a drobného nehmotného majetku, pri
ktorom sa naklady na jeho obstaranie hradia z beZnych vydavkov.

Dalej sem nepatria vydavky na zmluvné pokuty a daroky z omeskania, pripadne iné sankcie zo zmluvnych
vzt'ahov a penaZné nahrady $kod sivisiace s investicnou vystavbou, ako aj vydavky na pripravu pracovnikov]
- §kolenia pre budované zariadenia a prevadzky, vydavky na vybavovanie obstaravane investicie zasobami, vydavky]
na biologickd rekultivaciu a wydavky sivisiace s pripravou a zabezpecenim vystavby vzniknuté po uvedeni
obstaravane] investicie do uZivania, ako aj vwwdavky na opravy a udrZiavanie hmotného majetku - hradia sa z beZnych
viydavkow.

Vysvetlenie pojmov k vypoctovej technike

Pri obstaravani vypoétove] techniky sa pre potreby ekonomicke] klasifikicie pod pojmom poéitaé rozumie monitor,
hardvér, klavesnica a mys (dalej len poéitat”).

Pod pojmom prislusenstvo k pocitacu v zmysle § 121 Obéianskeho zakonnika sa rozumejl veci, ktoré patrial
vlastnikovi veci a sU nim uréené na to, aby sa s hlavnou vecou trvale vyuZivali. Prisludenstvom k pofitatu je vietko,
£o sa priradi k hlavnej] veci — potitatu sifasne alebo dodatofne, tvori s hlavnou vecou jeden celok a je siéastou jehol
ocenenia (napr. tlatiarefd, podavaé k tlatiami, modem, skener k potitaéu). Pokial prislusné predmety netvorial
s hlavnou vecou jeden majetkovy celok, ide o samostatné hnutefné veci a krtérium pre zatriedenie vydavkov je
obstaravacia cena.

Ak sa na zaklade rozhodnutia GEtovnej jednotky uhradza z kapitalovych vydavkov aj drobny hmotny majetok (napr.
potitat), ktorého obstaravacia cena je niZSia alebo sa rovna 1 700 eur a doba pouzZitelnosti je dihsia ako 1 rok,
potom aj prisluSenstvo kK takémuto majetku sa obstarava z kapitalovych vydavkov.

Ak je operacény systém (0S) poditada zakipeny spoloéne s pofitafom, t. . je sifasfou dodavky poéitata - je a
stitasfou jeho ocenenia, pre poireby zatriedenia vydavkov je rozhodujice, i spoloéna cena (spolu cena potital
acena operacneho systému pocitata) splfia kritéria podfa osobitného predpisu (zakona o dami z prijmov) p
obstaranie dihodobého hmotného majetku.

Opravnenym vydavkom v ramci OP ZaSI su vydavky evidované v skupine 7xxxxx len
v ramci ,,krizového financovania“ vid’. ¢lanok 6 tohto usmernenia.

710 Obstaravanie kapitalovych aktiv
Podl'a Usmernenia MF SR:

710 Obstaravanie kapitalovych aktiv
Vydavky na obstaravanie kapitalovych aktiv, tj. hmotného a nehmotného majetku. V tejto kategarii sa klasifikuji vydavky
umozZnujlice nadobldat kapitalové aktiva z vlastnych zdrojov rozpottov.

711 Nakup pozemkov a nehmotnych aktiv
Podl'a Usmernenia MF SR:

711 Nakup pozemkov a nehmotnych aktiv
Mehmoiné aktiva, tj. obstaranie nehmotného majetku (pozri pod 700), zahmaji napr. prava na tazbu nerastnych
loZisk a ostatné povolenia a prepoZitania v slvislosti 5 pozemkami, patentmi, autorskymi alebo nakladatelskymi pravami,
ochrannymi znamkami.

Opravnenym vydavkom je vramci tejto skupiny opravnenych vydavkov len nakup
autorskych prav.

Neopravnenymi vydavkami si nakup pozemkov a nehnutelnosti a vydavky stvisiace s ich
obstaranim.
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711003 Nakup softvéru
Podl'a Usmernenia MF SR:

711003 Softvénu
7 tejto podpoloZky sa hradia vydavky na obstaranie softvéru vratane vydavkov na obstaranie licencii
svisiacich s pouZivanim softvéru - napr. multilicencie, skupinové licencie, atd.

~

»
~~ © Neopravnenymi vydavkami su tieto vydavky v ramci podpornych aktivit projektu u
projektov, ktoré sa realizuju na zaklade vyhlasenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po
1. marci 2014 vratane.

711004 Nakup licencii
Podl'a Usmernenia MF SR:

711004 Licencii
7 tejto podpoloZky sa hradia vydavky na obstaranie licencii, autorskych prav a patentov, okrem vydavkov na
obstaranie licencii sdvisiacich s pouzivanim softvéru, ktoré sa triedia na podpolozke 711003,

~

P
~~ © Neopravnenymi vydavkami su tieto vydavky, ak sa jedna o nakup softvérovych licencii
v ramci podpornych aktivit projektu u projektov, ktoré sa realizuju na zaklade vyhldsenej
vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po 1. marci 2014 vratane.

713 Nakup strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
Podl'a Usmernenia MF SR:

|T13 Nakup strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

713001 Nakup interiérového vybavenia
Podl'a Usmernenia MF SR:

713001 Interiérového vyhavenia
MNapr. nabytku.

713002 Nakup vypoctovej techniky
Podl'a Usmernenia MF SR:
713002 Yiypodtovej techniky .
Platby za obstaranie osobnych poéitatov a Specidlneho materalu k vwpoftove] technike, ktoré splfiaji kritéria
uvedeng pod hlavnou kategdriou 700.
V ramci tejto skupiny vydavkov sa za oprdvneny vydavok povazuje cena pocitacovej
zostavy/notebooku s operaénym systémom maximalne do sumy stanovenej v Prilohe 3 ¢asti B
ods. 1. tohto usmernenia, aj ked’ skuto¢na obstaravacia cena je vyssia.

~
7

P
©~ © Neopravnenymi vydavkami st tieto vydavky v ramci podpornych aktivit projektu u
projektov, ktoré sa realizujii na zaklade vyhlasenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po
1. marci 2014 vratane.

713003 Nakup telekomunikacnej techniky
Podl'a Usmernenia MF SR:

713003 Telekomunikatne] techniky
Yratane Specidlneho spojovacieho a zabezpefovacieho materidlu a materidlu  pre  zabezpetfenie
zvukového aobrazového spojenia.  Samostatné  zaradenia na  prenos  informacii  pripojené na
rozvodné siete.
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713004 Nakup prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
Podl'a Usmernenia MF SR:

713004

Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia

Napr. kancelarskych, zdravotnickych, laboratomych, stravovacich, dielenskych, ubytovacich, odpadovych
nadob (kontajnerov), elektrospotrebiov, rozvadzafov, dCerpadiel a elektromotorov, rehabilitaénych,
servisnych, opravarenskych, polyarafickych a Sportovych.

713005 Nakup Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia a materialu
Podl'a Usmernenia MF SR:

|?13005

Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky, naradia a materialu

Napr. vojenskych, meracich, monitorovacich,  signdlno-bezpeénostnych (vyrozumievacich, varovacich),
spravodajskych, vyzbrojnych, technickych prostriedkov na zhotovenie, Gpravu  kontrolu csobnych dokladoy,
zariadeni pre kontrolu a dozor nad cestnou premavkou, Zenijnych, pyrotechnickych, detekénych; Sifrove],
chemickej a poZiame] techniky, materialu na ochranu Zivota a zdravia policajtov, Speciainy material CO. Z tejto
podpoloZky sa uhradzajd aj vydavky na osobné ochranné pracovné prostriedky ak splfajl kritéria nakupu
Z kapitalowych vydavkov.

713006 Nakup komunikaénej infrastruktiry
Podl'a Usmernenia MF SR:

713006

Komunikaéne] infrastruktiny

Platby za obstaranie komunikatnych ({spojovacich) sieti typu LAN, WAN (rezorine, republikove a
medzinarodné spojovacie siete, napr. SANET, GOVNET, VSNET), pofitatovych sieti, ktoré spliajl kritéria
uvedené pod 700, Samostatné zariadenia sOvisiace s obstaranim tychto komunikaénych sieti, vratane IP
telefonie.

—~

/5/,
70 Neopravnenymi vydavkami st vydavky v ramci podpornych aktivit projektov, ktoré sa
realizuju na zaklade vyhlasenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po 1. marci 2014
vratane. ak tvoria prisluSenstvo K vypoctovej technike a softvéru.

718 RekonStrukcia a modernizacia strojov a zariadeni
Podla Usmernenia MF SR:

718 Rekondtrukcia a modemizacia
Patria sem vydavky na rekonStrukciu a modemizaciu strojov a zariadeni, ktoré nie si sucasfou stavby. Na uvedenej
poloZke sa triedi aj technické zhodnotenie softvéru a komunikatne] infrastruktiny.

718002 Modernizacia Vypoctovej techniky
Podl'a Usmernenia MF SR:

[712002

Vypoftovej techniky

718003 Modernizacia Telekomunikacnej techniky
Podl'a Usmernenia MF SR:

718003

Telekomunikaéne] techniky
Yratane telekomunikatnych sieti.

718004 Modernizacia Prevadzkovych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
Podl'a Usmernenia MF SR:

[718004

Prevadzkowvych sirojov, pristrojov, zanadeni, techniky a naradia

718005 Modernizacia Specialnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
Podl'a Usmernenia MF SR:

[718005

Specidlnych strojov, pristrojov, zariadeni, techniky a naradia
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718006 Modernizacia softvéru
Podl'a Usmernenia MF SR:

[718006 Softvéru

e
~~ © Neopravnenymi vydavkami su vydavky vramci podpornych aktivit projektu u
projektov, ktoré sa realizuju na zaklade vyhlasenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po
1. marci 2014 vratane.

718007 Rekonstrukcia a modernizicia komunikaénej infrastruktary
Podl'a Usmernenia MF SR:

718007 Komunikacnej infrastruktiry
Komunikaénych (spojovacich) sieti typu LAN, WAN (rezortnych, republikovych a medzinarodnych spojovacich
sieti, napr. SANET, GOWNET, VSNET), politatovych sieti. Samostatné zanadenia sudvisiace s
komunikaénymi siefami, vratane IP telefonie.

=

» )
©~ @ Neopravnenymi vydavkami su vydavky v ramci podpornych aktivit projektov, ktoré sa
realizuju na zaklade vyhlasenej vyzvy/zaslaného pisomného vyzvania po 1. marci 2014
vratane. ak prisluchaju k vypoctovej technike a softvéru.

719 Ostatné kapitalové vydavky
Podl'a Usmernenia MF SR:

|719 Ostatne kapitalove vydavky

719013 NaKkup zvierat zakladného stada a taznych zvierat
Podl'a Usmernenia MF SR:

[F19013 Na nakup zvierat zakladného stada

Nékup zvierat, zdkladného stada ataznych zvierat je opravnenym vydavkom, ak
prijimatel'om je subjekt, ktorého predmetom ¢innosti nie je pol'nohospodarska vyroba. Tieto
vydavky st opravnené len vynimo¢ne napr. ak sucastou hlavnych aktivit projektu je
hipoterapia nevyhnutna na dosiahnutie ciel'ov projektu.

721 Transfery v ramci verejnej spravy
Podla Usmernenia MF SR:

|721 Transfery v ramci verejnej spravy

721001 Transfery prispevkovej organizacii v ramci verejnej spravy

|?'21(]D1 Prispevkove] organizacii

722 Transfery jednotlivcom a neziskovym pravnickym osobam
Podl'a Usmernenia MF SR:

722 Transfery jednotlivcom a neziskovym pravnickym osobam
722001 Obcianskemu zdruzeniu, nadacii a neinvesticnému fondu
722002 Cirkvi
722003 Neziskove] pravnicke] osobe nezaradenej v podpoloZke 722001 a podpoloZzke 722002
722004 Jednotlivcovi
Fyzicke] osobe - nepodnikatelovi.
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90 Odpisy

Odpisy dlhodobého majetku st opravnené len v pripade, ak obstaranie tohto majetku nebolo
financované uplne, alebo Ciastocne z verejnych zdrojov (napr. z prostriedkov nendvratného
finan¢ného prispevku, dotacii, prispevkov a pod.). Pri vypocte vysky odpisu sa pouzije postup
uvedeny v ¢lanku 16 ods. 2 pism. b) tohto usmernenia.

Podl'a ustanovenia § 28 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov
sa dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok odpisuje na zaklade odpisového
planu nepriamo, prostrednictvom uctovnych odpisov. V zmysle citovaného ustanovenia
uctovna jednotka, ak nie je d’alej ustanovené inak, odpisuje hmotny majetok okrem zasob a
nehmotny majetok okrem pohl'adavok v sulade s uc¢tovnymi zasadami a uc¢tovnymi metddami,
ak osobitny predpis neustanovuje inak.®® Ak ide o zmluvu o vypozitke® pocas doby
zabezpecenia zavizku prevodom préwa70 alebo ak sa vlastnicke pravo k veciam nadobuda
inym sposobom ako prevzatim veci,’* ako aj v d’alsich pripadoch ustanovenych osobitnymi
predpismi, o majetku Gctuje a odpisuje ho uctovna jednotka, ktora ho pouziva.

Pre vypocet opravnenych odpisov bude vstupna cena majetku znizena tak, Ze bude obsahovat’
iba opravnené vydavky prislichajiice k aktivitam projektu. Napr. u finanéného prendjmu
(lizingu) je vstupnou cenou vyska istiny.

Pokial' sa majetok vyuZziva pre realizaciu projektu iba z Casti, uvedené odpisy sa zahrni do
opravnenych vydavkov iba v alikvotnej Casti. Pre ucely posudzovania opravnenosti vydavkov
sa za opravneny vydavok povazuje danovy odpis’? (vypocitany z opradvnenej ceny majetku)
maximalne do vysky pomernej ¢asti ro¢nych odpisov stanovenych s presnostou na celé
mesiace pripadajice na dobu realizécie projektu.

901 Odpisy dlhodobého hmotného majetku
902 Odpisy dlhodobého nehmotného majetku

910 Pausalne nepriame vydavky

V tejto skupine vydavkov sa evidujii nepriame vydavky uplatiované pausalnou sadzbou
v zmysle ¢l. 11 ods. 3 pism. b) nariadenia o ESF a v zmysle § 12 ods. 4 zakona ¢. 528/2008 Z.
z. v zneni neskor. predpisov, podla podmienok uvedenych v schvdlenom postupe ich
aplikacie Eurdpskou komisiou, ak tento spdsob uplatiiovania nepriamych vydavkov
ziadatel'ovi/prijimatel'ovi umoznil poskytovatel vo vyzve/pisomnom vyzvani a pokial’ sa pre
tento sposob uplatiovania vydavkov Ziadatel’ rozhodol.

920 Rezerva na nepredvidané vydavky
Skupina vydavkov na ktor sa vztahuju podmienky uvedené v ¢l. 11 ods. 3, 4 a5 tohto
usmernenia.

% Napriklad zikon Narodnej rady Slovenskej republiky &. 523/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov

6 § 659 Obcianskeho zakonnika v zneni zdkona ¢. 509/1991 Zb.
0§ 553 Ob&ianskeho zdkonnika v zneni zakona €. 509/1991 Zb.
" § 133 Obgianskeho zakonnika v zneni zakona &. 509/1991 Zb.
"2 Podra ustanovenia § 22 a nasl. zakona &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov
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Priloha ¢. 3
Primeranost’ vydavkov podl’a riadiaceho organu

Z dévodu odstranenia nedostatkov identifikovanych:

- systémovym auditom MF SR ¢. A 282, K 1556),

- auditom EK uskutonenom v dnoch 23.- 27. 11. 2009 a14.-18. 12. 2009 az nehvo
vyplyvajucej ulohy ¢. A.2.2. z Ak¢ného planu opatreni (zo dna 5.2.2010) a auditom EK C.
A-Rep 2012-1516,

- zachovania plynulosti toku verejnych finanénych prostriedkov a rovnakého zaobchédzania
a podmienok pre vsSetkych prijimatelov v SR, RO pre OP ZaSI stanovuje ramec
opravnenej vysky vydavkov pre posudzovanie primeranosti, efektivnosti a hospodarnosti
pre najéastejSie uplatiiované typy vydavkov projektov, Vv ktorych sa vyskytovali
neprimerané ceny/mnozstva personalnych vydavkov a dodanych tovarov, prac a sluzieb.

Sadzby uvedené nizSie predstavuju absolitne maximalne opravnené ciastky/mnozstvo
pripustné na financovanie uvedenych typov aktivit OP ZaSI z prostriedkov ESF a SR:

Cast’ A. Osobné / personslne vydavky na riadenie projektu (organizatné kapacity
projektu)

1) Za vykonané prace (tabulka ¢. 1) sa povazuje hruba mzda a prislusné naklady odvodov
do Socialnej poistovni a zdravotnej poistovni, ktoré je zamestnavatel povinny za
zamestnanca odvadzat v zmysle zdkona ¢. 461/2003 Z. z. v zneni neskorSich predpisov
a zékona ¢. 580/2004 Z. z. v zneni neskorsich predpisov za skuto¢ne odpracovany cas pre
ucely projektu. V pripade vykonavania prac zamestnancom v hlavnom pracovnom pomere,
ktory nevykonava iné ¢innosti ako len ¢innosti pre ucely projektu, za opravneny vydavok
mozno povazovat’ jeho mesaénii mzdu, ktora nepresiahne mesaénii mzdu uvedenii v stipci
5 tabul’ky 1 niZsie.

2) V pripade, Ze praca bola vykonana zamestnancom dodavatel’a, naklady na tirovni celkove;j
ceny prace, t. j. hrubej mzdy a odvodov zamestnavatela, sa povazujii za oprdvnené len ak
dodavatel’ prijimatel’'ovi vo faktire vycisli prislusnt ¢ast’ nakladov za vykonané prace pre
ucely projektu a sucasne k fakture prilozi doklady, ktoré preukazuju vysku a vznik nim
fakturovaného ndkladu (za postacujiice sa povazuje preukazanie konkrétneho nakladu
dodavatela, dokladmi ktoré prijimatel’ predkladd poskytovatel'ovi pri prvom uplatneni
opravnené¢ho vydavku v ziadosti o platbu t. j. nie sumarizaénymi harkami). V opatnom
pripade je pri dodavke vykonanych prac (sluzba, resp. ¢ast’ dodanej sluzby) opravnenym
vydavkom len stc¢in opravneného poctu hodin a hrubej mzdy podl'a tabul’ky €. 1.

3) Rozhodujucou skuto¢nostou pre posudenie primeranosti tychto vydavkov je den
vykonania prace.

4) Akceptovanie mzdy uvedenej v tabulke &. 1 stipci 5 sa pouZije uz pre vyplatené mzdy za
mesiac janudr 2014 u zamestnancov pracujicich v pracovnoprdvnom vztahu/sluzobnom
pomere/.
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Maximalna opravneni suma za hodinu” a mesiac (v EUR) pre pracovné &innosti

a pracovné pozicie v ramci podpornych aktivit projektu (nepriamych vydavkov).

Udaje v tabulke 1 st platné od 1. marca 2014 pre vydavky za prace, ktoré boli vykonané od
1.marca 2014. Pri vydavkoch za prace, ktoré boli vykonané pred 1. marcom 2014 sa

postupuje podl'a C1. 17 tohto usmernenia.

Tabul’ka 1
Cena za vykonané

préace, sluzby Hruba Mesacna Rocna

hodinova | mzda™ mzda”
Pozicia s narokom | bez néroku | mzda/ (Hruba (pomocna
na vratenie | na vratenie | gdmena mzda/ veli¢ina)

DPH (20%) | DPH (20%) odmena)
1 2 3 4 5 6
. , . 11,11 13,33 13,33 2 319,42 27 833,04
Projektovy manazér

Popis vykonavanych ¢innosti:

Projektovy manazér posobi ako manazér v projekte pre vytvorenie podmienok na plynula realizaciu
projektu, riadi Cinnost’ projektového timu, dba na dodrziavane ¢asového harmonogramu projektu,
zodpoveda za kontrolu a efektivne vynakladanie finanénych prostriedkov napr. planuje, organizuje,
riadi, zabezpeCuje a kontroluje aktivity projektu, komplexne pripravuje procesy na priebezné
monitorovanie aktivit. Je koordinidtorom pracovnej odbornej skupiny na sledovanie implementécie
vystupov a pod.

Schopnost’ vykonavat’ uvedenti pracovnu ¢innost’ sa preukazuje predlozenim Zivotopisu vo formate
EUROPASS s uvedenim referencii.

Finan¢ny manazér 10,63 12,75 12,75 2 218,50 26 622,00

Popis vykonavanych Cinnosti:

Finan¢ny manazér zodpoveda za Cerpanie financnych prostriedkov pre dosiahnutie cielov projektu
podl'a zmluvy, styk s bankovymi institiciami a zabezpecenie obchodnych procesov z ekonomického
hladiska. ZabezpecCuje vyhotovenie internych predpisov (interna smernica pre vedenie U¢tovnictva,
sledovanie cCerpania financnych prostriedkov, odpisovy plan, evidencia majetku obstaraného z
prostriedkov NFP a pod.) v pripade potreby spolupracuje pri vypracovani a realizovani opatreni, ktoré
vedi k dosiahnutiu Gloh a cielov projektu, predklada navrhy pre vypracovanie opatreni v oblasti
financného riadenia projektu a pod. Zabezpecuje, resp. vedie uctovnu agendu, zodpovedd za
vypracovanie miezd, zabezpecuje ucelené Casti uctovného systému organizacie, evidencia a uctovanie,
inventarizacia, spravovanie dani a poplatkov, vyhotovenie, triedenie a archivacia uctovnych dokladov,
spracovava prvotnu ekonomicki agendu v ramci projektu pre zalUétovanie externym ekondémom
(kontrola objednavok, faktir, vykazov, pokladne, bankovych vypisov, odsuhlasenie tthrad, prevodné
prikazy, osobné spisy, vyuctovanie stravnych listkov, evidencia majetku) a pod., zabezpeCuje
evidenciu prijmov/vynosov a vydavkov/nakladov pre sledovanie finanénych prostriedkov podla
zmluvy, zabezpecuje styk s bankovymi institiciami a obchodnych procesov z ekonomického hl'adiska.
Predklad4 podklady k navrhom pre vypracovanie opatreni, ktoré vedu k dosiahnutiu tloh a cielov z
finanéného hl'adiska.

Schopnost’ vykonavat’ uvedenu pracovnu €innost’ sa preukazuje predloZenim Zivotopisu vo formate
EUROPASS s uvedenim referencii.

" Hodinou sa rozumie 60 minatové hodina.

™ (Ro¢na mzda pri 2088 platenych hodin pri 40 hodinovom pracovnom tyzdni : 12 mesiacov)

> Ro&na mzda pri 2088 platenych hodin pri 40 hodinovom pracovnom tyzdni (hrub4 hodinova mzda x 2088
hodin).
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Asistent projektového/finan¢ného

Y 7,10 8,52 8,52 1482,48 17 789,76
manaZéra

Popis vykonavanych ¢innosti:

Asistent projektového/finan¢ného manazéra samostatne vykonava réznorodé odborné i pomocné prace,
alebo ucelené prace, samostatne zabezpecuje agendu podl'a potrieb projektu, vedie zaznamy porad
projektového timu, zabezpecuje komunikaciu medzi realizaénym timom a osobami cielovej skupiny a
pod.

Schopnost’ vykonévat’ uvedenu pracovnu ¢innost’ sa preukazuje predloZzenim zivotopisu vo formate
EUROPASS s uvedenim referencii.

Sekretar/Sekretarka | 448 | 537 | 537 | 93438 | 1121256

Popis vykonavanych ¢innosti:

Sekretar/sekretarka vykonava ucelené obsluzné rutinné prace, opakované, kontrolovateI'né prace,
administrativneho charakteru, napr. koreSpondencia, kopirovanie materidlov, pomocné prace pri
projekte a pod.

Schopnost’ vykonavat’ uvedenu pracovnu ¢innost’ sa preukazuje predloZzenim zivotopisu vo formate
EUROPASS s uvedenim referencii.

ManaZzér na verejné obstaranie/

o ; . 7,46 8,95 8,95 1557,30 18 687,06
publicitu/monitorovanie

Popis vykonavanych ¢innosti:

Manazér na verejné obstaravanie - zodpoveda za spravnost’ vykonania verejného obstaravania tovarov
a sluzieb pre ucely projektu v zmysle legislativy EU a SR.

Manazér pre publicitu - zodpovedna za propagaciu projektu a jeho realizaciu v stilade s Manualom pre
informovanie a publicitu pre prijimatela v ramci ESF, resp. ak st v ramci projektu aktivity, ktoré
produkuju vyrobky a sluzby, zabezpecuje ich odbyt.

Manazér pre monitorovanie - vykonavajica priebezné sledovanie pokroku projektu, zodpovedna za
spravne evidovanie vysledkov projektu a vypracovanie monitorovacich sprav poskytovatel'ovi.

Schopnost’ vykonavat’ uvedené pracovné ¢innosti sa preukazuje predlozenim zivotopisu vo formate
EUROPASS s uvedenim referencii.

Cast’ B. Vybrané typy vydavkov:

- vydavky na vypoctovi techniku a softvér,

- sluzby mobilnych telefonickych operatorov,

- propagac¢ny material,

- nakup knih/ publikacii/$koliacich materialov/manualov a pod.;

1) Za primeranti povazuje cenu pocitatovej zostavy/notebooku s operaénym systémom
obstaraného, resp. pouzivaného pre ucely projektu nasledovne:

a) cena pocitacovej zostavy s operaénym systémom do 627 € s DPH vratane dodavky
a montaZe na miesto realizacie projektu,

b) cena notebooku s operaénym systémom do 589 € s DPH vratane dodavky a montaze
na miesto realizacie projektu.

Usmernenie RO ¢. N3/2007 akt.¢.16 70



€) V mimoriadnych pripadoch, t. j. v pripadoch, ak na dosiahnutie ciel'a projektu st
nevyhnutné vysSie technické parametre pocitaca/notebooku, resp. aj softvéru, ktory
tvori jeho obstaravaciu cenu (napr. pri pocitacoch pre architektaru, profesionalnu
grafiku, animatorstvo, profesiondlne ekonomické programy a pod.), je mozné poziadat’
poskytovatel'a (RO/SORO) o vynimku z urenej sumy uvedenej v pismene a) alebo b).
Poskytovatel' nie je povinny ziadosti prijimatel'a vyhoviet'.

d) Pokial su vydavky na obstavanie pocitaCovej zostavy/notebooku s operaénym
systémom, resp. jej najom (operativny leasing) vynakladané priamo pre potreby
realizacie hlavnych aktivit projektu a ktoré si vyuzivané aj pre iné ucely, ktoré priamo
nesuvisia s hlavnymi aktivitami a cielom projektu, opravnena je iba pomerna Gast’
tychto nakladov. Spdsob vypoctu pomernej Casti musi byt zachovany po celi dobu
realizacie projektu, vratane zaverecného vyuctovania tak, ako bol zadefinovany
Vv schvalenej ziadosti o NFP, t. j. v podrobnom rozpocte projektu a v opise projektu,
ktory prijimatel’ musi byt schopny dolozit’ kontrole v priebehu i po skonceni realizacie
projektu.

e) Maximalna vySka opravnenosti vydavkov na pocitatovlii zostavu/notebook
S operacnym systémom vratane prisluSenstva sa riadi nasledovnymi podmienkami:

ea) Vydavky na obstaranie pocitatovej zostavy/notebooku s operanym systémom sa
opravnené len Vramci hlavnych aktivit projektu, pokial su nevyhnutné na
uspokojivé dosiahnutie stanovenych cielov projektu a st S nim priamo spojené
a ak tento majetok nie je mozné pre ucely projektu zabezpecit hospodarnejSim
sposobom (napr. prenajmom, poskytnutim sluzby a pod.); V pripade podpornych
aktivit projektu su tieto vydavky neopravnené.

eb) Vydavky na pocitacova zostavu/notebook s operacnym systémom vyuzivané
vramci hlavnych aktivit projektu st opravnené len v alikvotnej Ccasti,
prislichajucej jej realnemu ¢asovému vyuzitiu pocas realizacie projektu jednym
Z nasledovnych sposobov:

I.) do vysky mesaéného odpisu , poc¢as ktorej bol t ento majetok vyuzivany bez
ohl'adu na spdsob jeho obstarania podla ¢lanku 16 ods. 2 pism. b) tohto
usmernenia t. j.

VC
oV = / 12 x PM projektu
DO
Pri vypocte alikvotnej Casti sa vychadza z obstardvacej ceny, resp. z ceny najmu
a beznej doby pouzitia podla zakona o dani z prijmov (odpisova skupina 1, roény
odpis Y4, t. . Styri roky)

Priklad:
V ramci projektu bol obstarany pocita¢ v cene 420 €. V ramci hlavnych aktivit
projektu sa vyuzival v obdobi od 5.2.2013 do 4.7.2013, spolu 4 mesiace.

[Pocet mesiacov vyuzitia sa vypocita nasledovne: od 5.2.2014 do 19.2.2014

(1 mesiac), vobdobi od 3.3.2014 do 14.3.2014 (1 mesiac) aV obdobi od
23.6.2014 do 4.7.2014 (2 mesiace)].
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Opravneny vydavok podl’a principu proporcionality sa vypocita nasledovne:
(420/4)/12*4 = 105/12 = 8,75*4 = 35,00 €
Opravneny vydavok projektu v alikvotnej Casti je 35,-- €.

I1.) na zaklade vypoétu osobohodin pomerného vyuzitia majetku/sluzby,
projektu pripadajiuceho na projekt (M/Sproj), ktory sa vypocita ako podiel
pracovnych hodin skuto¢ne odpracovanych/vyuzivanych pre projekt (OHpro;)
na celkovom pocte pracovnych hodin trvania hlavnych aktivit projektu:

M/Sproj, = (OHproj,/OH)*C

Priklad:

Prijimatel’ si obstara zariadenie/vybavenie, ktorého obstaravacia cena je
1300,-- €, vyuziva ho vramci hlavnych aktivit projektu od 5.2.2014 do
19.2.2014 (11 dni * 8 hodin = 88 hodin), v obdobi od 3.3.2014 do 14.3.2014
(10 dni * 8 hodin = 80 hodin) a v obdobi od 23.6.2014 do 4.7.2014 (10 dni *
8 hodin = 80 hodin), celkom 248 hodin. Hlavné aktivity projektu prebiehaju
od februdra 2014 do decembra 2014 (febr.-20 pracovnych dni, marec 21,
april 20, maj 20, jun 21, jul 23, august 20, september 20, oktdber 23,
november 19, december 20) t. j. 227 dni * 8 hodin (u zamestnavatela
(prijimatel’a) s napr. 40 hodinovym tyzdennym pracovnym casom) = 1816
pracovnych hodin. Opravneny vydavok je:

M/Sproj = 248 hodin /1816 hodin * 1300 € = 177,53 €.

Ak zariadenie/vybavenie vyuziva viac osOb, pri vypocte pomernej Casti sa
zohl'adni aj tato skutocnost. V takomto pripade (OH,wj) predstavuje sacet
pracovnych hodin skutocne odpracovanych/vyuzivanych vsetkymi osobami.
Napr. zariadenie/vybavenie pouzivali dve osoby. Jedna osoba 248 hodin
a druhd osoba 124 hodin. Opravneny vydavok je:

M/Sprej = 372 hodin /1816 hodin * 1300 € = 266,30 €.

ec) Vyssie uvedené ustanovenia platia pre ziadosti o NFP, ktoré boli predlozené po
1. marci 2014.

2) V pripade sluzieb mobilnych telefonickych operatorov je opravnenym vydavkom
prevadzka najviac Styroch mobilnych telefénov. Za maximalne primerant sumu vydavkov
spojenu s pouzivanim jedného mobilného telefonu sa povazuje 65 € za mesiac vratane
DPH. Poskytovatel moze v pisomnom vyzvani S ohl'adom na charakter, rozsah a potrebu
projektu stanovit’ aj iny pocet mobilnych telefonov, resp. niz$iu sumu vydavkov spojent
S pouzivanim jedného mobilného telefonu. Néakup, resp. vydavky za obstaranie mobilnych
telefonov sa povazujl za neopravnené vydavky.

3) Opravneny vydavok za obstaranie propaga¢ného materialu - reklamnej tabule formatu
A2 je cena najviac 41 € vratane DPH. Ceny inych formatov reklamnych tabul’ sa stanovia
primeranym spdsobom k cene formatu A2.

4) V pripade nakupu knih/ publikacii/$koliacich materialov/manualov a pod., bez ohl'adu
na ucel ich vyuzitia (ur€ené pre knizni¢ny fond, pre ucastnikov vzdeldvania atd’.) je pri

slovenskych a ¢eskych knihdch opradvnenym vydavkom maximalna cena stanovena
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vydavatel'stvom danej knihy (tzv. maloobchodnd cena, resp. ,,bezna cena®, pricom tento
udaj si vie poskytovatel' overit’ priamo u vydavatela danej knihy). V pripade nakupu
zahranicnych knih sa za opravnenu cenu povazuje maximalna cena stanovena
distribitorom danej knihy (tento udaj si vie poskytovatel overit' priamo u distributora
danej knihy).

Cast’ C. Vydavky na odborné aktivity pre oblast’ vzdelavacich aktivit dospelych,
vzdelavania a pripravy pre trh prz'lce76

Maximalne akceptovatelné/opravnené Cciastky vydavkov podla RO st rozdelené podla
spdsobu a charakteru ziskavania vedomosti a zru¢nosti, a typu vydavkov nasledovne:
I. personalne vydavky pre lektora/Specialistu a vydavky suvisiace so vzdelavacou
aktivitou,
II. vydavky na osobu frekventanta/absolventa,
III. vydavky na vzdelavanie a pripravu pre trh prace uchadzaca o zamestnanie.

Sumy prekracujuce maximalne akceptovatelné ciastky, budu povazované za neopravnené
(CL. 5 Zmluvy o poskytnuti NFP). Rozhodujticou skuto¢nostou pre postdenie primeranosti
tychto vydavkov je deii uskuto¢nenia odbornej aktivity v oblasti vzdelavania.

Ad |. PERSONALNE VYDAVKY PRE LEKTORA/SPECIALISTU ZABEZPECENEHO
INTERNE ALEBO EXTERNE A VYDAVKY SUVISIACE SO VZDELAVACIMI
AKTIVITAMI

Jedna sa o vzdelavacie aktivity, ktoré su realizované so spoluiicast'ou prijimatel’a (napr.
Vv jeho priestoroch a zariadeniach vratane technického vybavenia priestorov a pod.) alebo aj
100% dodavatel’sky bez spoluucasti prijimatela a prijimatel’ preukézal, ze tento spdsob
realizacie je efektivnejsi ako spdsob Ad II. uvedeny nizsie.

Patria sem personalne vydavky pre lektora/Specialistu za vykonané prace v ramci
jednotlivého alebo skupinového vzdelavania dospelych frekventantov projektu, potrebné
na realizéciu aktivit projektu, zabezpeené prijimatelom alebo partnerom’’ projektu a/alebo
dodavatel'sky (dodanim sluzby) ainé opravnené vydavky, ktoré stvisia vylucne so
vzdelavacou aktivitou/-ami projektu a su nevyhnutné na jej/ich zabezpecenie (pozri bod 2
nizsie).

Vvdavky sa preukazuji na ziklade redlne vynaloZenych prostriedkov podla
jednotlivych druhov_vydavkev, v sulade so zmluvnymi podmienkami projektu. Pre iné
opravnené typy vydavkov, ktoré suvisia s realizovanymi vzdeldvacimi aktivitami a su
nevyhnutné pre ich zabezpeenie, je opravnenost zadefinovand v Prilohe ¢. 2 tohto
usmernenia a bode 2) nizsie.

Takato forma realizacie vzdelavacich aktivit je prijimatel’ opravneny uplatni napriklad
v pripade skupinového vzdelavania pri vlastnej spoluti¢asti (napr. vo vlastnych priestoroch,
vlastnym vybavenim a pod.) a/alebo v pripade malého poctu frekventantov/osob (spravidla sa
jedna o 1 — 3 osoby ciel'ovej skupiny projektu a za ur¢enych podmienok by bola vzdelavacia

"® plati vyhradne pre vzdelavacie aktivity d’al§ieho vzdelavania a odbornej pripravy dospelych podl'a zakona 568/2009 Z. z. o
celozivotnom vzdelavani a o zmene a doplneni niektorych zakonov, v z.n.p., spadajucich pod podporu OP ZaSI.

RV, zmysle zékona ¢. 528/2008 o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Europskej Gnie ( §1, pism. b), bod 3), blizsie
pravidla pozri v prirucke pre ziadatel'a o NFP pre OP ZaSlI.
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aktivita formou Ad II. nerealizovatel'na z ekonomickych doévodov). Zafatti formu realizacie
vzdelavacich aktivit nie je pripustné pocas projektu menit’.

Pri zabezpeceni aktivit rozliSujeme nasledovné spdsoby:
= vlastnym persondlom:
- zamestnanci prijimatela a partnera v pracovnom vztahu v zmysle Zakonnika prace,
pricom zamestnanci partnerov projektu nemozu pre projekt pracovat’ na subkontrakt;

- zamestnanci prijimatela a partnera v pracovnom vztahu na zdklade dohody o pracach
vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobnych vztahov uzatvorenych na
odbornu ¢innost’ lektora/Specialistu);

»= FO na dohodu v zmysle Ob¢ianskeho alebo Obchodného zakonnika — napr. prikazne;j
zmluvy”®, mandatnej zmluvy apod. (ak nie je zamestnana Ziadnou z partnerskych
organizacii prijimatel’a),

= SZCO /PO (vzdelavacou institiciou) dodanim sluzby.

1) Personalne vydavky lektora/Specialistu

Opravnené personalne vydavky (mzda/odmena) lektora/Specialitu pdsobiaceho v oblasti
vzdelavania a odbornej pripravy pre trh price nesmu presiahnut maximalne
akceptovatel'né Ciastky primeranosti vydavkov podla RO stanovené v tabulke 2 niZSie.
Prijimatel’ je potrebny preukazovat ich osobitne bez ohladu, ¢i je lektor zabezpeceny
interne alebo externe v ramci dodanej sluzby.

Ak vydavky prijimatel’a presiahnu stanovené maximalne ¢iastky, suma prekracujica tieto
¢iastky bude povazovana za neopravnend.

Pre personalne vydavky lektora/Specialitu platia najma nasledujiace pravidla:

a) v pripade personalu prijimatela sa povazuje za opravneny vydavok hruba mzda/
odmena’® maximalne do stanovenej urovne plus prislusné odvody zamestnavatela do
socialnej poist’ovne a zdravotnych poist'ovni. Pre interny personal prijimatel’a a jeho
partnera si opravnené aj preukdzané vydavky podl'a podmienok zakona 283/2002 Z.z.
0 cestovnych nahradach v z.n.p.

aa) do ceny lektora/Specialistu st zahrnuté vSetky naklady vztahujuce sa k osobe
lektora/Specialistu, t. j. naklady na cas pripravy na lektorovanie / Skolenie
/prednasku / konzultacie, ucebny material potrebny na pripravu, pripadne d’alSie
vydavky potrebné na zabezpecenie vykondvanej ¢innosti. Ostatné suvisiace naklady
K personalnym vydavkom, ktoré st nevyhnutné na realizaciu vzdelavacej aktivity,
st uvedené v bode 2. nizsie,

b) za opravneny vydavok externej vzdelavacej institucii alebo jednotlivcov — SZCO®, na
zéklade dodavatel’sko-odberatel’skych vzt'ahov®! (t.j. lektorské sluzby alebo
Skolenie a kurzy organizované inymi spolo¢nostami opravnenymi vykondvat

8 Tyka sa to 0sdb, ktoré su zodpovedné za svoje vlastné socialne a zdravotné poistenie a dane.

" Hrubéa mzda zahfiia odmenu lektora za &as lektorovania / $kolenia / prednasky / konzultacii a pod., vratane pripravy,
pripadne d’alie nevyhnutné vydavky vztahujice sa k osobe lektora/Specialistu, ktoré su nevyhnutné na zabezpecenie
realizacie vzdelavacich aktivit.

80.57¢0su zodpovedné za svoje vlastné socialne, dochodkové a zdravotné poistenie a dane.

81 Na zaklade dodavatel'sko-odberatel'skej zmluvy cenou dohodou za poskytnutie sluzieb v oblasti vzdelavania a odbornej

pripravy pre trh prace pre osoby cielovej skupiny projektu.
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vzdelavaciu ¢innost’), ktoré si vyzaduju verejné obstaravanie, sa povazuje hodinova
sadzba maximalne do urovne stanovenej v tabul’ke 2;

ba) DPH je opravnena iba v pripade, ak prijimatel’ preukaze, Zze nema narok na jej
vratenie (vid’. Cl. 5 tohto usmernenia);

bb) do ceny dodanej sluzby Vv oblasti vzdelavacich aktivit patria personalne vydavky
vztahujuce sa k osobe lektora/Specialistu, Vv ktorych st zahrnuté vsetky néklady
vztahujuce sa k vykonavanej Cinnosti V oblasti vzdelavania dospelych, t. j.
naklady na c¢as pripravy na lektorovanie / Skolenie / prednasSku/ konzultacie,
ucebny material potrebny na pripravu, pripadne d’alSie vydavky potrebné na
zabezpecenie vykondvanej cinnosti. Do suvisiacich ndkladov k persondlnym
vydavkom nespadajii iné opravnené typy vydavkov, ktoré si nevyhnutné na
realizaciu aktivity zameranej na pripravu a vzdelavanie pre trh prace, ktoré st
uvedené v bode 2. nizsie.

) opravnenost’ vydavkov pre jednotlivé pozicie lektora/Specialistu sa stanovi na zaklade
zadefinovaného poctu hodin, ktoré musia odpracovat’ na projekte vo vztahu k aktivite
a pracovnému planu lektora/skolitel'a®, v sulade so schvélenou Ziadostou o NFP;

d) opravnené vydavky st vysledkom vynasobenia poctu hodin prislusnou opravnenou
hodinovou sadzbou podrla tabul’ky 2;

e) pri vzdelavacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit
k osobnym vydavkom prezenéni listinu podpisant lektorom, resp. osobou
vykonavajucou vzdelavaciu aktivitu a ¢asovy harmonogram uskuto¢nenia jednotlivych
aktivit (napr. prednasok, odbornej praxe a i.);

f) poskytovatel’ je opravneny zmenit' zatriedenie prislusnej pozicie (lektor junior, senior,
Specialista) v pripade, ak na zéklade kontroly idajov predlozeného EUROPASS-u zisti
jeho predchadzajuce nespravne zatriedenie ziadatelom/prijimatelom a nasledne uplatni
primeranost vydavkov podla novej skutoc¢nosti; Potreba vybranych pozicii lektorov
Vv projekte musi byt’ ziadatel'om od6évodnena a schvalena v ramci ziadosti 0 NFP;

g) Personalne naklady interného personalu prijimatela (lektora/Specialistu), ktory
poskytuje lektorskt/prednaskovi ¢innost’ aj v ramcei beznej neprojektovej ¢innosti (napr.
hlavného pracovného pomeru), musia byt zaloZzené na sadzbach zodpovedajicich
obvyklému systému odmenovania v inStiticii  prijimatela. Nie je mozné v ramci
projektu pre dani odbornu cCinnost' vynakladat' vysSiu hodinovu sadzbu ako je
stanovend pre hlavny pracovny pomer. To znamena, Zze mzdova politika projektu
nemoze byt’ odliSna od mzdovej politiky prislusnej organizé1cii.83

h) Ak prijimatel’ zabezpe¢i vzdelavanie zahrani¢nym lektorom/Specialistom, vydavky za
lektorovanie musi mat’ schvalené v ziadosti 0 NFP.

2) Pre__iné opravnené typy vydavkov, ktoré suvisia vyluéne so vzdelavacou
aktivitou/aktivitami plati, Ze k ich ziskaniu neprispeli iné verejné granty alebo NFP, musia
byt ucelné, efektivne a nevyhnutné pre zabezpecenie vzdelavacich aktivit daného projektu
a musia byt uvedené v dodavatel'sko-odberatel’skej zmluve v zmysle schvaleného projektu.
Prijimatel’ ich preukazuje podla jednotlivych typov vydavkov, ktoré musia byt pre
overenie opravnenosti rozpisané na faktire podla poloziek a preukdzané podpornymi
dokumentami. Ich opravnenost’ je zadefinovana vo vSeobecnej Casti tohto usmernenia.

82 Neplati pre ukony spojené s administraciou vyplyvajicou zo samotného vykonu danej ¢innosti (napr. vypracovanie
pracovného vykazu a pod.)
8 Pozri pravidla v skupine vydavkov 610620 Prilohy ¢&. 2 tohto usmernenia.
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Patria sem vydavky na:

a) technické zabezpeCenie priestorov, sluziace pre vzdelavanie cielovej skupiny
(ak je relevantné), za cas nevyhnutny na zabezpecCenie vzdeldvacej aktivity/aktivit
daného projektu, podl'a toho, ¢o je najhospodarnejsie:

aa) najom zariadenia a technického vybavenia priestorov, prip. operativny lizing —
napr. pocitacového vybavenia, dataprojektoru, flipchartu, strojného zariadenia pre
vyucbu alebo zlepSenie zrucnosti ai. Z vypoétu pomernej Ciastky za prendjom
alebo splatky operativneho lizingu musi byt zrejmé:

- skuto¢nd celkova (napr. rocnd) vySka prendjmu alebo vyska splatok
operativneho lizingu prijimatel’a,

- doba, po ktoru bol predmet prendjmu pre projekt vyuzivany

- vysledné opravnené vydavky na splatky prendjmu alebo operativneho lizingu.

Opravnené su len vydavky vztahujice sa k obdobiu trvania aktivity/aktivit
projektu. Podrobnejsie pozri ¢lanok 16 tohto usmernenia. Ak sa jedna o splatky
prendjmu, resp. splatky operativneho lizingu, zmluva musi byt uzatvorena priamo
medzi vlastnikom (majitel'om) a prijimatelom alebo partnerom,;

ab) pomerna Cast' nakladov zariadenia a vybavenia ucebne/dielne prislichajtica
K realizovanym vzdelavacim aktivitam projektu, ktora sa vyuziva aj pre iné tcely,
ktoré s projektom nestvisia. Spdsob vypoctu pomernej Casti musi byt zachovany
po celi dobu realizacie projektu, vratane zaverecného vyuctovania, v sulade so
schvalenym projektom a jeho pouzitie musi byt prijimatel’ schopny kedykol'vek
(pocas realizacie i po skonceni projektu) preukazat’. Podrobnejsie pozri ¢lanok 16
tohto usmernenia;

b) najom za prednaskové priestory dodavatela sluzby, resp. prijimatela (ak sa nejedna
0 vlastné priestory) pre pracu s cielovou skupinou, prip. operativny lizing84 (napr.
najom ucebne, dielne, miesta vykonu praxe a pod.) za ¢as nevyhnutny na zabezpecenie
vzdelavacej aktivity/aktivit daného projektu. Z vypoc¢tu pomernej Ciastky za najom
alebo splatky operativneho lizingu musi byt’ zrejmé:

- skuto¢na ro¢na vySka ndjomného alebo splatok operativneho lizingu prijimatel’a,
- doba, po ktoru bol predmet najmu pre projekt vyuzivany,
- vysledné opravnené vydavky na splatky ndgjomného alebo operativneho lizingu.

Opravnené su len splatky za najom/operativny leasing, vztahujuce sa k obdobiu
trvania aktivity/aktivit projektu. PodrobnejSie pozri Clanok 16 tohto usmernenia);
Ak sa jednd o splatky najmu, resp. splatky operativneho lizingu, zmluva musi byt
uzatvorena priamo medzi vlastnikom (majitel'om) priestorov a prijimatelom alebo
jeho partnerom; Pokial’ poskytovatel’ zisti, Ze vydavky za najom/operativny leasing by
boli podl'a obvyklych cien na trhu niZSie, nadhodnotené vydavky buda znizené.

C) Vpripade, ak sa budu Skolit/vzdelavat zamestnanci prijimatel'a a/alebo partnera, resp.

cielova skupina projektu, vo vlastnvch priestoroch prijimatel’a a/alebo partnera,
naklady na tieto priestory musi prijimatel’ v projekte Vvhiéit’85;

d) energie a ostatna rézia (ak je relevantné) - napr. poplatky za pripojenie k sieti pre
prenos informacii prostrednictvom vypoctovej techniky v Skoliacich miestnostiach,
vyluéne pocas doby trvania vzdelavacej aktivity/aktivit dané¢ho projektu a nevyhnutny

8 Prijimatel’ musi preukazat’, ze lizingova zmluva bola najhospodarnejSou metdodou k ziskaniu predmetu najmu.
8 Plati to aj pre akiikol'vek inu vlastnu spolutcast’ prijimatel'a/partnera projektu.
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vSeobecny materidl, t.j. predmety, ktoré st priamo a vyhradne spojené s uc¢elom danej
aktivity; Podrobnejsie pozri ¢lanok 16 tohto usmernenia);

e) Skoliaci material/pomocky pre cielovii skupinu, nevyhnutny na zabezpeCenie
realizacie vzdelavacich aktivit daného projektu (napr. publikacie, CD, DVD, a i.) pozri
aj cast’ B. bod 4.;

f) nahrady cestovného stravného a ubytovania osoby ciel'ovej skupiny projektu, ktora
sa zucastnila odbornych aktivit daného projektu v oblasti vzdeldvania si opravnené
podla zékona o cestovnych ndhradach® vramci vietkych foriem zabezpedenia
vzdelavacich aktivit v silade s podmienkami vyzvy/pisomného vyzvania a v zmysle
schvaleného projektu; vydavky na nahrady cestovného, stravného a ubytovania
mozno uznat za opravnené len v tom pripade, ak su priamo spojené s konkrétnymi
vzdeldvacimi aktivitami, pri vyuziti ¢o najlacnejSich dopravnych prostriedkov;
Pripady, ked’ to nie je mozné, musia byt dokladne zdovodnené; Vynalozené vydavky
musia byt’ preukazané; Pokial’ nie je mozné predlozit’ cestovné doklady (listky a pod.),
cestovné ndhrady moézu byt’ preplatené najviac v cene listka verejnej dopravy, 2.triedy
vlaku alebo autobusu pre najkratSie spoje z miesta bydliska, resp. zamestnania, do
miesta konania Skolenia a spat’.

Obdobne sa postupuje aj v pripade vzdelavacich aktivit realizovanych v zahranici,
podla sadzieb cestovnych ndhrad v cudzine, platnych podla zédkona o cestovnych
nahradach;

g) iné relevantné vydavky nevyhnutné Kk zabezpeleniu ciela Vv niektorych typoch
projektov, vysSie neuvedené, ale pre projekt nevyhnutné na zaklade riadneho
zddvodnenia prijimatel’om,;

h) Prijimatelom uplatnené realne vynaloZené typy vydavkov podla tohto bodu 2) musia
byt opodstatnené a nevyhnutné pre realizdciu danej aktivity a vynalozené v cenach, za
aké sa predavajia/poskytuju na trhu. Pre akceptovatelnu primeranost’ platia podmienky
podra Clanku 3 ods. 2) pism. f) tohto usmernenia.

/}35/
~~ @ Rozdiel medzi vieobecnym a Specifickym vzdeldvanim v ramci aplikacie cien
uvedenych v tabul’ke 2:

V zmysle Nariadenia Komisie (ES) ¢. 800/2008 zo 6. augusta 2008 ,,v§eobecné
vzdelavanie* poskytuje prenosnu kvalifikaciu na iné podniky alebo oblasti prace
a podstatne zlepSuje schopnost’ Skolen¢ho pracovnika zamestnat’ sa. ,,VSeobecné vzdeldvanie
je vzdelavanie zahffiajuce ziskavanie poznatkov, ktoré nie st vyuzZitelné iba alebo
bezprostredne pre sucasnt alebo budlicu poziciu zamestnanca v podniku, ktoré vSak poskytuje
kvalifikaciu vo velkej miere prenosni na iné podniky alebo oblasti prace. Vzdeldvanie sa
povazuje za vSeobecné, ak je napriklad:

1. spolo¢ne organizované r6znymi nezavislymi podnikmi alebo ak toto vzdeldvanie mézu
vyuzit zamestnanci roznych podnikov,

2. je uznané, certifikované alebo potvrdené verejnopravnymi orgdnmi alebo inymi
organmi alebo inStituciami, na ktoré cClensky §tat alebo Spolocenstvo delegovalo
potrebné pravomoci.

V zmysle Nariadenia Komisie (ES) ¢. 800/2008 zo 6. augusta 2008 sa za ,,Specifické
vzdelavanie* povazuje vzdeldvanie, ktoré zahfila ziskavanie poznatkov priamo a

8 Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v z.n.p, resp. podl'a podmienok vyzvy/pisomného vyzvania.
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bezprostredne vyuziteI'nych pre sucasnu alebo budicu poziciu zamestnanca v podniku a ktoré
poskytuje kvalifikdciu neprenosnu alebo iba Ciastoéne prenosnu na iné podniky alebo
oblasti prace. Specifické vzdelavanie mé niZ$iu intenzitu pomoci z ESF, v zmysle platnych
schém $tatnej pomoci na podporu vzdelavania.

Udaje v tabulke 1 st platné od 1. marca 2014 pre vydavky za prace, ktoré boli vykonané od
1.marca 2014. Pri vydavkoch za prace, ktoré boli vykonané pred 1. marcom 2014 sa
postupuje podla CI. 17 tohto usmernenia.

Tabulka 2
Maximalna &iastka za hodinu® (v EUR) pre lektora/Specialistu posobiaceho v oblasti
vzdelavania a odbornej pripravy pre trh prace pre vSeobecné / Specifické vzdelavanie

Pozicia cena za dodané prace, sluzby hruba
mzda/odmena

s narokom na bez naroku na
vratenie DPH (20%) | vratenie DPH® (20%)

vSeobecné / Specifické vSeobecné / Specifické vSeobecné / Specifické
Junior 17,51/20,58 21,01/24,69 15,54/ 18,26
50% z pozicie Junior 8,75/10,29 10,51/12,35 7,771 9,13
Charakteristika:
Schopnost’ samostatného vedenia prednasok a konzultacii s pouzitim existujucich metodickych,

didaktickych a Studijnych materialov a postupov, ako asistent lektora/Skolitel'a seniora alebo
Specialistu je pod jeho odbornym vedenim, pripravou a superviziou.

Zaradenie do kategorie je podmienené splnenim obidvoch uvedenych podmienok:
I. podmienka — odborna spasobilost’ (vzdelanie) a odborna prax
- VS L alebo IL stupiia v odbore vzdelavacieho programu, najmenej 2 roky praxe
v oblasti, ktorej sa odborna vzdelavacia aktivita tyka, alebo
- Giplné SS s maturitou Vv odbore vzdeldvacicho programu, najmenej 2 roky praxe
Vv oblasti, ktorej sa odborna vzdelavacia aktivita tyka, alebo
- vyuény list v prisluSnom odbore vzdelavacieho programu, najmenej 4 roky praxe
Vv oblasti, ktorej sa odborna vzdeldvacia aktivita tyka, alebo
- absolvovanie vzdelavacieho programu v prisluSnom odbore vzdelavacieho programu,
preukazané prislusnym certifikatom, ktoré patri do prislusného odboru vzdelavacej
aktivity, najmenej 10 rokov praxe v oblasti, ktorej sa odborna vzdelavacia aktivita tyka.
Il. podmienka - lektorska sposobilost’ a lektorska prax
- do 5 rokov v relevantnej oblasti.

Splnenie stanovenych podmienok sa preukazuje predloZzenim:

- zivotopisu vo formate EUROPASS s uvedenim referencii,

- prislusnym dokladom o vzdelani (odborna sposobilost)),

- potvrdenim zamestnavatel'a o dizke odbornej praxe, resp. ekvivalentnym dokumentom,

- lektorska sposobilost’ sa preukazuje dokladom o absolvovani vzdelavania zameraného na
rozvoj lektorskych kompetencii alebo potvrdenim vzdelavacej institacie o vykone lektorskej
¢innosti lektora za prislusné obdobie s uvedenim obsahového zamerania a jej rozsahu.

V pripade, ak sa jedna o lektora, ktory nesplni stanovené podmienky pre poziciu Junior,
opravnené vydavky budi uznané maximalne 50% z prisluSnej ciastky pozicie Junior.

8 Hodinou sa rozumie vyucovacia hodina v rozsahu 60 minut. Do odpracovaného Casu sa zaratavaju aj prestavky na
prirodzené potreby zamestnanca, pocas ktorych je k dispozicii zamestnavatel'ovi, vykonava pracu a plni povinnosti
v sulade s pracovnou zmluvou/dohodou, okrem naroku na obednajSiu prestavku v zmysle § 91 ods. (5) Zakonnika prace
Vv platnom zneni. V pripade, ak je vyucovacia hodina kratSia, napr. 45 minttova, v takomto pripade sa suma opravneného
vydavku prepocita na 60 minitovi hodinu, t. j. 45/60* hodinova sadzba (60 minatova). Pri prepoéte sa suma Ciastkového
vypoétu nezaokrithl’uje, zaokrthli sa aZ vysledna suma podra Clanku 15 tohto usmernenia.

8 yychovné a vzdelavacie sluzby st oslobodené od dane pri splneni podmienok uvedenych v ustanoveni §31 zékona o DPH.
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Senior 27,141 33,27 32,57 /39,92 24,09 /29,53

Charakteristika:

Samostatna tvorba novych a originalnych metodickych a Studijnych materidlov, vyber
primeranych a u¢innych metdd a postupov vzdelavania orientovanych na participaciu a aktivitu
ucastnikov vzdelavania, vyucba odbornej terminologie v cudzich jazykoch.

Zaradenie do kategoérie je podmienené splnenim obidvoch uvedenych podmienok:
I. podmienka — odborna spésobilost’ (vzdelanie) a odborna prax
- VS I alebo II. stupiia v odbore vzdelavaciecho programu, najmenej 7 rokov praxe
Vv oblasti, ktorej sa odborna vzdelavacia aktivita tyka, alebo
- Giplné S§ s maturitou v odbore vzdeldvacieho programu, najmenej 10 rokov praxe
Vv oblasti, ktorej sa odborna vzdelavacia aktivita tyka.
Il. podmienka - lektorska spdsobilost’ a lektorska prax
- lektorska sposobilost’ a lektorska prax (prednasky, konzultacie a prezentacia materialov
Vv §pecializovanych témach pre vSeobecné a Specifické vzdelavanie) viac ako 5 rokov
Vv relevantnej oblasti.

Splnenie stanovenych podmienok sa preukazuje predloZzenim:

- zivotopisu vo formate EUROPASS s uvedenim referencii,

- prislusnym dokladom o vzdelani (odborna sposobilost’),

- potvrdenim zamestnavatel'a o dizke odbornej praxe, resp. ekvivalentnym dokumentom,

- lektorska sposobilost’ sa preukazuje dokladom o absolvovani vzdelavania zameraného na
rozvoj lektorskych kompetencii alebo potvrdenim vzdelavacej institacie o vykone lektorskej
¢innosti lektora za prislusné obdobie s uvedenim obsahového zamerania a jej rozsahu.

Specialista 44,21/ 49,90 53,05/59,88 39,24/ 44,29

Charakteristika:
Vysoko $pecializovany, mimoriadne kvalifikovany odbornik (napr. uroven vedecky pracovnik
s titulom PhD., docent, profesor, vyskumny pracovnik mimo akademickej pody a pod.).

Zaradenie do kategoérie je podmienené splnenim obidvoch uvedenych podmienok:
I. podmienka — odborna sposobilost’ (vzdelanie) a odborna prax
- najvyssi stupein odbornej kvalifikacie v kombinacii s aktivhou pedagogickou
¢innostou na univerzitach alebo dokazatel'nou praxou v odbornej cinnosti pre
medzinarodné intitucie (EU, OSN, Svetové banka a pod.) nad 10 rokov, alebo
- publikaé¢na ¢innost’ s citaciami SCI v zahrani¢nych karentovanych ¢asopisoch (bez
autocitacii) alebo inych vedecko-vyskumnych databazach a pod. nad 10 rokov alebo
- posobenie vuzko Specializovanych oblastiach, zameranych na expertiznu ¢innost’ v
oblasti novych technologii, dokdzatelné napr. poctom patentov alebo vynilezov za
obdobie poslednych minimalne 5 rokov.
Il. podmienka - lektorska spdsobilost’ a lektorska prax
- lektorska sposobilost avysoka uroven lektorskej praxe (prednasky, konzultacie
a prezentacia materialov pre vSeobecné a Specifické vzdelavanie v Specializovanych
témach, aj v zahrani¢nych jazykoch) nad 10 rokov.

Splnenie stanovenych podmienok sa preukazuje predloZenim:

- Zivotopisu vo formate EUROPASS s uvedenim referencii,

- dokladom o0 vzdelani, prip. potvrdenim univerzity o pedagogickej Cinnosti za prislusné
obdobie, s uvedenim $pecializovanej oblasti (odborna sposobilost),

- potvrdenim zamestnavatel'a o dizke odbornej praxe, resp. ekvivalentnym dokumentom.

Ak povaha projektu anaro¢nost’ témy na zabezpelenie ciel’a projektu nevyhnutne
vyZaduje poziciu Specialistu, vydavky musi mat’® prijimatel’ uvedené a schvalené
V rozpocte Ziadosti o NFP.
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Ad Il. JEDNOTKOVE CENY ZA OSOBOHODINU FREKVENTANTA CIELCOVEJ
SKUPINY PROJEKTU PRI EXTERNE ZABEZPECENEJ AKTIVITE V RAMCI
DODANEJ SLUZBY

Patria sem vydavky na osobu frekventanta/absolventa vzdelavacej aktivity/-it projektu
v podobe dodanej sluzby (ako komplexného balika sluzieb, t.j. 100% dodavatel'sky) bez
akejkol'vek spoluucasti prijimatela (napr. vo viastnych priestoroch, poskytnutim viastného
technického vybavenia, viastnym persondlom a pod.) na zrealizovanie vzdelavacich aktivit.

V cene za balik sluzieb st zahrnuté vsetky ndklady dodavatel’a suvisiace s dodanou sluzbou.
Do balika sluzieb nie su zahrnuté ndhrady cestovného, stravného a ubytovania, vztahujice
sa k_osobe frekventanta/absolventa ciel'ovej skupiny projektu.

Maximalne akceptované jednotkové ceny za osobohodinu® frekventanta cielovej skupiny
projektu, ktord sa zucastnila aktivit v oblasti vzdelavania a odbornej pripravy pre trh prace,
ktoré prijimatel’ zabezpecil dodévatel'sky ako balik sluZieb na zaklade schvalené¢ho projektu,
su pre jednotlivé kategérie vzdelavacich aktivit uvedené v tabul’ke 3 niZsie.

Ak vydavky prijimatela presiahnu stanovené maximdlne ciastky, suma prekracujuca tieto
¢iastky bude povazovana za neopravnend.

Takato forma realizdcie vzdeldvacich aktivit projektu sa uplatni napriklad Vv pripade
skupinového vzdelavania 0sob ciel'ovej skupiny projektu, pricom frekventanti kurzov buda
rozdeleni do skupin tak, aby bola zachovana efektivnost’ vyucby podla typov a charakteru
zamerania vzdeldvacich aktivit. Za¢atii formu realizacie vzdeldvacich aktivit nie je pripustné
pocas projektu menit’.

Odborné kapacity (FO/PO) vykonavajuce vzdelavaciu ¢innost, musia spihat’ profesionalne
kompetencie, skusenosti a opravnenie potrebné na realizaciu vykonavanych aktivit. Ak sa
vyzaduje preukdzanie, musia prilozit’ akreditaciu v oblasti celoZivotného vzdelavania® alebo
iné relevantné opravnenie, resp. zivotopisy klIicovych osdb/zamestnancov (vo formate
EUROPASS).

Pre uplatiiovanie ceny za osobohodinu frekventanta su platné najma nasledujice pravidla:

1) Zabezpecenie sluzby si vyZaduje obstaranie sluzieb podl'a podmienok zakona ¢. 25/2006
Z.z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v z.n.p..

2) Balik sluzieb zahrfiuje pre prijimatela komplexni dodavku sluzieb, potrebnt pre
zabezpecCenie realizacie vzdelavacich aktivit projektu v oblasti pripravy a vzdelavania pre
trh prace, bez akejkol'vek spoluucasti prijimatel’a. Do balika sluzieb st zahrnuté
vietky vydavky® sivisiace so vzdeldvacimi aktivitami, redlne vzniknuté pri dodani

8 7a osobohodinu sa povazuje cena za osobu frekventanta a hodinu v trvani 60 minat, vratane prestavok na hygienu.
V pripade, ak je vyucovacia hodina krat$ia, napr. 45 minutova, v takomto pripade sa suma opravneného vydavku prepocita
na 60 mintGtova hodinu, t. j. 45/60* hodinova sadzba (60 minatova). Pri prepoéte sa suma Ciastkového vypoétu
nezaokruhl'uje, zaokruhli sa aZ vysledn4 suma podl'a Clanku 15 tohto usmernenia.

% Akreditdcie udelené Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky na zaklade stanoviska
akreditacnej komisie pre d’alSie vzdelavanie podla zédkona ¢. 568/2009 Z. z. o celozivotnom vzdelavani a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov, resp. zakona ¢. 386/1997 Z. z. o d’alSom vzdelavani v zneni neskorsich predpisov (do 31.
marca 2010), resp. iné relevantné.

%' Tvoria maximalnu akceptovatelnti cenu podla RO za osobohodinu frekventanta/icastnika vzdelavania a odbornej
pripravy cielovej skupiny. Pokryvaji vSetky néklady dodavatela, vztahujice sa k zabezpeleniu realizacie danej
vzdelavacej aktivity v ramci projektu (t.j. jednotkové ceny zahfnaji: odmenu lektora, prenajom priestorov s vybavenim,
vratene energii a ostatnej rézie, nevyhnutné ucebné pomdcky, pripravu, cestovné, stravné a ubytovanie pre lektora,
obcerstvenie frekventantov a pripadnych inych savisiacich typov vydavkov).
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3)

4)

5)

sluzby, ktora prijimatel’ zabezpecil na zaklade dodavatel'sko-odberatel'skych vzt'ahov,
bez preukazovania jednotlivych poloziek podrobnymi podpornymi dokumentmi*

(rozdiel oproti Ad 1.).

Stanovené Ciastky platia pre kategoriu vydavkov, ktorych planovanie je spojené s poctom
jednotiek, to znamena, ze ,,pocet jednotiek* (pocet frekventantov a pocet hodin) musi byt
zaznamenany a preukazany v prislusnych dokumentoch (t.j. prezencné listiny
frekventantov a lektorov a i. podl'a pokynov poskytovatel'a).

Vynimku tvoria iba vzdeldvacie aktivity zamerané na ziskanie medzinarodného
certifikatu (popis uvedeny nizsie).

Na uctovnom doklade (faktare) musia byt’ pre ucely kontroly uvedené vsetky udaje podla
jednotlivych poloziek skupin vydavkov, ktorych vysledkom je realny vydavok za dodanu
sluzbu ceny (t.j. cena za osobohodinu frekventanta, pocet hodin trvania aktivity, pocet
zucastnenych frekventantov a iné podl'a potreby poskytovatel’a).

V maximalne akceptovatel'nych cCiastkach jednotkovych cien podl'a RO nie su zahrnuté
nahrady cestovného, stravného a ubytovania, vztahujlce sa k osobe frekventanta ciel'ove;j
skupiny projektu, ktora sa zucastnila odbornych vzdelavacich aktivit projektu, resp.
pripravy a vzdelavania pre trh précegz;

a) Vydavky na nahrady cestovného, stravného a ubytovania absolventa odbornych
vzdeldvacich aktivit mozno uznat' za opravnené podla zdkona o cestovnych
nahradach ¢. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v z.n.p. (blizSie v Prilohe ¢. 2
tohto usmernenia, v skupine opravnenych vydavkov 631), resp. v zmysle podmienok
vyzvy/pisomného vyzvania a v zmysle schvaleného projektu, a iba v tom pripade, ak
si priamo spojené s konkrétnymi vzdeldvacimi aktivitami, pri vyuziti ¢o
najlacnejSich dopravnych prostriedkov; Pripady ked to nie je mozné, musia byt
dokladne zdovodnené; VynaloZené vydavky sa uplatiiuju na zdklade preukdzanych
realnych cestovnych dokladov v zmysle zakona o cestovnych ndhradach. Pokial’ nie
je mozné predlozit’ cestovné doklady (listky a pod.), cestovné nahrady moézu byt
preplatené najviac v cene listka verejnej dopravy, 2.triedy vlaku alebo autobusu pre
najkratSie spoje z miesta bydliska, resp. zamestnania, do miesta konania Skolenia
a spat’.

b) Ak na zaklade dohody s prijimatel'om/partnerom poskytuje nahrady cestovného,
stravného® a ubytovania absolventom realizovanych vzdelavacich aktivit dodavatel’
sluzby, prijimatel’ je povinny skontrolovat’ spravnost’ vyplatenych prostriedkov a
k ZoP predlozit’ rozpis vypoétu vyplatenych prostriedkov spolu s kopiou cestovnych
dokladov, dokladov za ubytovanie. Pri kontrole na mieste je povinny predlozit
podporné doklady k faktire od dodavatel'a sluzby, t.j. origindlne cestovné doklady.
V opacnom pripade sa povazuju vydavky za vzniknuté nédklady nedostatocne
preukdzané a z tohto dovodu za neopravnené.

c) V pripade schvalenych zahrani¢nych vzdelavacich aktivit v silade s podmienkami
vyzvy/pisomného vyzvania aschvaleného projektu sa pri nahrade cestovnych
vydavkov postupuje obdobne ako v pripade zahrani¢nych pracovnych ciest, t.j. podl'a
sadzieb cestovnych nahrad v cudzine, platnych podla zdkona o cestovnych
nahradach.

92

Naéhrady cestovného, stravného a ubytovania podl'a zdkona ¢&. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v z.n.p. je mozné
uznat’ aj pre uchadzacov o zamestnanie v pripade aktivit pripravy a vzdelavania pre trh prace Ustredia PSVR a jeho
partnerov, v zmysle zakona €. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, v z.n.p.

® Maximalne do sumy stanovenych nahrad v zmysle zdkona ¢. 283/2002 Z.z. v z. n. p. a Opatrenia MPSVR SR 0 sumich

stravného
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6)

7)

8)

9)

Zéakladom pre vypocet opravnenych vydavkov za dodanu sluzbu je prislusna cena za
osobohodinu frekventanta podla kategorii vzdelavacich aktivit, vynasobend poctom
hodin trvania realizovanej vzdelavacej aktivity a poctom zucastnenych frekventantov
(jednotiek). V odovodnenych pripadoch (napr. v pripade pochybnosti o primeranosti
ceny™ a pod.), ak si to v ramci administrativnej kontroly Ziadosti o platbu pri overovani
primeranosti vydavkov poskytovatel' vyziada, je prijimatel povinny poskytnut podla
nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 a ustanovenia § 7, ods. 7 a § 24, pism. d), zdkona ¢.
528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Eurdpskeho spolocenstva
Vv zneni neskorSich predpisov, vSetky potrebné informécie a podklady suvisiace
s vykonanou vzdeldvacou aktivitou, resp. s dodanim sluzby v oblasti vzdelavania (napr.
poskytnutie podpornych dokladov Kk fakture od dodavatela sluzby — t.j. rozpis thrady
podl’a poloziek, prip. kalkuldciu ndkladov, resp. int1 sti¢innost’). V opacnom pripade bude
poskytovatel' povazovat vydavky na vzniknuté naklady za nedostato¢ne preukdzané
a Z tohto dévodu za neopravnené.

Prijimatel’ preukazuje pocet jednotiek prezenénymi listinami a pod., ktoré tvoria prilohu
k a¢tovného dokladu (fakture).

Jednotkova cena za osobohodinu nezahria naklady na cestovné, stravné a ubytovanie
ucastnikov cielovej skupiny (ak je relevantné), ktoré musia byt uvedené v dodavatel'sko-
odberatel'skej zmluve v zmysle schvaleného projektu a na Gc¢tovnom doklade (faktire)
ako samostatna polozka, ak na zaklade dohody s prijimatel'om/partnerom poskytuje
nahrady cestovného, stravného a ubytovania frekventantom/absolventom realizovanych
vzdelavacich aktivit dodavatel’ sluzby.

Poskytovatel' je opravneny zmenit' zatriedenie aktivit do inej kategoérie vzdelavacich
aktivit v pripade, ak na zdklade kontroly tidajov zisti jeho predchadzajuce nespravne
zatriedenie Ziadatelom/prijimatelom a nasledne uplatni primeranost vydavkov podla
novej skutoc¢nosti;

Pocet hodin vzdelavania sa neznizuje v pripade nepredvidane] nepritomnosti
frekventantov pocas nevyhnutnej doby. Za takéto dovody RO povazuji vazne zdravotné
dovody (ak vySetrenie alebo oSetrenie nebolo mozné vykonat mimo casu realizicie
vzdelavacich aktivit) alebo dolezité osobné prekazky na strane frekventanta, obdobné ako
su uvedené v § 141 Zakonnika prace. Kazda nepredvidana nepritomnost’ frekventanta
musi byt odévodnend a preukazana relevantnym dokumentom. Ak nepredvidana
nepritomnost’ nebola dostatocne odévodnena a preukazana alebo ak nebolo umoznené
frekventantovi nahradit’ si vzdeldvacie aktivity za zmeSkany cCas, nepritomnost’
frekventantov sa nezapocita do celkového poctu vykazanych hodin.

Riadiaci organ/SORO je opravneny posudit adekvatnost zddvodnenia externych
faktorov, ktoré vplyvali na nepritomnost’ frekventantov na vzdelavacich aktivitdch, pocet
absencii na jedného Ucastnika a podl'a vyhodnotenia posudit’ opravneny pocet hodin na
aktivitu.

10) V pripade, ak dojednana sluzba nezahtiia komplexnti dodavku vsetkych vydavkov (okrem

nahrad cestovného, stravného a ubytovania vztahujice sa k osobe cielovej skupiny
projektu), t.j. ak prijimatel akymkol'vek spdsobom participuje na realizacii aktivit

% Prijimatel je v pripade vyziadania opravnenym organom povinny poskytnit’ podl'a nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006

a ustanovenia § 7 ods. 7 a § 24 pism. d) zakona ¢. 528/2008 Z. z. o pomoci a podpore poskytovanej z fondov Europskeho
spolo¢enstva v zneni neskorsich predpisov, vSetky potrebné informacie a podklady stvisiace s vykonanou vzdelavacou
aktivitou, resp. s dodanim sluzby v oblasti vzdelavania (napr. poskytnutie podpornych dokladov k faktire od dodavatel’a
Sluzby — t.j. rozpis uhrady podla poloziek, prip. kalkulaciu nakladov, resp. ini su¢innost’). V opa¢nom pripade bude
poskytovatel’ povazovat’ vydavky na vzniknuté naklady za nedostato¢ne preukazané a z tohto dévodu za neopravnené.
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poskytovanim vlastnych vstupov, na primeranost’ vydavkov sa aplikuje postup uvedeny
v Ad | vyssie aprijimatel’ preukazuje realne vynalozené vydavky podla jednotlivych
skupin vydavkov, v sulade spodmienkami Zmluvy o poskytnuti NFP. Napr. ak
vzdelavacie aktivity budu uskutocnované vo vlastnych priestoroch prijimatela, vratane
poskytnutia zariadenia a vybavenia a pod.

11) Maximalny pocet frekventantov Vv jednej Studijnej skupine vzdelavacej aktivity a rozvrh
skupin zavisi od prijimatela. Pri rozdelovani poctu frekventantov do skupin je vSak
nevyhnutné zobrat’® do tivahy formu a charakter realizovanych vzdeldvacich aktivit,
pricom musi byt zachovany obvykly sposob rozdelenia frekventantov podla
zverejnenych obdobnych alebo porovnatelnych aktivit vzdelavacich ustanovizni mimo
projektu. Prijimatel musi dbat na potrebu zachovania efektivnej skupinovej vyucby
a uspesného ukoncenia vzdeldvacich aktivit tak, aby boli uspeSne naplnené stanovené
monitorovacie ukazovatele projektu pri efektivnom vynaloZeni prostriedkov. Od 1. marca
2014 je poskytovatel’ opravneny posudit’ adekvatnost’ maximalneho poctu osdb v jednej
Studijnej skupine pri zohl'adneni vsetkych dostupnych informacii a podl'a vyhodnotenia
pristapit’ k uprave opravnenosti vydavkov.

RO vo vSeobecnosti povazuje pre ucel posudenia hospodarnosti a efektivnosti vydavkov

za optimalny pocCet rozdelenia frekventantov v jednej Studijnej skupine nasledovne:
Typ aktivity

- Seminére, prednasky vSeobecné - max. 50 osob
- Kurzy odborné, skolenia - max. 20 osob
- Tréningy (napr. nacvik zrucnosti) - max. 12 osob
- Jazykové kurzy - max. 10 osob

Pokial’ sa skupinové vzdelavacie aktivity v ramci dodanej sluzby pre prijimatela
uskutoénujii s malym poctom frekventantov/osob (napr. 1 - 3) a za uréenych podmienok
by boli formou Ad I1l. nerealizovatelné, spravidla sa jedna o individudlne kurzy
realizované formou Ad 1.

Udaje v tabul’ke 1 su platné od 1. marca 2014 pre vydavky za prace, ktoré boli vykonané od
1.marca 2014. Pri vydavkoch za prace, ktoré boli vykonané pred 1. marcom 2014 sa
postupuje podla Cl. 17 tohto usmernenia.

% Okrem narodnych projektov prijimatel'a Ustredie PSVR a jeho partnerov v ramci vzdelavania a pripravy pre trh prace pre
uchadzaca o zamestnanie.
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Tabulka 3

aktivity podl’a jednotlivych kategorii

Maximalna cena osobohodiny® frekventanta ciePovej skupiny (v EUR) pre odborné vzdelavacie

Hlavné kategorie v§eobecnych vzdelavacich aktivit *

dodany balik sluZieb

s narokom na
vratenie DPH®

bez naroku na
vratenie DPH®

(20%) (20%)
Cudzie jazyky (AJ, NJ, FJ,S8J ... ai.)

Vseobecné 2,72 3,26
Odborné so zameranim 4,11 4,94
IT a pocitace

Vseobecné pre uzivatel'ov (zdkladné zrucnosti) 4,72 5,66
Specializované pre programatorov (pokro¢ilé zruénosti) 6,04 7,25
Technika administrativy pre uzivatel'ov 5,69 6,82
ManaZment, ekonomika, financie, Pudské zdroje

Zaklady manazmentu (zdkladné zrucnosti) 4,82 5,78
Uttovnictvo a dane, financie 5,69 6,82
Osobnostny rozvoj pre stredny a vy$§i manazment™ 13,49 16,18
Ludské zdroje, personalistika (rozvoj osobnosti) 7,87 9,45
Legislativa, zakony (najma pre oblast’ Statnej a verejnej spravy) 7,71 9,25
Marketing, PR 5,95 7,14

Socialna oblast’ (vyZaduje akreditaciu programu, resp. prislusni kvalifikaciu, odbornu sposobilost’)

Odborné poradenské sluzby, psychologické ¢innosti 6,13 7,35
Roézne

Odborné kurzy — v zmysle osobitnych predpisov SR 7,18 8,62
Odborné technické kurzy 5,26 6,31
Sluzby, remesla 3,50 4,20

% Za osobohodinu sa povazuje hodina v trvani 60 min(t vratane hygienickych prestavok. V pripade, ak je vyu€ovacia hodina
kratSia, napr. 45 min., v takomto pripade sa suma opravneného vydavku prepoéita na 60 min. hodinu, t.j. 45/60*hodinova

sadzba 60 minutova.

9 Podmienky opravnenosti DPH st uvedené v ¢l. 5 v§eobecnej Casti tohto usmernenia.
% Poskytované vychovné a vzdelavacie sluzby su oslobodené od dane pri splneni podmienok uvedenych v ustanoveni § 31

Zakona o DPH.

% Napr. vediici manazment, konatelia/majitelia, riadiaci pracovnici, manazéri vel’kych projektov, auditori, certifikatori a pod.
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* pri zarad’'ovani vzdelavacich aktivit do jednotlivych kategoérii sa postupuje obdobne ako su
zaradené¢ na verejne dostupnom webovom sidle: www.kurzy.sk, www.education.sk,
www.vzdelavanie.sk'®.

Prezencné vzdelavacie aktivity moézu obsahovat rozne formy napr. rekvalifikdcie bez
akreditacie alebo ako akreditované kurzy, tréningy, Skolenia, preSkolenia podla novych
legislativnych predpisov a vyhlasok, seminare, workshopy, tréningy a pod.

‘ Elektronické vzdelavacie aktivity - e-learningové vzdelavanie

12) Pre OP ZaSI plati, ze e-learningové vzdelavanie dospelych musi byt hospodarnejsia a

efektivnejSia forma vzdelavania dospelych ako prezencné vzdelavanie. Uplatiuje sa cena
podla sposobu zabezpecenia a zamerania elektronickych kurzov podla vykonaného
prieskumu.
Prijimatel’ je povinny preukazat realizaciu elektronického Skolenia po€as implementécie
aktivit a po ukonceni predlozit’ vSetky suvisiace udaje preukazujiuce realnost’ Skolenia,
ktoré musi uchovavat’ v sulade s podmienkam Zmluvy o NFP. V opa¢nom pripade budu
vynalozené vydavky na elektronické vzdelavanie neopravnené.

Podporované¢ st najmd verejne dostupné systémy (napr. vyuzivanie softvérovych
balickov pre vytvaranie kurzov zalozenych na internete a web strankach, napr.
www.moodle.sk a pod. vlastnym personalom, resp. komerénych vzdelavacich databaz a
ich vzdelavacich systémov (napr. ndkup hotovych kurzov vzdeldvacich organizacii pre
firmy a ich zamestnancov).

Obstaranie vytvorenia e-learningového vnutropodnikového portalu na Specifické
programy Skolenia je opravnené vylucne v pripadoch, ak prijimatel’ dostato¢ne riadne
zdovodni a preukdze, ze externé verejne dostupné vzdeldvacie systémy nie je mozné
vyuzit’ pre vlastné potreby z dovodu individudlnych potrieb a Specifického zamerania
pozadovanych vzdeldvacich tém a oblasti, a vynalozené prostriedky na zvolenu e-
learningova formu vzdelavania su preukazatelne hospodarnejSie, efektivnejsie
a ucinnejsie ako prezen¢na forma. Takto vytvoreny e-learning zo zdrojov ESF nemdze
byt d’alej vyuzivany na komeréné ucely. Takyto typ vzdelavania podlieha schvaleniu
v Ziadosti o NFP.

V pripade kapitalovych vydavkov st opravnen¢ iba odpisy pocas doby realizacie e-
learningového vzdelavania v ramci projektu (pozri Clanok 16 tohto usmernenia).

Vzdelavacie aktivity (kurzy/Skolenia) vedice k medziniarodne udelenym certifikitom
budu posudzované individualne.

13) Pre aplikaciu individudlneho posudzovania hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti
vydavkov na vzdelavacie aktivity, veduce k udeleniu medzinarodného certifikatu, resp.
preukazané medzinarodnym certifikitom, platia od 1. marca 2014 najmi nasledovné

. 112101
pravidla™:

a) Takyto typ vzdelavacich aktivit musi byt vsulade s podmienkami
vyzvy/pisomného vyzvania, schvaleny v ziadosti o NFP, pricom prijimatel
preukazuje realne vzniknuté vvdavky na realizaciu takychto vzdeldvacich aktivit.

100 Priklady ako pomédcka k zaradeniu su v prilohe 4 tohto usmernenia.
101 pyi nékladoch, ktoré vznikli pred 1. marcom 2014 sa postupuje podla CI. 17 prechodnych ustanoveni.
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b) Opravnené vzdelavacie aktivity, veduce k udeleniu medzinarodného certifikatu,
su ziskané schopnosti/vedomosti/kompetencie/zru¢nosti, vztahujice sa:

- k pripravnym Skoleniam/kurzom, resp. vybranym vzdeldavacim modulom
z takychto  skoleni/kurzov na testovacie skusky podla medzindrodne
akceptovanych certifikaénych standardov a/alebo

- k absolvovaniu testovacej (certifikacnej) skusSky podla medzinarodnych
certifikacnych Standardov bez pripravného kurzu, preukazanej udelenym
medzinarodnym certifikatom.

c) Pri posudzovani opravnenosti vydavkov poskytovatel’ beric do uvahy celkovy
charakter a zameranie realizovanych vzdelavacich aktivit a odbornej pripravy,
a ciastku skuto¢ne vynalozenych vydavkov, s ohladom na Specifika potreby
cielovej skupiny a planované vysledky projektu. Predmetom postudenia je najmé
hospodarnost’, efektivnost, ucelnost’ a ucinnost vydavkov vynaloZzenych na
vzdelavacie aktivity veduce k udeleniu medzinarodného certifikatu.

d) Pripravné Skolenia/kurzy, resp. vybrané vzdelavacie moduly na certifika¢né
skasky:
Ide 0 autorizované pripravné skolenia/kurzy a testovacie programy, alebo vlastné
Skolenia vzdelavacich institucii, ktoré su vhodnou sucastou pripravy na
medzinarodny certifikacny test, v ktorych frekventant ziska spdsobilost’
K pripusteniu a vykonaniu medzinarodnej certifika¢nej skusky. Autorizované
spoloc¢nosti, resp. autorizované testovacie strediskd zverejiiuju na svojich
internetovych strankach prehl'ad oblasti testovych otazok ku konkrétnym
medzindrodnym certifikacnym skiskam. Na =zaklade tychto prehladov a
odportcanych kurzov, sluziacich na pripravu k certifikaénym testom, je mozné
zvolit’ si a absolvovat’ Skolenia/kurzy, resp. podl'a potreby iba potrebné moduly
Skolenia, ktoré maji patricni védzbu na prisluSny medzinarodny certifikat. Na
konci kazdého pripravného modulu sa vykonavaji zavereéné teoretické a
praktické skusky, podla zostaveného cCasového planu Stadia. Potvrdenie
0 absolvovani relevantnych pripravnych vzdeldvacich aktivit méZe vystavit aj
vzdelavacia spoloc¢nost, ktora okrem medzindrodnych autorizovanych Skoleni
vykonava aj vlastné Skolenia/kurzy, ktoré st vhodnou sucastou pripravy na
medzinarodnu certifika¢nt skusku.

e) Medzinarodny certifikat:

Ziskanie medzindrodného certifikatu je viazané na uspe$né absolvovanie testov
a skuSok v niektorom z autorizovanych testovacich stredisk vlastnika licencie
Vv prisluSnej  oblasti  programov  alebo  softvérov, podla  prisluSnych
medzinarodnych certifikacnych Standardov kvality. Jedna sa o medzindrodne
uznavani formu preukdzania vedomosti (ziskanu kvalifikdciu vo forme
medzinarodne platného certifikatu). Oficidlne testy sa spravidla vykondvaji
Vv autorizovanych testovacich strediskach aplikaciou certifikaéného systému
medzinarodnej spolo¢nosti (t.j. urené miesto a Cas, skuSajiica komisia a pod.).
Kazda certifikané sktska (testovaci program) mé presne stanovené podmienky,
o vietko obsahuje a aké predpoklady musi zaujemca o fiu splnit. Uspesnym
absolventom testov je certifikdt potvrdeny a zasielany priamo autorizovanou
spolo¢nostou, resp. autorizovanym testovacim strediskom (ak je to relevantné)
podla certifikacnych stupniov. Certifikdty su cislované aevidované, maju
medzinarodnu platnost’ a st vydavané najmi v slovenskom a anglickom jazyku.
Cisla vydanych medzinarodnych certifikdtov ma dodavatel/skolitel’ k dispozicii.
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14)

15)

f) Pravidla aplikacie sa vzt'ahuju na obidva sposoby realizacie vzdelavacich aktivit,
t.j. sposob Ad L. aj Ad IL., v zé&vislosti od relevantnosti podmienok.

Je na vzdjomnej dohode zmluvnych stran (prijimatela aj dodavatela), ktory
sposob poskytovania sluzby je relevantny pre jednotlivé vzdeldvacie aktivity
zamerané na pripravu k medzinarodnym certifikaénym sktskam a absolvovanie
testovacich skuSok (napr. ¢i prijimatel’ disponuje pozadovanymi podmienkami
a vybavenim potrebnym k takémuto typu vzdeldvacich aktivit, t.j. miestnost'ou,
technikou, softvérom a pod.

g) Kopia udeleného medzinarodného certifikatu a potvrdenie o jeho prevzati je
doklad, ktorym sa preukazuje, Ze frekventant tispeSne absolvoval medzinarodnu
certifikacnu skasku a certifikat vlastni.

V pripade iba tspeSne absolvovaného pripravného Skolenia/kurzu, resp.
potrebného modulu z takéhoto pripravného Skolenia/kurzu, ktory ma patri¢na
vdzbu na prislusny medzinarodny certifikat, vydava vzdeldvacia spolo¢nost’
frekventantovi Potvrdenie 0 absolvovani relevantnych pripravnych vzdelavacich
aktivit, ktoré vedu k ziskaniu medzinarodného certifikatu.

Autorizované Skoliace strediska su drzitel'om autorizécii Skoliacich/testovacich stredisk
od certifikacnej autority (vlastnikov licencii) v oblasti testovania kvalitativneho stupiia
odbornej sposobilosti odbornikov podla prislusnych oblasti profesionality. Kazdy
certifikany proces je uskuto¢iiovany podla prislusSného systému certifikacie, ktory je
obvykle zverejneny na webovom sidle spolo¢nosti, spolu s popisom.

Overenie opravnenia autorizacie spolocnosti, pripadne ceny pripravnych vzdelavacich
aktivit alebo certifikanych poplatkov je mozné vykonat aj na webovom sidle
vzdelavacej inStiticie, ktord vykondva pripravu a oficidlne testy (certifikacnli skasku)
medzinarodne uznavaného certifikdtu, ktoré byva spravidla zverejnené a oznacené
partnerstvom s certifikacnou autoritou a vzorovym certifikatom. V detaile vzorového
certifikdtu su zobrazené zakladné informadcie (t.j. predmet medzinarodného certifikatu,
kto je opravneny vystavit ho, doba platnosti, a pod.), vratane udajov, pre ktoru
spolo¢nost’ bola licencia vydana.

Z vydaného Potvrdenia o absolvovani od dodavatela sluzby musi byt zrejmy rozsah
a zameranie, ku ktorému medzinarodnému certifikditu ma poskytované pripravné
Skolenie/kurz, resp. iba vybrany/-é modul/-y Skolenia, patricnu vizbu, oblast’ pre ktorti
je medzinarodny certifikat platny, na aku certifika¢nt skusku st frekventanti pripraveni.
Na konci kazdého modulu vykonavaju zaverecné teoretické a praktické skusky, podla
zostaveného Casového planu Studia.

V niektorych pripadoch plati, Ze ucast’ na autorizovanych pripravnych Skoleniach nie je
nutnou podmienkou pre zloZenie medzinarodnej skusky. To znamena, Ze i vlastné kurzy
vzdelavacej inStitucie m6Zzu byt’ vhodnou stcast’ou pripravy na jednotlivé medzinarodné
certifikatné skuSky. Takéto Skolenia/kurzy zvyCajne pokryvaji takmer vSetky
pozadované oblasti zodpovedajuce medzinarodnym certifikacnym sktiskam, avsak na ich
prebranie nebyva stanoveny rovnaky cas a doraz ako vyzaduje certifikacna skuska,
pretoze primarnym cielom takychto kurzov zvy€ajne nie je priama priprava na
certifikatné skusky, ale zvladnutie teoretickych principov a osvojenie si praktickych
zrucnosti potrebnych k efektivnej praci s danym produktom.
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16) Podklady potrebné k individualnemu postudeniu:
a)  nazov medzinarodného certifikatu, oblast’ na ktor(i je zamerany a podla akych
Standardov a podmienok sa medzinarodny certifikat udel'uje,

b) z akych modulov sa skladé certifikacné skuska (v pripade overenia jednotlivych
modulov pripravného Skolenia/kurzu),
C) medzinarodny certifikat, resp. potvrdenie o GspesSnom absolvovani zaverecnych

teoretickych a/alebo praktickych skasok jednotlivych relevantnych modulov
z celkového pripravného Skolenia/kurzu, s uvedenim obsahu a zamerania, t.j. na
akt medzinarodnu certifika¢nt skasku su absolventi pripraveni,

d) iné podla potreby.

Vzhladom k tomu, ze vynalozené vydavky posudzuje poskytovatel individualne, v
pripade potreby je opravneny poziadat prijimatela o sucinnost’ pri administrativnej
kontrole ZoP a vyziadat' si aj d’alsie potrebné dokumenty k overeniu, podl'a vlastnych
potrieb auvahy, v zmysle § 7 ods. 7 Zakona ¢. 528/2008 Z.z. o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov Europskej unie, v z.n.p..

Ak na trovni poskytovatel'a nie je mozné v procese overovania opravnenosti vydavkov
vykonat’ overenie ceny na trhu z dévodu ojedinelej Specifikacie vzdelavacich aktivit
projektu v zmysle podmienok stanovenych vo vyzve/pisomnom vyzvani, poskytovatel
vyzve prijimatela na predlozenie pontk z nim vykonaného prieskumu, napr. k verejnému
obstaravaniu, s cielom identifikdcie aktudlnej trovne cien v ¢ase predlozenia Ziadosti
0 NFP. Rozhodujucou skutocnostou pri tom je, ¢i ziskané informécie z prieskumu ceny
dodanej sluzby/odmeny predstavovali pre obidve zmluvné strany nevyhnutnu podporu pri
rozhodovani apostdeni, & vynalozené vydavky spinaju kritéria hospodarnosti,
efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti.

Sposob vypoctu ceny takéhoto typu vzdelavacich aktivit musi byt zachovany po celi
dobu realizacie projektu, vratane zavereéného vytcétovania, v stlade so schvalenym
projektom a jeho pouzitie musi byt’ prijimatel’ schopny kedykol'vek (pocas realizacie i po
skonCeni projektu) preukéazat. V pripade, ak boli v procese schvalovania Ziadosti
0 poskytnutie NFP schvalené iba niektoré konkrétne moduly tematicky zameranych
blokov z uceleného kurzu, ktoré v celosti vedi k udeleniu medzinarodne platného
certifikatu, oprdvnenymi su iba vydavky za jednotlivé absolvované moduly takéhoto
kurzu, preukazané relevantnym dokumentom (napr. prezenc¢na listina a potvrdenie
0 absolvovani modulu/-ov suvedenim rozsahu hodin avidzby na medzindrodny
certifikat).

Priklady vzdeldvacich aktivit, ktoré spliiajii podmienky pre udelenie medzindrodne
platného certifikatu su uvedené v Prilohe ¢. 4 tohto usmernenia.

Ad I11l. Vydavky na vzdelavanie a pripravu pre trh prace uchadzaca o zamestnanie,
ktoré si zabezpecil z vlastnej iniciativy podl’a § 46 ods. 7 zdkona ¢&. 5/2004 Z. z. 0 sluzbach
zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Prispevok obc¢anovi, ktory bol uchadzatom o zamestnanie (d’alej len ,,U0Z*) a ktory bol na
zaklade absolvovania vzdeldvania a pripravy pre trh prace (d’alej len ,,VzPrTP*), ktoré si
zabezpecil z vlastnej iniciativy na zéklade uzatvorenej pisomnej ,,.Dohody o poskytnuti
finanéného prispevku na vzdelavanie a pripravu pre trh prace zabezpecené z vlastnej
iniciativy uchadzaca o zamestnanie” v zmysle podmienok § 46 ods. 7 zakona ¢. 5/2004 Z. z.
0 sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, v z.n.p. (d’alej len

Usmernenie RO ¢. N3/2007 akt.¢.16 88




,zakona o sluzbach zamestnanosti®), vyradeny =z evidencie UoZ z dévodu nastupu do
zamestnania alebo zacatia prevadzkovania alebo vykonavania samostatnej zarobkovej
¢innosti.

Jedna sa o tzv. individudlne vzdelavanie, ktoré si zabezpeci UoZ, podla vlastnych potrieb
a zameru uplatnit’ sa na trhu prace, resp. ktoré pozaduje potencialny zamestnavatel’.

Prispevok poskytuje obCanovi urad préace, socidlnych veci a rodiny (d’alej len ,,urad“) vo
vyske 100% opravnenych nakladov podla § 48 zakona o sluzbach zamestnanosti, najviac
v sume 600 Eur.

Prispevok podPa § 46 ods. 7 zakona o sluZbach zamestnanosti je opravneny, ak
prijimatel’ (Ustredie PSVR) zabezpegil poskytnutie finanénych prostriedkov uradmi, v stilade
s relevantnymi podmienkami § 46 zakona o sluzbach zamestnanosti, pri dodrzani najma
nasledovnych podmienok:

1) principov hospodarnosti, efektivnosti, uc¢elnosti a Géinnosti, pri uréovani obsahu, rozsahu
VzPrTP a pri vybere poskytovatel'a sluzby uchddzacom o zamestnanie. Zaroven musi
byt dodrzany princip primeranosti, t. j. cena za vybrané VzPrTP by mala zodpovedat’
cenam obvyklym v danom ¢ase a mieste;

2) suladu VzPrTP s ustanovenim § 44 ods. 7 zakona o sluzbach zamestnanosti;

3) lehoty na poziadanie prispevku, t.j. najskor po uplynuti 30 kalendarnych dni a najneskor
do 90 kalendarnych dni po ukonceni VzPrTP, na zaklade pisomnej Ziadosti obcana,
ktorej sucast’'ou je:

a) pracovna zmluva uzatvorend najmenej na Sest’ mesiacov alebo doklad o opravneni
prevadzkovat’ alebo vykonavat' samostatni zarobkova ¢innost' (okrem samostatne
hospodariaceho rol'nika), ktora vznikla po absolvovani VzPrTP,

b) doklad o0 absolvovani vzdelavania a pripravy pre trh prace, ktoré stvisi s vykonom
pracovnej Cinnosti vykonavanej v ramci zamestnania, do ktorého nastapil, alebo
S prevadzkovanim alebo vykonavanim samostatnej zarobkovej Cinnosti (okrem
samostatne hospodariaceho rol'nika) — t.j. potvrdenie/osvedcenie/certifikat/preukaz,
resp. doklad o odbornej sposobilosti,

c) doklad o tuhrade nakladov VzPrTP, ktory musi jasne potvrdit’ platbu a preukazat
identifikéciu odosielatel’a 1 prijemcu finan¢nych prostriedkov, predmet financovania
(ndzov, rozsah a obsahové zameranie VzPrTP) a celkova vysku uhrady/poplatku
VzPrTP za UoZ'* a platobné podmienky. V pripade, ak doklad o thrade neobsahuje
rozsah aobsahové zameranie VzPrTP, akceptuje sa faktlra, resp. iny doklad'®®
s pozadovanymi tidajmi, prilozeny k dokladu o tihrade.

4) Uhrada prispevku ob¢anovi podl’a § 46 ods. 7 nie je opravnena Vv pripade naplnenia
podmienok § 46 ods. 9 zakona o sluzbach zamestnanosti, t.j. ak:

a) urad moze zabezpeCit' vzdelavanie a pripravu pre trh prace podla ustanovenia §
46 ods. 1. Nemoznost zabezpeCenia vzdeldvania tiradom, musi urad preukazat'.
Poskytovatel' si vyhradzuje pravo posudit’ objektivhu nemoznost’ zabezpecenia
VzPrTP;

102y zmysle zakona NR SR 18/1996 Z.z. 0 cenéach v z.n.p., najmé podmienky § 12.

103 Doklady 0 zmluvnom vztahu pre vzdelavaciu aktivitu, uzatvorenom medzi vzdeldvacim subjektom a zdujemcom
0 VzPrTP, napr. potvrdent prihlasku, sucastou ktorej si vSeobecne zmluvné podmienky (s uvedenim najmé obsahového
zamerania, terminu realizécie, diZky trvania VzPrTP v hodinach, ceny a platobnych podmienok), prip. obdobny doklad,
ktory tieto udaje obsahuje.

Usmernenie RO ¢. N3/2007 akt.¢.16 89



b) trad zabezpecil uchadzacovi 0 zamestnanie VzPrTP v obdobi 12 mesiacov pred
zacatim VzPrTP, ktoré si UoZ zabezpecil z vlastnej iniciativy;

€) bol ob¢anovi poskytnuty prispevok podla ustanovenia § 46 ods. 7 v poslednych troch
rokoch pred podanim ,,Ziadosti o thradu poplatku za vzdelavanie a pripravu pre trh
prace zabezpecené z vlastnej iniciativy®.

Podrla ustanovenia § 31 ods. 1 pism. ¢) zdkona o dani z pridanej hodnoty vychovné sluzby a
vzdelavacie sluzby poskytované ako odborny vycvik a rekvalifikacia podla zakona o sluzbach
zamestnanosti su oslobodené od dane.

Cast’ D. OBLAST DUSEVNEJ TVORBY EXPERTOV

Expert (najmi znalec, vedec, vyskumnik/zakonodarca/vysoky Statny uradnik'®) je od

1.3.2013 osobitnd pozicia domécej alebo zahrani¢nej individudlnej osoby vykonavajlce;j
prace inovativnych stratégii v oblasti socidlneho vyskumu a analytickej ¢innosti, tvorby
narodnych politik a stratégii, politiky zamestnanosti a socialnej sudrznosti v Slovenskej
republike a pod.

Cinnost’ experta je duSevna tvorba, ktord sa musi pretavit do navrhov legislativy, tvorby
navrhov stratégii, analyz a podobnych koncepénych dokumentov.

Odborné kapacity vykonavajuce expertiznu ¢innost’, musia spiiat’ profesionalne kompetencie,
skasenosti a kvalifikdciu potrebni na realizdciu vykonavanych aktivit, ktoré preukazuji
zivotopisom vo formate EUROPASS.

Do tejto Casti patria
- personalne vydavky (odmena) experta domaceho alebo zahrani¢ného,
a
- vydavky suvisiace s pracovnou cestou
= preukdzané cestovné nahrady v tuzemsku
suvisiace s realizovanou aktivitou,
= preukazané vydavky na dopravu do zahranicia,
» pauSdlny denny prispevoklos na diéty, miestne pobytové vydavky a hotel v
zahranic¢i v stlade so schvalenym projektom.

15 a ostatné nevyhnutné naklady

Pracovnou cestou sa rozumie doba ndstupu experta na cestu k inému miestu vykonu
cinnosti v zahranici, ako je dohodnuté miesto vykonu Ccinnosti v uzatvorenej
zmluve/dohode, vratane doby vykonu prace na tomto mieste, do navratu experta
z tejto cesty. V pripade OSZC ak takéto miesto nie je urcené, napr. v Zivnostenskom
liste apod., za miesto pravidelného vykonu Cdcinnosti sa povaZuje miesto
trvalého/prechodného bydliska experta. Opravnené ndhrady pri pracovnej ceste
musia byt v sulade s podmienkami schvélenej pracovnej cesty, priCom realizacia
aktivit v zahrani¢i musi byt' v stlade s podmienkami vyzvy/vyzvania, schvalena
v zZiadosti o NFP a sucastou zmluvy o poskytnuti NFP.

10% v/ zmysle Vysvetliviek 1ISCO-08 SU SR
(http://portal.statistics.sk/files/Sekcie/sek_200/Klasifikacie/isco08_vysvetlivky.pdf)

195 podra zakona &. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v z.n.p.

106 Opravnené su iba v pripade nevyhnutnych pobytov/hostovania expertov.
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Podmienkou je Cestné vyhlasenie experta, Ze za vykazané preukazané aktivity/¢innost’ pre
dany projekt, nedostal persondlne vydavky a ndhrady pracovnej cesty aj z iného zdroja
pravnickej alebo fyzickej osoby. Kazda zmena skuto¢nosti deklarovanych v Cestnom
vyhlaseni musi byt bezodkladne oznamena poskytovatel'ovi.

Maximalne akceptovateI'né sadzby pre tuto oblast’ su uvedené v tabul’ke 4 niZsie.

Ak vydavky prijimatel’a presiahnu maximalne akceptovatelné cCiastky, suma prekracujuca
tieto Ciastky bude povazovana za neopravnenu.

1) Pre personalne vydavky experta (domaceho alebo zahrani¢ného) su platné najma
nasledujuce pravidla:

a)

b)

d)

f)

9)

takyto typ personalnych vydavkov musi byt vsalade s podmienkami
vyzvy/pisomného vyzvania a schvéleny v ziadosti o NFP; schvaleny spdsob a
podmienky implementécie nie je mozné menit’ pocas realizacie projektu;

opravnenost’ vydavkov pre poziciu expertov sa stanovi na zaklade zadefinovaného
poctu hodin, ktoré musia odpracovat’ na projekte vo vztahu k aktivite a
pracovnému plénu experta (priloha ¢. 5 — Persondlne zabezpecenie k Opisu
projektu, ktory je sucastou Ziadosti o NFP), v stilade so schvalenou Ziadostou o
NFP;

personalne vydavky ainé stvisiace typy vydavkov preukazuje prijimatel na
zaklade realne vynalozenych prostriedkov z NFP projektu, v stilade so schvalenym
projektom, podl'a jednotlivych skupin vydavkov;

. , . , . - 107
za opravneny persondlny vydavok sa povaZzuje odmena za hodinovi sadzbu®™

dusevnej prace experta, maximalne vSak do urovne stanovenej v tabulke 4 nizSie,
plus prisluchajuce povinné odvody zamestnavatela zo zadkona do socidlnej
poistovne a zdravotnych poistovni v zmysle platnej legislativy SR (ak je to
relevantné).

hodinova sadzba experta sa stanovuje podl'a sadzieb EU, publikovanych v 7.
Ramcovom programe EK'® pre expertné kapacity vedy a vyskumu. V hodinovej
sadzbe nie su zahrnuté iné opravnené typy vydavkov, vztahujuce sa k ¢innosti
experta, ktoré st uvedené v bode 3 a 4 nizsie;

podla ziskanej praxe V danej oblasti vyskumnej cinnosti je hodinovd sadzba
expertov rozdelena do troch nasledovnych cenovych trovni:

- expert 1 = pracovnik s praxou do 4 rokov,

- expert 2 = pracovnik s praxou viac ako 4 roky a menej ako 10 rokov,

- expert 3 = pracovnik s praxou nad 10 rokov;

opravnené persondlne vydavky st vysledkom vynasobenia odpracovaného poctu
hodin na projekte a prislu$nej opravnenej hodinovej Ciastky na osobu experta (t.].
hodinova sadzba plus povinné odvody zo zdkona), maximalne do vySky uvedenej
v tabulke 4 nizSie, v sulade s pracovnym planom podla prilohy €. 5 k ziadosti
0 NFP a planovanymi ukazovatel'mi v zmysle schvalenej Ziadosti o NFP,

Kontrola vypoctu opravnenych vydavkov a pravidlo zaokrahl'ovania sa uplatni
obdobne podl'a bodu 12 Casti Ad II. vyssie;

107

Hodinou sa rozumie rozsah 60-tich minut.

108 Sadzby s dostupné na odkaze http://cordis.europa.eu/fp7/find-doc_en.html , pritom sa nachadzajii v zazipovanom
subore s nazvom SME owners and natural persons without a salary: hourly rate calculation tool.
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Preukazané vydavky na dopravu

Opravnenost vydavkov vznikd na zdklade preukdzanych redlne vynalozenych
prostriedkov podla predloZzenych uctovnych dokladov a preukazanej ticasti na aktivitach
aich suvislosti s projektom. Plati, Ze doprava musi byt organizovana prostrednictvom
najvhodnejsich dopravnych prostriedkov a najaspornejsich cien cestovného.

Blizsi popis je uvedeny v skupine vydavkov 631001 a 631002 v Prilohe ¢. 2 tohto
usmernenia.

a) Pre expertov pri tuzemskych pracovnych cestach platia nasledovné pravidla:
t.j. v pripade, ak ide o

aa) zelezni¢nll dopravu, opravnené su vydavky 2. triedy pre cesty kratsSie ako 200

ab)

ac)

km vratane (jedna cesta); pouzitie 1. triedy je opravnené pre cesty
presahujtce dizku 200 km;

leteckti prepravu v SR je potrebné, aby bol takyto typ dopravy schvaleny
Vv ziadosti o NFP a sti¢ast’ou zmluvy o poskytnuti NFP. V opac¢nom pripade je
mozné uhradit’ iba cenu cestovnych ndhrad zodpovedajucich cene listka
v 1.triede vlaku (InterCity a pod.);

miestnu prepravu VvV mieste pobytu/vykonu aktivit projektu (autobus,
elektricka, a pod.) opravnené su listky MHD, pri vyuziti ¢asovych kupénov
MHlIO)9 je opravnend len pomerna cCast’ prisluchajuca vykonanym aktivitam,
taxi—,

b) Pre expertov (domdécich a zahraniénych) pri zahrani¢nych pracovnych cestidch sa
uplatiiuji podmienky podla stanovenych pravidiel EK na uhradu cestovnych
vydavkov (Travel expenses) podl'a sthrnnych pravidiel dokumentu Reimbursement
of expert’s expenses, uverejneného:
http://ec.europa.eu/regional_policy/tender/pdf/2012009/experts.pdf.

t.J. v pripade, ak ide o

ba)

bb)

be)

bd)

zelezniéni  dopravu, opravnenost’ pouzitia 1. triedy je mozna aj pre cesty
kratSie ako 400 km vratane (jedna cesta);

letecku prepravu, vydavky st opravnené v ekonomickej triede (economy
class), na vzdusnu vzdialenost’ viac ako 400 km; pouzitie 1. triedy (business
class) je mozné len v pripade, ak ¢as letu je 4 hodiny aviac bez
medzipristatia; pre vzdu$ni vzdialenost' kratSiu ako 400 km vratane,
poskytne sa nahrada cestovnych vydavkov maximalne v cene listka
zodpovedajuceho 1. triede Zelezni¢nej dopravy;

vlastné cestné motorové vozidlo, cestovné bude preplatené v cene listka
iodgoovedajﬁceho 1. triede Zelezni¢nej dopravy, alebo v sadzbe 0,22 EUR za
mL10-

taxi, vydavky su neopravnené, poskytne sa nihrada cestovnych vydavkov
maximalne v cene listka zodpovedajuceho cene miestnej prepravy v mieste
pobytu/vykonu aktivit projektu.

Nahrady cestovnych vydavkov su oprdvnené v sume predlozenych originalov prisluSnych
cestovnych dokladov prijimatelovi:
o cestovnych listkov/palubnej vstupenky alebo faktuar,

109

110

Ak je jedinou moznou alternativou v danom case (napr. ak v danom mieste nie je mozné pouzit’ verejni hromadnu
dopravu, pretoZe tam nie je, alebo ak casové intervaly verejnej hromadnej dopravy su nevyhovujice a bolo by ohrozené
zabezpecenie aktivity)

Experti, ktori pouZivaju svoje vlastné cestné motorové vozidlo pre Giely ucasti na realizacii aktivit projektu (pracovnej
cesty) nesu plnt zodpovednost’ za nehody, ktoré mbézu spdsobit’.
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4)

o V pripade on-line rezervacii — vytlacok z elektronickej rezervacie,
preukazujucich presun na miesto vykonu aktivit. Predlozené cestovné doklady musia
uvadzat’ udaje o datume, Case cestovania, pouZitej cestovnej triede a zaplatenej sume.
Taxi sa neprepléca;

Cestovné nahrady suvisiace s pracovnou cestou v tuzemsku na stravné, ubytovanie
a vydavky na ostatné nevyhnutné naklady suvisiace s realizovanou aktivitou.

Patria sem vydavky na

a) stravné podla aktualnych zakladnych sadzieb stravného podla zakona ¢. 283/2002
Z. z. o cestovnych nahradéach v z. n. p. (pozri pravidla v skupine vydavkov 631001
a 631002 v Prilohe €. 2 tohto usmernenia);

b) preukazané vydavky na ubytovanie, priCom plati, Ze nocl'azné musi byt’ organizované
prostrednictvom najuspornejSich cien;

c) preukazané osobné vydavky na ostatné nevyhnutné naklady suavisiace s
realizovanou aktivitou (napr. telekomunikaéné sluzby, vratane internetu, faxu,
parkovné, zakupenie vedeckych publikacii, vstupenky na vel'trhy a pod.).

Ak je nevyhnutné stravit' jednu alebo viac noci v mieste realizacie aktivit, pretoze
vzdialenost’ medzi miestom vykonu aktivit/prace a miestom vyslania na aktivity/préce je
viac ako 150 km, alebo doba vykonu aktivit je nezlucitel'na s casmi dopravnych spojeni
verejnej hromadnej dopravy, vznikd narok na oprdvnené vydavky na ubytovanie. Tento
prispevok je opravneny v hodnote maximalne 125 €/noc pricom plati, Ze musia byt
vynalozené hospodarne a efektivne, musia byt nevyhnutné pre realizaciu daného projektu
a dohodnuté v uzatvorenej zmluve/dohode™!. Poget noci nesmie prekro¢it’ podet dni
vykonu prace. Vydavky na ubytovanie si opravnené na zdklade preukazanych realne
vynalozenych vydavkov.

Pausalny denny prispevok na diéty, miestne pobytové vydavky a hotel v zahranici

Takto stanovené nahrady sa pouZziju prvy krat pri podani Zziadosti o NFP Vv ramci
vyhlasenej vyzvy/zaslanom pisomnom vyzvani po 1.3.2014. Opravnené ndhrady pri
zahraninej pracovne] ceste musia byt v sulade s podmienkami schvalenej pracovnej
cesty, priCom realizacia aktivit v zahrani¢i musi byt v stlade s podmienkami
vyzvy/vyzvania, schvalena v Ziadosti o NFP a sti¢ast'ou zmluvy o poskytnuti NFP.

Jednd sa o prispevok pre domécich alebo zahrani¢nych expertov v pripade aktivit
projektu, ktoré si vyzaduju realizaciu v nevyhnutnom rozsahu mimo miesta vykonu
zamestnania, ktorych realizdcia si vyZaduje nevyhnutny pobyt v zahrani¢i (napr.
schvalenej UCasti na konferencii alebo organizovanom vzdeldvacom podujati, kratkodobé
hostovanie odbornikov, aktivne; UCasti na medzinarodnych konferenciach a
pracoviskach, kde experti odovzdavaju a ziskavaju skiisenosti a pod.). Opravnenym
vydavkom su preukdazané vydavky na dopravu experta vratane spiatocnej cesty.
Podmienkou je, Ze za tymto c¢elom nedostavaji rovnaké cestovné ndhrady za rovnaké
alebo podobné aktivity aj z inej instittcie.

Tento postup sa vztahuje na nevyhnutné zahrani¢né pracovné pobyty v ramci projektu.
Nie je mozné uplatnit ho pri dlhodobych pobytoch (napr. dlhodobo hostujacich

111

T.j. v dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru, resp. v inom obdobnom vzt'ahu podla ob¢ianskeho
alebo obchodného zakonnika, okrem pracovnej zmluvy, kde narok na nahradu cestovnych vydavkov stvisiacich s
pracovnou cestou vznika zo zékona.
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Specialistov/expertov), ktori vykonavaju prace v zahrani¢i na zéklade pracovnej zmluvy
alebo dohody s prijimatel'om podl'a slovenskych pravnych predpisov.

Pausalny denny prispevok zodpoveda suctu denného prispevku na diéty, miestne
pobytové vydavky a ubytovanie.

Vzt'ahuje sa na pokrytie nakladov:

a) vietkych jedal*?, miestnej dopravy (autobus elektridka, metro, parkovné, myto
atd’.), a akykolvek inych osobnych dennych vydavkov potrebnych
k zabezpeceniu aktivit (ako napr. telekomunikac¢né sluzby, vratane internetu,
faxu, poplatky za ischovu batoziny a pod.) vratane nakladov na poistenie v
zahranici,

b) hotelové ubytovanie (noclazné v hoteli), pricom plati, Ze nocl'azné musi byt
organizované prostrednictvom najispornejSich cien.

Denny prispevok sa vypocita podl'a dizky trvania vykonu prace v rAmci pracovnej cesty,
113

vratane doby potrebnej na prepravu° nasledovne:
e 6 hodin alebo mene;j: 20% dennej sadzby,
e viac ako 6 hodin ale menej ako 12 hodin: 50% dennej sadzby,

e viac ako 12 hodin ale menej ako 24 hodin: 100% dennej sadzby,

e zakazda 12 hodinovu periddu bez prerusenia:  50% dennej sadzby.

Ak mal ucastnik zahranicnej cesty preukdzatelne poskytnuté bezplatné stravovanie

-V celom rozsahu (bez toho, aby si musel za toto stravovanie zaplatit), nie je podstatné,
V akej hodnote bolo bezplatné stravovanie zabezpecené, ucastnikovi zahranicnej
pracovnej cesty nepatri ndrok z pausdalneho denného prispevku za stravné v sume
stravného ustanoveného pre prislusné casové pasmo podla zdkona o cestovnych
ndhradach ***,

- Ciastocne, z pausdlneho denného prispevku sa krdti za stravné z ustanovenej {Jrl'sluinej
sumy a casového pasma stravného podla zdkona o cestovnych nahradach™, pricom
miera kratenia sa vypocita nasledovne: o 25% za poskytnuté ranajky, o 40% za
poskytnuty obed a 0 35% za poskytnutu veceru.

Pri pausalnom prispevku nie je potrebné, aby boli predlozené d’alsie uctovné doklady,
opravnenost vydavkov vznikd iba na zaklade preukdzanej ucasti na jednotlivych
aktivitach (napr. pozvankou, prezenénymi listinami™™, predloZenou spravou o vysledku
zo zahrani¢nej pracovnej cesty a pod.) a ich suvislosti s projektom.

Pausalny denny prispevok pre expertov v zahrani¢i je stanoveny podla sadzieb EK pre
rozvoj a spolupracu, a pokynov pre pausalne sadzby Flat rates for daily allowance bez
preukazovania, ak nie je vo vyzve/pisomnom vyzvani uvedené inak, publikovanych a
aktualizovanych na stranke:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/documents/per
diem_2013 07_corrigendum_3_febr 2014.pdf a
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/fp7/89566/flat-rates-subsistence_en.pdf.

12 pog vSetkymi jedlami sa rozumie stravovanie v celom rozsahu, t.j. zabezpecenie troch hlavnych jedal —ranajky, obed,
vecera) pocas kalendarneho dna, pricom ucastnik nemdze mat zabezpedené bezplatné stravovanie na zaklade
pozvéanky/zmluvy, ktora zalozila opravnenost’ realizacie danej aktivity v zahranici.

] zelezni¢nej doprave sa automaticky prirata 30 min., pri leteckej doprave 2 hodiny.

ey pripade zahrani¢nych expertov sa rozumie podl'a relevantnych zdkonnych platieb.

115 . . - ,

AK je to relevantné, resp. inym relevantnym dokumentom.
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Udaje v tabulke 1 st platné od 1. marca 2014 pre vydavky za prace, ktoré boli vykonané od
1.marca 2014. Pri vydavkoch za prace, ktoré boli vykonan¢ pred 1. marcom 2014 sa
postupuje podl'a Cl. 17 tohto usmernenia.

Tabulka 4

Maximalne opravnené ¢iastky pre ¢innost’ ,,Experta“ (v EUR)

Pozicia Zék.ladné Cestovné Nevyhnu‘Fn_é naklady Hotelovy
hodinova nahrady suvisiace prispevok
sadzha'® s realizovanou 221 oG

aktivitou
hruba mzda dPa 2k

Expert v SR e | © cestownih

doinic] zamestndvatel'a zo nahradach

zakona

Expert 1 19.30 Preukazané Preukazané vydavky | Preukdzané

prax do 4 rokov ’ vydavky na: | na: vydavky na:

Expert_ 2 Ko 4 . 2971 - stravu - drobné osobné - nocl'azné

prax viac ako = a menej ’ - dopravu vydavky max. 125,00

ako 10 rokov .

- ubytovanie
Expert 3 44,44
prax nad 10 rokov
hrubé mzda plus
- prislichajuce vlak, Pausalna denna sadzba podl'a EK
Expert v zahranici socialne odvody lietadlo, ,,Per diem rates a Flat rates EU“

(domaéci alebo zahrani¢ny)

a d’alSie zdkonné

autobus, auto

suvisiaca s vykonom pracovnej cesty

platby
Erxazegoﬂ rokov 19,30 Paugélny denny Pausdlny
Expert 2 Preukézané | Pobytovy prispevok | prispevok na
prax viac ako 4 a menej 29,71 vydavky na | N&: nocl'azné v
ako 10 rokov dopravu _ stravu hoteli
Expert 3 (okrem - miestnu dopravu
prax nad 10 rokov 4444 miestnej - drobné osobné

dopravy) vydavky

116

Hodinou sa rozumie rozsah 60 minat. Opravnenym vydavkom st okrem zakladnej hodinovej sadzby aj prislichajuce

povinné odvody zamestnavatela/socialne odvody a d’alSie zakonné platby, v pripade sluzby aj DPH ak je relevantné
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E. Obmedzenia opravnenosti vydavkov a pravidla aplikacie pri vydavkoch spojenych
S pracovnou cestou

Obmedzenia opravnenosti vydavkov a pravidla aplikdcie pri vydavkoch spojenych s pracovnou
cestou su rozpisané v jednotlivych skupinach opravnenych vydavkov polozky 631
Cestovné nahrady (631001 Tuzemské, 631002 Zahrani¢né) v Prilohe ¢. 2 tohto
usmernenia.

F. Vydavky na analyzy

RO pre OP ZaSI stanovil maximalne akceptovatel'ni vysku vydavkov pre dokumenty
vypracované v ramci projektov OP ZaSI - analyzy/stratégie/étl’ldie/expertizy/;;lény a
iné vystupy, ktoré sa predkladaji na zéklade vyhlasenych pisomnych vyzvani'!’ v ¢ase
platnosti a G¢innosti tohto usmernenia, na urovni 10 % z celkovych schvalenych vydavkov
projektu. V odovodnenych pripadoch po posudeni opodstatnenosti, jedine¢nosti
a nevyhnutnosti dokumentu s celonarodnym dopadom méze poskytovatel’ zvazit' a schvalit’
individudlnu maximalnu percentudlnu hodnotu podielu opravnenych vydavkov na
vypracovanie dokumentu.

17 pre dopytovo orientované projekty st analyzy/stratégie/Stadie/expertizy/plany a iné vystupy od 1.3.2014 neopravnené,
pozri Clanok 17 prechodné ustanovenia tohto usmernenia.
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Priloha 4

Priklady skupinovych kurzov v jednotlivych vzdelavacich kategériach na zaklade skusenosti RO/SORO
z predchadzajuceho programového obdobia implementacie projektov

K Tabulke 3, Prilohy ¢. 3 tohto usmernenia.

preskupenie
kurzov podla

nazov kurzu

MPSVR SR
Cudzie jazyky
vSeobecné Kurzy AJ, FJ, NJ, SJ, TJ, RJ pre mladez a dospelych
JAZYKY - intenzivne kurzy: angli¢tina, nemcina, $panieléina, rustina, franctizstina, taliancina a
mad’arcina (zaciato¢nici, pokrocili)
Slovencina pre cudzincov
Pracovny pohovor v angli¢tine alebo nem¢ine
Angli¢tina/ Neméina- Kredity pre sestry a porodné asistentky- VSEOBECNA Al
Specializované/ Angli¢tina/ Neméina- Kredity pre sestry a porodné asistentky- ODBORNA CAST A2/ Bl
odborné so ODBORNE MINIMUM pre znalcov, tlmoénikov a prekladatefov ZNALECTVO,
zameranim (Prekladatel’stvo)
Anglicky koucing
Obchodna nemcina, anglictina
IKT
vseobecné pre Windows, Word, Excel a Internet v praxi
uzivatel'ov MS Word 2010 / 2007 pre pokrocilych
MS Excel
MS Outlook 2010 / 2007 - komunikécia a planovanie
Uzivatel’ vypoctovej techniky
MS SharePoint 2010 / 2007 - sprava systému
MS Access 2010 / 2007 - pre pokrocilych
Novell GroupWise Pokro¢ily /CZ/
Multimédia a internet
Abeceda prace s PC - rozsirenie pocitacovych znalosti
Informacné komunikaéné technologie
Specializované Grafické programy
pre pokrocilych a | AutoCad, AutoCad 3D
programatorov Technické kreslenie pomocou PC

Unix / Linux - pokrogila praca a programovanie v Shelli

WordPress - tvorba web stranok

Sietovy akademicky program Cisco

Novell GroupWise Zaklady (CZ)

APIP200 - Vyvoj aplikacii na platforme iOS — pokro¢ilé techniky

International Material Data System: Advanced

MOC 10135 Microsoft Exchange Server 2010 — nasadenie a sprava

LXVIRT - Virtualizacia v operaénom systéme Linux

International Material Data System: Foundation

Oracle 11g/ 10g - zaklady a navrh databaz

AutoCAD - zaklady

GOC184 - System Center Operations Manager 2012 — nasadenie a sprava

HP-UX System and Network Administration 11

Vystavba a vyuzitie Sirokopasmovych sieti v sluzbach

Inovativne elektronické sluzby a aplikécie

Infrastruktira IKT a sluzby

Siete buducej generacie a konvergencia sieti

Optimalizacia IKT systémov

Sprévca siete
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preskupenie

kurzov podla nazov kurzu
MPSVR SR
Skolenie CAD/CAM softvérov
technika Efektivna osobna asistentka
administrativy Moderna elektronicka kancelaria

Praca s PC v administrative

Office manaZér

Efektivny office manazéra, asistenta, asistentky

Vypoctova technika a jej aplikdcia v malom a strednom podnikani

Informacné technolégie a ECDL testovanie

ECDL certifikacia

Administrativa a zaklady ekonomiky v podnikani

Archivar - spravca registratiry

Administrativa a manazment

Asistent podnikatel'a

Hospodarska kore$pondencia a praca s PC

Obchodna kore$pondencia

ManaZment, ekonomika, financie, Pudské zdroje

zaklady
manazmentu

Casovy manazment (Time management)
Produktovy manazment

Budovanie high performance timu

Efektivny manazér - ako zvladnut svoje manazérske role

Manazment a podnikanie

Manazér regionalneho rozvoja

Zaklady manaZzmentu, pravne minimum, podnikatel’ské minimum

Podnikanie vo vidieckom turizme

Zakladam svoju zivnost’ / ako podnikat’

Priprava na zalozenie a prevadzkovanie SZC

Podnikatel'sky plan, minimum podnikatel’a

EuromanaZér - tvorba projektov pre fondy EU

Manazérske zruénosti zamestnancov

udtovnictvo, dane,
financie

Zéklady mzdového uctovnictva I.
Zaklady uctovnictva pre prax vo firme

Zmeny v Uctovnictve a vykaznictve FONDOV

Finan¢na analyza podniku - denny kurz

IAS/IFRS pre konsolidovana uétovni zavierku ( samostatny 3-denny modul s akrediticiou MS
SR) - prakticky zamerany

Nakladové a cenové kalkulacie / cenotvorba firmy

MENOVE DERIVATY - ich podstata, kvantifikacia, Gi¢tovanie, vykazovanie, zdafiovanie

Dane, danova kontrola, optimalizacia: Zvladnutie problematiky uctovnictva v kontexte narokov
na profesiu uctovnika - "nadstavba" uctovnika

Manazment pohl'adavok - Vymahanie pohl'adavok

Analyza vykazu cash flow — z pohl'adu finan¢ného analytika

Jednoduché a podvojné tictovnictvo a danova problematika, zaklady podnikania

Ekonomické / u¢tovnicke minimum

Uttovnictvo Zivnostenského podnikania / podnikatel'skych subjektov

Aktuality pre mzdové Gctovnicky

Finan¢ny konzultant EU projektov

ManaZér podniku - ekonomické riadenie

Ekonomika a riadenie vykonnosti firmy v planovacom procese na 1 rok

Problematika cestovnych nahrad a ich likvidacia v praxi

Uctovna dokumentacia a hospodarenie s verejnymi zdrojmi

Roc¢né zactovanie prijmov zo zavislej ¢innosti za rok 201x

Uttovna uzavierka a zévierka subjektov ¢tujlicich v sustave jednoduchého alebo podvojného
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preskupenie

kurzov podla
MPSVR SR

nazov kurzu

uctovnictva

Daiové priznanie fyzickych os6b za rok 201x

Dlhodoby hmotny, nehmotny, finanény majetok v uctovnej evidencii Uc¢tovnej jednotky v
zmysle novelizovanych predpisov

Majetok z pohl'adu i¢tovného a danového

Cestovné nahrady a autoprevadzka z hl'adiska G¢tovného, dafiového, osobitnych predpisov

Zmeny v pravnych predpisoch platnych pre oblast’ uctovnictva v roku 201x a suvisiacich
predpisov

Zakon o DPH v roku 201x

OS - k zakonu o uétovnictve

Nékladovo - vynosova analyza pre projekty podporované zo zdrojov EU

Manazérske uctovnictvo v praxi

Moderné riadenie ziskovosti a ndkladovosti z pohl'adu contollingu

Pokladnica a stivisiaca evidencia v praxi

Projektové i€tovnictvo

Ekonomicka analyza a bonita firmy

Analyza ekonomickych vysledkov uplynulého roka a jej vyuzitie v planoch na nové obdobie

Investi¢ny controlling vypocet rentability investicii

0sobnostny
rozvoj pre
stredny a vyssi
manazment

Mini MBA
Efektivna manazérska komunikacia
Uvod do PR, kampane, CR pre zodpovedny biznis, PR online

Efektivne ziskavanie informacii o podnikoch a odvetviach (pre kvalifikované rozhodovanie,
overovanie klientov a obchodnych partnerov)

Communication and Negotiation skills in English

Podnikovy Risk Management

Manazment malych a strednych podnikov

Solution-focused management - Manazment zamerany na rieSenie

Presentation Skills in English Language

Technologické predvidanie a roadmapping

Finan¢né riadenie a controllin

Podnikatel'sky uspech spolo¢nosti SixSigma

Tréning koucdingu - komplexné sluzby

Vyklad a spdsob auditovania poziadaviek Standardu OHSAS 18001:2007 na systém
manazérstva bezpecnosti a ochrany zdravia (MSBOZ)

Veduci (externy) auditor OHSAS 18001:2007 - IRCA

Personalny manazment - expertna uroven

Prehl'ad finanénych a hospodarskych vysledkov firemnych rozhodnuti

Projektové riadenie a kontrola projektu na poskytnutic NFP

Projektové riadenie zakaziek

Tréning: Tvorba a implementicia projektov financovanych zo §trukturalnych fondov EU

Efektivne manaZovanie

Pracovné pravo pre liniovych manazérov po novele Zakonnika prace

Skoncenie pracovného pomeru z pohl'adu zamestnavatel'a

Manazment pre predstavenych - budovanie timu a riadenie seba v Case

Efektivne vedenia rokovania

Akreditovany kurz: Osobnostny rozvoj manazéra, rozvoj manazérskych zrucnosti

Odborné priprava medidtora (Akreditovany kurz)

Pudské zdroje,
personalistika
(rozvoj osobnosti)

Ako uspesne komunikovat’ - cielom je porozumenie

Stres manazment - zvladanie stresu v zatazovych situaciach
Vyjednavanie — negotiation skills

Zasady efektivnej komunikacie a asertivita

Hlas a rétorika
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preskupenie

kurzov podla
MPSVR SR

nazov kurzu

Rec¢ tela - BODY LANGUAGE

Krizova komunikacia

Adaptacia a nasledné planovanie kariéry zamestnancov

Dosahovanie psychickej odolnosti, zvladanie stresu a syndrémov vyhorenia

BRIEF COACHING - kurz akreditovany ICF

KREATIVITA I. - Ako ziskat’ skuto¢ne dobré napady

Medialny tréning

Multikultirna komunikécia

Osobnostna typologia - ENNEAGRAM

Moznosti a nastroje poznavania 'udi

Prevencia ,,BURN OUT*“ SYNDROMU (syndrému vyhorenia), akreditovany kurz

Lektorské vzdelavanie pracovnikov Specialnych Cinnosti

Mediatorské minimum

Delegovanie

Osobny rozvoj lidra - ako riadit’ Gen Y

Vedenie seba a vedenie spolupracovnikov

Sila emocii v obchodnom rozhovore

Uspokojovanie zakaznikov — zakaznicky servis

Telefonicka komunikacia so zdkaznikom

Kariérne poradenstvo+PC

KTIa¢ové zruénosti dobrého zamestnanca

Rozvoj osobnostného potencialu: ZvySenie vedomosti v oblasti sebapoznavania a sebadovery,
Riesenie problémov verbalizaciou, Transakcnd analyza a asertivita v sluzbach komunikacie

Akreditovany kurz - Medidcia pre pravnikov

Asertivna komunikacia v zat'azovych pracovnych (Zivotnych) situdciach

Komunika¢né a socialne zru¢nosti. Komunikaciou k zvySovaniu profesionality

Riesenie konfliktov a mediacia v praxi

legislativa a
zékony

VEREJNE OBSTARAVANIE pre manazérov, TOP informéacie pre manaZérov organizacii z
oblasti postupov vo verejnom obstardvani, zmeny v zakone o verejnom obstaravani (Zakon €.
25/2006 Z.z.)

Prakticky seminar z oblasti verejného obstaravania - aktudlne problémy, ich rieSenia (praktikum)

Pracovnopravne minimum - Zakonnik prace v praxi - vraitane NOVELY

Zékon ... napr. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy (€. 523/2004 Z. z.), o ochrane
osobnych udajov (€. 122/2013 Z. z.), o slobodnom pristupe k informaciam (¢. 211/2000 Z. z.),
novela zakona o DPH (¢. 331/2011 Z. z.), o finan¢nej kontrole a vntitornom audite (¢. 502/2001
Z. 2.), 0 §tatnej sluzbe (€. 400/2009 Z. z.), 0 obecnom zriadeni (369/1990 Zb.), o cestovnych
nahradach (€. €. 283/2002 Z. z.) a iné

Pravne minimum personalistu / mzdara

Odborné minimum pre znalcov, timoénikov a prekladatel'ov

Elektronické verejné obstaravanie a elektronické aukcie — prakticky tréning

Auditor kvality

Uétovné udaje v rukach kontrolora

Odpady a obaly - povinnosti firiem

Prakticky seminar o spravnom konani vo verejnej sprave, aplikacia Spravneho poriadku v praxi,
rozhodnutia v spravnom konani (akreditovany kurz)

Pracovno-pravne poradenstvo

Normalizovand tUprava pisomnosti a jazykova kultira, zasady spravneho pouzivania
slovenského jazyka v iradnej dokumentacii

Sprava majetku $tatu

Systém finanéného riadenia eurofondov (SF a KF)

Tvorba a vydanie vieobecne zaviznych nariadeni a spravnych rozhodnuti obcami a VUC
(akreditovany kurz)

Vnutropodnikovy audit kontrola a vntitorny kontrolny systém

Finan¢ny contolling dblezity néstroj pre analyzu a predikciu budicnosti
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preskupenie

kurzov podla
MPSVR SR

nazov kurzu

Hodnotenie podnikatel'skych zadmerov a finanénych planov z pohl'adu efektivnosti, navratnosti a
trvalej udrzatelnosti

Ekonomické minimum pre neekonomov - ako vyuzit ekonomické ukazovatele v praci
nefinanénych manazérov

Zaklady kontroly a jej pravidla, akreditovany kurz (akreditovany kurz)

Aplikacia zdkona o verejnom obstaravani v praxi - kritické miesta vo verejnom obstaravani a
postupy na ich eliminovanie

Pravne minimum pre zamestnanca alebo prave poradenstvo na dlani (sikromno-pradvne odvetvia
prava) (praktikum)

Ako spravne tvorit’ a vykladat’ pravne predpisy a interné predpisy (praktikum)

Verejné prostriedky a hospodarenie s nimi

Novela obchodného zdkona a zdkonitosti zmluvnych vztahov

Medzinarodné §tandardy pre vykon kontroly a auditu

Zakonnik prace v zneni jeho poslednych noviel

Pravne suvislosti v riadeni pohl'adavok, vymahanie pohl'adavok

Obciansky sudny poriadok

Legislativa pre izemnu samospravu, Ustavny zakon o konflikte zdujmov v praxi samospravy

Konanie o priestupkoch v praxi (akreditovany kurz)

Postupy pri transpozicii a implementacii pravnych a inych aktov EU a aproximacna prax
(praktikum)

Aplikacia normativnych pravnych aktov, tvorba spravnych aktov, zmluvy a Statutarne predpisy
(praktikum)

Fungovanie Slovenskej republiky v podmienkach Lisabonskej zmluvy

marketing

Predaj orientovany na zdkaznika

Riadenie zasob - Logisticky controlling a riadenie zasob

Ako byt ispesny na vel'trhu

Profesionalny ndkupca — simulacia nakupu

Zaklady uspechu obchodnika

Ako maximalizovat’ vyhody pri ndkupe

Marketing a informacné riadenie firmy

Socialna oblast’

odborné
poradenské
sluzby,
psychologické
¢innosti

Asertivne zvladanie narocnych komunikacnych situdcii pre poskytovatel'ov socialnej
starostlivosti

Zaklady socialnej prace pre pracovnych terapeutov

Emocionalita a sebapoznanie v rozvoji osobnosti komunitného pracovnika

Zakladné mechanizmy terénnej socialnej prace

Individualne rozvojové plany

Kurz prvej pomoci VaV

Opatrovatel'ska starostlivost’ - kurz opatrovania

Osobny asistent postihnutého

Ako sa orientovat’ na trhu prace

KTlacové socialne zruénosti a pracovné navyky; rozvoj prezentacnych zruénosti

Uplatnenie sa na trhu prace

Terénny soc. pracovnik

Praktik pre rémskych spoluobCanov - Prakticka zena, Efektivne vedenie domadcnosti,
Hygienické minimum

Poradensky kurz pre rémov / efektivna rdmska domacnost’

Asistent pre romsku komunitu

Asistent socialnej prace

Vzdelavanie zamerané na komunitné planovanie a komunitny rozvoj

Skupinové arteterapia workshop

Socidlno-psychologicky vycvik

Tréning socialnych zrucnosti
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preskupenie

kurzov podla nazov kurzu
MPSVR SR

Koordinator aktivacnej Cinnosti
Odborny vycvik: Rozvoj osobnostného potencialu I: Moznosti rozvoja zvySovanim sebaddvery
a sebavedomia
Ako pracovat’ s problémovym klientom v stresovych situaciach

Rézne

odborné kurzy Epidemiolégia / Hygienické minimum - Skolenie na vykon odbornej spdsobilosti

vV zmysle epidemiologicky zavaznych ¢innosti pre pracu v potravinarstve

osobitnych Skolenie odbornych technikov BOZP a PO

predpisov SR Elektrotechnici — odborné $kolenie podl'a §21, §22, §23 Vyhlasky MPSVR SR ¢. 718/2002
Skolenie elektro podla Vyhlasky MPSVR SR ¢&. 714/2002
Skolenie vodi¢ov podla ADR
Aktualizaéna odbornd priprava pre pracovnikov z oblasti zdvihacich zariadeni - vytahy a
zeriavy
Revizni technici a projektanti - Vyhl. 508/2009 §24 $kolenie "Priprava elektrotechnikov ku
skaskam " na TI
Kvalifikaény kurz pre bezpecnostnych technikov v zmysle § 6 NV 396/2006 Z.z , o
minimalnych bezpecnostnych a zdravotnych poziadavkach na stavenisko
Odborna priprava pre prace s expoziciou prachu z azbestu, alebo materidlov obsahujucich azbest
Vzdelavanie elektrotechnikov, samostatnych elektrotechnikov a elektrotechnikov na riadenie
¢innosti alebo na riadenie prevadzky
Skolenie pre pracu s nebezpeénymi chemickymi faktormi
Kurz kuriéov - §kolenie pracovnikov nizkotlakovych kotlov V. a VI. triedy
Zakladna odborné priprava Specialistov / havarijnych technikov na prevenciu zavaznych
priemyselnych havarii
Skolenie ADR inych ako vodi¢ov (podl'a kapitol 1.3 a 8.2.3 dohody ADR)
Zvéranie Z-M1(CO2)- zékladny
EURO zvaranie CO2 (P FW)
Zvaranie el. oblukom Z-E1, Zvaranie Z-G1
Periodické skusky zvaraCov.(5tat. skusky)
Hygienik vody
Tvorba zéhrad a odborna terminoldgia a komunikécia v anglickom alebo nemeckom jazyku
Cenotvorba v stavebnej praxi
Skolenie stavebnych cenarov, rozpo&tarov a kalkulantov

odborné Kurzy zvérania kovov a plastov

technické kurzy

Nastavovanie vstrekolisov

SMED - Rychle zorad’ovanie strojov a zariadeni

Obsluha a programovanie CNC strojov

TPM Expert

Vykon ¢innosti stavbyvediceho a vediuceho montéra

Obsluha motorovych vozikov

Obsluha CNC strojov - obrabanie kovov

Kuri¢ na samostatnt obsluhu kotlov

Tvorba ¢lankov a tlaCovych sprav

Zéklady digitalnej fotografie

Obsluha a programovanie priemyselnych robotov

Podporné technologie pre rychly vyvoj prototypov

Inovacie vo vyrobnych systémoch

Podporné systémy pre konstruovanie

Montér sadrokartonovych konstrukcii

Stolar, Murar, Maliar, Tesar, LeSenar

Vodoinstalatér

Montér suchych stavieb

Montér kéblovych zvizkov
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kurzov podla
MPSVR SR

nazov kurzu

Obsluha a udrzba rué¢nych motorovych pil v tazbe a manipulacii dreva

Obsluha a udrzba motorovej pily a krovinorezov

Obsluha mostovych zeriavov

Obsluha stavebnych strojov

Operator v priemysle / Vyrobny robotnik v priemysle

Vyroba slneénych batérii

Obuvnik zvrskar

sluzby, remesla

Podnikanie v cestovnom ruchu, Stravovacie sluzby

Sprievodca cestovného ruchu

Speditér - zasielatel

Kvalita, zniZzena akost a reklamacie (i¢ast’ znalcov na ich rieseni)

Kozmeticka starostlivost’, pedikura

Aranzmany a kytice k sviatku zosnulych

Cukrar/-ka, kuchar/-ka, ¢a$nik/-Cka - servirka

Manualna masaz - klasicka

Klasicka a §portova masaz, akreditovany kurz MS

Lymfodrenazna masaz

G¢élové nechty - Ciastoéna kvalifikacia

Manikira a nechtovy dizajn

Kadernicka - kadernik

IMAGE-MAKER kurz (vizazista, mddny stylista a zaklady G¢esovej tvorby)

Viazanie a aranZovanie kvetov

Predavac / pokladnik + registracné pokladna, skladnik

Skolenie animatorov vol'ného ¢asu

Kurz kreslenia - naucte sa kreslit’ za 1 a pol dita pravou mozgovou hemisférou

Kurz Krystaly a krystaloterapia I a 11

Zéklady vizazistiky

AranZovanie kvetin

AranZér — interiérovy dizajnér

Guvernantka /AU PAIR

Tkanie na krosnach, palickovanie

Pracovnik v pohostinskych zariadeniach

Odchyt tilavych zvierat

Odborna priprava na SBS

Autoprevadzka
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Priklady vzdelivacich aktivit, ktoré spiiiaji podmienky pre udelenie medzinirodne platného certifikitu
(uplatnuju sa redlne ceny na trhu)

K bodu 13) casti 3 Prilohy ¢. 3 tohto usmernenia.

cudzie jazyky

Jazykovy certifikat z anglic¢tiny Cambridge ESOL, obchodnej angli¢tiny BEC (Business English
Certificate (BEC) Preparatory Class, a pod.

Jazykové certifikaty z obchodnej nem¢iny DWD (Diplom Wirtschaftssprache Deutsch), PWD
(Priifung Wirtschaftsdeutsch International), WiDaF (Deutsch als Fremdsprache in der
Wirtschaft)

Pravnicka anglictina - ILEC

Pripravny kurz na certifikat IELTS

Anglicky jazyk — TOEFL — pripravné kurzy

Cambridgeské certifikaty FCE(B2), CAE(C1) - pripravné kurzy

Priemyselny certifikdit CCENT a CCNA (prostrednictvom programu DISCOVERY - oblast
sietovych technoldgii) pre sietovych Specialistov opera¢ného systému Cisco 10S (originally
Internetwork Operating System - Sietovy akademicky program pre oblast’ pocitaovych
sieti),Cisco Certifiend Networking Associate (CCNA) a Cisco Certified Networking
Professional (CCNP)

SSL certifikaty pre zabezpeéenie doveryhodnosti domén spoloénosti — bezpeény prenos dat na
internete (napr. bankovy a finan¢ny sektor, alebo pri iné spolo¢nosti s verejnymi projektmi ako
st e-shopy, rezervaéné systémy, a pod.)

ITIL® Expert Path

ostatné

PRINCE?2 Fundation (projektové manazérstvo - metodika v riadeni projektov)

Systém manazérstva kvality podla EN ISO 9001 a ISO/TS 16949 posudzovanie kvality
procesov manaZérskeho systému v spoloénostiach akreditovanymi ISO auditormi

Systém enviromentalneho manazérstva podl'a EN ISO 14001

Systém manazérstva bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci OHSAS 18001,Medzinarodne
uznavana kvalifikaicia ACCA  (G¢tovnicke zru¢nosti v kombinacii s financiami, pravom,
systémovym dizajnom, auditom, komunika¢nymi zru¢nostami, etickym spravanim subjektom
a strategickym  myslenim)  prostrednictvom ~ vzijomne  nadvizujicich  modulov
FUNDAMENTALS LEVEL a PROFESSIONAL LEVEL

API Spec. 5L a API Spec. Q1

ITIL Foundation certifikat (pre riadiacich pracovnikov IT, $pecialistov a vlastnikov procesov)

MoR Management of Risk (riadenie rizik na vSetkych tirovniach organizacie)

MsP Managing Successful Programmes (programovy manazment)

MoP Management of Portfélio (riadenie portfolia projektov)

Certifikitt EBC*L (European Business Competence* Licence), medzinarodny Standard
ekonomického vzdelavania pozadovany komisiou EU

European Business Competence Licence (EBCL) - Europsky certifikovany kurz
podnikatel'skych zru¢nosti
CIMA - the globally recognised qualification in Management Accounting
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